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Systemvoraussetzungen

Unterstiitzte Betriebssysteme

Eine Installation ist sowohl auf Windows- als auch auf macOS und Linuxsystemen
maoglich. Alle Debian-basierten Linux-Distributionen werden von den Installern
unterstutzt, andere Distributionen erfordern manuelle Installationsschritte.

Server

Die Systemvoraussetzungen fur den Betrieb eines zentralen Servers sind hier zu
finden: https://www.j-lawyer.org/?page id=88

Client / Arbeitsplatz

Die Systemvoraussetzungen fur Arbeitsplatzinstallationen sind hier zu finden:
https://www.j-lawyer.org/?page id=88

Einzelplatzinstallation

Wird keine verteilte Installation mit zentraler Datenhaltung bendétigt, so konnen
beide Anwendungsteile auf dem selben Gerat installiert werden, bspw. auch auf
einem herkdmmlichen Notebook. Die Systemvoraussetzungen sind hier zu finden:
https://www.j-lawyer.org/?page id=88

Installation

Installation auf Windows-Systemen

Die Installation auf Windowssystemen ist hier beschrieben: http://www.j-lawyer.org/?
page_id=100

Installation auf macOS-Systemen

Die Installation auf macOS-Systemen ist hier beschrieben: http://www.j-lawyer.org/?
page id=355

Installation auf Linux-Systemen

Die Installation auf Windowssystemen ist hier beschrieben: http://www.j-lawyer.org/?
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page id=93

Start der Anwendung

Start und Stoppen des j-lawyer.org Servers

Versionen Plattformen
1.0+ Alle
Windows:

* im Startmenu nach “Dienste” suchen und diese Anwendung starten, es
erscheint eine Liste von installierten Diensten

* Scrollen zum Dienst “j-lawyer.org-Server”

» via Rechtsklick auf den Dienst kann dieser beendet / gestartet werden

Linux:

Terminal 6ffnen

Kommando zum Starten des Dienstes: sudo service j-lawyer-server start

Kommando zum Stoppen des Dienstes: sudo service j-lawyer-server stop

Kommando zum Neustarten des Dienstes: sudo service j-lawyer-server restart

Kommando zum Ermitteln des Dienststatus: sudo service j-lawyer-server status

macOS:
Terminal 6ffnen

*  Kommando zum Starten des Dienstes:
cd /Library/LaunchDaemons
sudo launchctl start j-lawyer-server

+  Kommando zum Stoppen des Dienstes:
cd /Library/LaunchDaemons
sudo launchctl unload /Library/LaunchDaemons/j- lawyer-server.plist
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Start des j-lawyer.org Clients

Versionen Plattformen

1.8+ Alle

Nach dem Start des j-lawyer.org Clients ist zwingend eine Anmeldung mit gultigen

Nutzerdaten notwendig. Handelt es sich um eine Neuinstallation, so gibt es folgende
voreingestellte Nutzer:

Nutzer “user”, Passwort “u” - Nutzer mit eingeschrankten Rechten

Nutzer “admin”, Passwort “a” - Nutzer mit vollen administrativen Rechten

-
Login | Verbindung

@ j-lawyer.BOX
-

N
N

admin

Anmelden

Abbildung 1: Login-Dialog, Eingabe von Nutzername und Passwort

Vor einer Anmeldung ist im Falle einer ersten Nutzung unter “Verbindung” der Name
oder die IP des Servers einzutragen (bzw. “localhost”, wenn j-lawyer.org Server und j-

lawyer.org Client auf dem selben Gerat genutzt werden) sowie der zu verwendende
Netzwerkport (in der Regel 8080).
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— -
Login | Verbindung 1_Hi4awyenBOK

localhost

8
BOBO

unnel Host : Port irgendeinekanzlei.com

iterleitung: R:LULEE] > g080

Abbildung 2: Login-Dialog, Eingabe der Verbindungsdaten

Folgende Verbindungsarten sind verfigbar:

» Standard: die Daten zwischen j-lawyer.org Client und Server werden
unverschlisselt Ubertragen. Diese Option ist innerhalb eines lokalen
Unternehmensnetzwerkes in der Regel akzeptabel.

* SSL.: der j-lawyer.org Server selbst wurde mit einem SSL-Verschlisselungszertifikat
ausgestattet oder befindet sich hinter einem sogenannten Reverse Proxy, welcher
Verschliusselung beherrscht. Diese Option nutzt Transportverschlisselung und
bietet eine hohe Sicherheit, auch wenn die Daten Uber o6ffentliche Netze (wie das
Internet) Ubertragen werden. Diese Variante erfordert zusatzliche Konfigurationen
auf Serverseite.

* SSH-Tunnel: der j-lawyer.org Client verbindet sich tber eine verschlisselte SSH-
Verbindung mit dem j-lawyer.org Server. Auf dem Gerat, auf welchem der |-
lawyer.org Server installiert ist, muss ein SSH-Dienst laufen, was bspw. auf
Linuxservern gegeben ist. Diese Option nutzt Transportverschliisselung und bietet
eine hohe Sicherheit, auch wenn die Daten Uber 6ffentliche Netze (wie das Internet)
Ubertragen werden. Es ist in der Regel keine besondere Konfiguration notwendig.
Es empfiehlt sich, einen dedizierten Nutzer fir den Aufbau des SSH-Tunnels zu
verwenden, der aul3er einer SSH-Verbindung keine Berechtigungen auf dem Server
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hat. Gerat der Nutzer in fremde Hande, ist das Risiko beschrankt. Ein solcher
Nutzer I&sst sich unter Debian oder Ubuntu-Derivaten bspw. per

sudo adduser -r -s /bin/nologin jlawyer oder
sudo adduser jlawyer --shell=/bin/false —no-create-home

erstellen. Die Verbindungsparameter fir den SSH-Tunnel lauten wie folgt:
o Host, Port: Servername und Port des SSH-Dienstes (in der Regel 22)

o Nutzer, Passwort: Nutzername und Passwort des SSH-berechtigten Nutzers auf
dem Server

o Server lauscht auf Port: der Netzwerkport auf dem Server, auf welchem der j-
lawyer.org Server lauscht — in der Regel 8080.

Anschliel3end verbindet man sich per Server und Port nicht zum Server selbst,
sondern auf localhost. Die Portangabe unterhalb des Server ist der ,Startport®, ab
welchem automatisch ein freier lokaler Port ausgewahlt wird. So kdnnen mehrere
Clients auf dem selben Geréat tGiber jeweils eigene SSH-Tunnel zum Server
verbinden.

Direktstart des j-lawyer.org Clients in die Desktopansicht

Versionen Plattformen

1.14+ Alle

Der Login-Dialog des j-lawyer.org Clients kann optional Ubersprungen werden - so ist
ein direkter Start bis zur “Mein Desktop”-Ansicht moéglich. Dazu muissen beim Start
folgende Kommandozeilenparameter ubergeben werden:

Option 1: direkte Verbindung (Sicherheit ,Standard")
* Server
* Port
* Nutzername
* Passwort

also bspw. “localhost 8080 admin a”

Option 2: SSL-verschlUsselte Verbindung (Sicherheit ,SSL")
* Server

« Port
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* Nutzername
* Passwort
.Ssl” als Verbindungsmodus

also bspw. “localhost 443 admin a ssl”

Option 3: Verbindung per SSH (Sicherheit ,,SSH-Tunnel)
* inder Regel ,localhost”
* Port
* Nutzername
* Passwort
* ,ssh”als Verbindungsmodus
» IP oder Name des Servers
* Port des Servers, auf welchem der SSH-Dienst verfugbar ist
* Nutzername des SSH-Nutzers
» Passwort des SSH-Nutzers
* Port auf dem Server, auf welchem der j-lawyer.org Server lauscht

also bspw. “localhost 8080 admin a ssh 84.2.3.4 22 root rootpasswort 8080”

Insbesondere in Umgebungen in denen der Client regelmaRig fur verschiedene j-
lawyer.org-User oder -Server gestartet wird, kann diese Funktionalitat Zeit sparen.

Hinweis: Um die Sicherheit Ihrer Installation zu gewdahrleisten, stellen Sie sicher dass
die Funktionalitdt nur in kontrollierten und entsprechend abgesicherten
Umgebungen genutzt wird. Insbesondere wenn Nutzername und Passwort in
Skripten verwendet werden, so ist sicherzustellen dass kein anderer Nutzer des
Betriebssystems das Skript lesen und somit Kenntnis des Passwortes erhalten kann.
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[ Loging TVerbindung ¢ T j-lawyer.BOX ]

root-Passwort;

Abbildung 3: Login-Dialog, j-lawyer.BOX-Integration
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Aufbau der Programmoberflache

Navigation, Aufbau der Programmoberfldche

Versionen Plattformen
1.0+ Alle

“Mein Desktop”

Versionen Plattformen
1.0+ Alle

Die “Mein Desktop”-Ansicht bietet alle wichtigen Informationen auf einen Blick und
ermoglicht eine Navigation zum jeweiligen Element:

* aktuelles Datum

* ungelesene Emails

* Tipp des Tages

* angemeldeter Nutzer

* Welche Akten wurden zuletzt geandert? Durch wen?

* Welche Fristen und Wiedervorlagen sind fallig oder tberfallig? Wer ist zustandig?
* uv.m.

Der Bereich “Zuletzt geandert” zeigt Informationen zur Akte sowie den fiir die Akte
verantwortlichen Anwalt.

Der Bereich “Fallig” zeigt fallige und uberfallige Termine, Fristen und Wiedervorlagen,
sortiert nach Falligkeitsdatum in absteigender Reihenfolge. Es wird der fur die Frist oder
Wiedervorlage verantwortliche Bearbeiter angezeigt. Die Bedeutung der Icons und
Schriftftormatierungen im Einzelnen:

* schwarze Beschriftung heute fallig

* rote Beschriftung uberfallig

T Wiedervorlage, angemeldeter Nutzer ist verantwortlich
e &) Frist!

LI * Wiedervorlage, ein anderer Nutzer ist verantwortlich

Ein Verweilen mit der Maus Uber einer Akte, Wiedervorlage oder Frist blendet weitere
Informationen ein. Uber Doppelklick kénnen Sie zur Akte navigieren. Fristen und
Wiedervorlagen lassen sich durch Klicken der Auswahlkastchens als erledigt markieren
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und verschwinden beim nachsten Laden der Darstellung aus dem Arbeitsvorrat.

\ -

I:I Desktop

Akten

neu
m suchen

Adressen

—
g suchen

Wiedervorlagen
fallige
suchen

E fehlende

Post

EMail X

N
Pl beA

~N i
e orebis B

E Fax a
= Scans [11]

Recherche

Q Volltext

=.) Aktenhistorie
@\ U&G

E Einstellungen

@ bereit

Datei Ansicht Einstellungen Berechnungen 7?7

Jlawyerorg Client 1.14.0.0 [admin@localhosi

~~EW
drebis beA

1940 =11 =R 1
Zuletzt gedndert

Bl 00003/19 Otto Muller ./. Ilse Miller
Streit um Fernbedienung

B nur meine anzeigen

Drebis-Vorgang offen, Finanzen: abrechnent
Bm 00002/18 Demo: Jens Kutschke ./. Max Zucker
nix
Drebis Vorgang offen, Finanzen: abrechnen!, dringender Ruckruf
Bm 00003/18- adm.ND1 Test RT
Test Aktenordner
Finanzen: offene Forderungen, bevorzugtes Mandat
B 00001/18 Demo: Mi J.Jens
bevorzugtes Mandat

Bm 00004/19 Testakte fiir elektronische Akteniibermittlung
Rickantwort an BRAK

Bm 007/20 - adm Flugentschadigung Kutschke
Flugiiberbuchung easyjet

Nach Etikett

B 00002/18 Demo: Jens Kutschke /. Max Zucker
nix

Drebis Vorgang cffen, Finanzen: abrechnen, dringender Rickruf
BB 00003/19 Otto Miiller ./. Ilse Miller
Streit um Fernbedienung
Drebis Vorgang offen, Finanzen: abrechnent
BB 00003/19 Otto Miiller ./. Ilse Miller
Streit um Fernbedienung
20200420 jHawyer-aligemeiner-Brier-Mandant.odt

W 20 Akten [ 16im Archiv. [ 5307 Adressen [ 660 Dokumente &% 7,41€

admin L

M nur meine a
11.11.20: Sachstand?
00003/19 Otto Miiller /. ise Mller
Drebis-Vorgang offen, Finanzen: abrechnen
15.12.20: Zahlungseingang
00003/12 Otte Miller /. Tise Muller
Drebis-Vorgang offen, Finanzen: abrechnen!

&1 El1a &= n ? drebis®™ 3|

Abbildung 4: Desktopansicht in j-lawyer.org ab Version 1.13

17 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Erste Schritte

Die Kurzanleitung soll helfen, schnell eine fertig konfigurierte j-lawyer.org -
Installation zu erstellen, die korrekte Funktionsweise sicherzustellen und mit den
wichtigsten Funktionen des Programmes vertraut zu sein. Dazu bendtigen Sie
folgende Schritte:

Kanzleiprofil ausfiillen

Beim ersten Start ,fragt” die Anwendung nach den Profilinformationen - das sind die
Daten die bspw. in den Briefkopf Ubernommen werden: Anschrift,
Kontaktinformationen, Bankverbindung etc.

Wird dieser Schritt Ubersprungen, so kann das Kanzleiprofil nachtraglich Gber das
Menu ,Einstellungen” - ,Kanzleiprofil“ angepasst werden.

Datensicherungen konfigurieren

Ebenfalls beim ersten Start wird gebeten, die automatische Datensicherung zu
konfigurieren. Dort ist ein gewunschter Zyklus, sowie das bei der Installation
verwendete / angezeigte Datenbankpasswort einzutragen.

Wird dieser Schritt Ubersprungen, so kénnen die Einstellungen nachtraglich Gber das
Menu ,Einstellungen” - ,Datensicherung” gesetzt werden.

Die Sicherungen werden dann lokal auf dem Server erstellt und sollten von dort
regelmalBig auf ein anderes Medium kopiert werden. Eine vollautomatische
Synchronisationsmdglichkeit ist in der Dokumentation beschrieben.

Import der deutschen Banken- und Ortschaftenverzeichnisse

Uber das Men(i ,Datei” kénnen beide Verzeichnisse importiert werden.

Andern des Administratorpasswortes

Uber das Meni ,Einstellungen” kénnen Sie die Nutzerverwaltung aufrufen um das
Passwort zu andern.

Optional: Anlegen zusétzlicher Nutzer

Sollten weitere Nutzer gewunscht sein, koénnen Sie ebenfalls Uber die
Nutzerverwaltung weitere Nutzer anlegen.
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Optional: Erstellen der wichtigsten Bausteine: Anreden, Grussformelin,
Diktatzeichen und Wiedervorlagegriinde

Ebenfalls Uber das Menu ,Einstellungen” konnen Sie wichtige Textbausteine
definieren und so vermeiden, diese wiederholt neu eingeben zu mussen:

* Anreden und Titel (fur Adressverwaltung und Nutzung in Dokumenten)
» Grussformeln (fur Adressverwaltung und Nutzung in Dokumenten)

» Diktatzeichen

* Wiedervorlagegrinde (genutzt in der Aktenverwaltung)

» Sachgebiete

Erstellen einer ersten Dokumentvorlage

Uber “Adressen” - “neu” kann einer erste Adresse erfasst werden. AnschlieRend tber
“Akten” - “neu” eine Akte anlegen und unter “Beteiligte” die soeben erfasste Adresse
verknupfen.

Erstellen einer ersten Adresse und Akte

Uber den Navigationsbaum (linker Bildschirmrand, “Einstellungen” - “Akte:
Dokumentvorlagen”) kdnnen Sie auf Basis einer bestehenden Vorlage neue Vorlagen
erstellen und mit Platzhaltern (siehe weiterfUhrende Kapitel in dieser
Dokumentation) versehen. Als Demonstrationsobjekt kann man in die Vorlage ,j-
lawyer-allgemeiner-Brief-Mandant.odt” schauen - diese Vorlage ist als allgemein
gehaltener Schriftsatz konzipiert.

Optional: Definieren von Etiketten

Sofern die Etiketten-Funktionalitat (eine Art digitale Haftnotiz) fur Adressen, Akten
oder Dokumente genutzt werden soll, kann man Uber das Einstellungs-Menu die
gewunschten Etiketten vordefinieren, die dann in der Akte / Adresse durch einfachen
Klick aktiviert werden kénnen.

Auf dem Desktop kann man dann Etiketten ,abonnieren” und so Akten und
Dokumente immer im Blick haben, an denen ein oder mehrer bestimmte Haftnotizen
hangen.

Auch Arbeitsfliisse lassen sich so abbilden - ein Beispiel: bei Ubernahme von
Papierpost aus dem Scaneingang oder elektronischer Post (E-Mail, beA, Drebis, ...)
konnen Dokumente automatisch mit einem Etikett “unbearbeiteter Posteingang”
versehen werden. Auf dem Desktop ist dieses Etikett abonniert, so findet man nach
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Abarbeitung des Posteingangs den nun bestehenden Arbeitsvorrat an zentraler
Stelle wieder.
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Aktenverwaltung

Akten suchen

Versionen Plattformen
1.8.1+ alle

Im Navigationsbaum am linken Bildschirmrand unter “suchen” kdénnen Sie Akten
uber eine Schnellsuche finden. Durchsucht werden

+ Aktenzeichen
*  Kurzrubrum
* wegen
* eigene Felder (alle)
Zusatzlich ist eine Einschrankung uber Etiketten moglich.

Voreingestellt ist eine Suche ohne archivierte Akten - soll das Archiv mit durchsucht
werden, so ist die Option “Archivsuche” zu aktivieren.

Aktenanlage
Versionen Plattformen
1.10+ alle

Eine Aktenanlage ist im linken Navigationsbereich unter “Akten” - “neu” mdglich. Es
ist sinnvoll, vorab zu prufen ob alle Beteiligten in der Adressverwaltung existieren.
Innerhalb der Akte unter dem Reiter “Beteiligte” ist ggf. auch eine Schnellerfassung
noch nicht vorhandener Kontakte moglich. In diesem Fall sollten die Adressdaten
nach Schnellerfassung weiter verfeinert werden, der Arbeitsfluss wird so jedoch nicht
unterbrochen.

Im Reiter Allgemeine Daten kdnnen im Bereich ,Aktenkopf” u.a.
* das Kurzrubrum,
* ,wegen“und
» das Sachgebiet

eingetragen werden. Im mittleren Bereich kdnnen Etiketten aktiviert und im unteren
Bereich Notizen eingetragen werden.

Im Reiter “Beteiligte” auf “+” klicken um Beteiligte hinzuzuftigen. Daraufhin ist eine
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Suche in der Adressverwaltung méglich. Nach einem Klick auf “Ubernehmen” wird
der selektierte Beteiligte in die Akte Ubernommen und es kann ein Zeichen (das des
Beteiligten) eingetragen werden. Die “Rolle” des Beteiligten lasst sich Uber ein
Auswahlfeld angeben. Zusatzliche Rollen lassen sich Uber das Menu “Einstellungen” -
“Modul ‘Adressen™ - “Beteiligtentypen” erstellen. Ein Aktionsknopf am Beteiligten
ermoglich u.a. das Senden von E-Mails und das Initiieren von Anrufen.

Aktenzeichen
Versionen Plattformen
1.8+ alle

j-lawyer vergibt automatisch Aktenzeichen im Format ,funfstellige Ifd. Nummer + / +
zweistellige Jahreszahl”, also bspw. 00123/12. Fur Umsteiger kann es hilfreich sein,
das ,Start-Aktenzeichen” einstellen zu kdnnen.

Ab Version 1.8 kann Uber Menu “Einstellungen” - “Akten” - “Aktenzeichen-Schema”
definiert werden, wie Aktenzeichen automatisch gebildet werden.

Es sind folgende Werte nutzbar:

C - zufalliger Buchstabe

R - Zufallsziffer

N - unabhangig laufende Nummer

n - innerhalb anderer Kriterien laufende Nummer

Daraus lassen sich fur individuelle Anforderungen passende Aktenzeichen-Schemata
definieren, bspw.

* nnnnn/YY - 5-stellige laufende Nummer innerhalb eines Jahres, gefolgt von
fixem Schragstrich, gefolgt von 2-stelliger Jahreszahl

* YY-CCCCC - 2-stellige Jahreszahl, gefolgt von fixem Bindestrich, gefolgt von 5
zufalligen Buchstaben

* NNNNN/YYYYMMDD - 5-stellige unabhangig laufende Nummer, gefolgt von
fixem Schragstrich, gefolgt von 4-stelliger Jahreszahl, gefolgt von 2-stelliger
Monatsangabe, gefolgt von 2-stelliger Tagesangabe

Monat und Tag kénnen wahlweise als M oder MM bzw. D oder DD angegeben
werden. Bei einfachem Buchstaben M oder D werden einstellige Zahlenwerte auch
nur einstellig tbernommen, bei Nutzung von MM oder DD werden ggf. fUhrende
Nullen eingefugt.

22von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

In jedem Fall wird j-lawyer.org die Eindeutigkeit des Aktenzeichens forcieren.

Erweiterte Aktenzeichen

Versionen Plattformen
1.12+ alle

Uber das Meni “Einstellungen” - “Akten” - “Aktenzeichen-Schema” lassen sich auch
erweiterte Aktenzeichen aktivieren. Die Aktenzeichenerweiterung wird grundsatzlich
als Suffix ans Ende des Aktenzeichens angeflgt. Folgende Werte konnen in die
Erweiterungsangabe aufgenommen werden:

* eine beliebige feste Angabe am Beginn der Aktenzeichenerweiterung

» das Kurzel des Anwalts, der als Eigentimer einer Akte angegeben wird

» das Kurzel der Gruppe, welche als Eigentimergruppe einer Akte angegeben

wird

+ eine beliebige feste Angabe am Ende der Aktenzeichenerweiterung
Es ist moglich, die Trennzeichen (zwischen Aktenzeichen und Erweiterung, sowie
zwischen den einzelnen Angaben innerhalb der Erweiterung) zu definieren.

Grundsatzlich gilt: das Aktenzeichen ist dafur verantwortlich, die Akte eindeutig zu
identifizieren - es ist ohne Erweiterung immer einmalig. Die Erweiterungen gelten als
zusatzliche Informationen. Werden die erweiterten Aktenzeichen genutzt, so sind ab
diesem Zeitpunkt die gewahlten Angaben verpflichtend - d.h. bei einer
Aktenzeichenerweiterung mit Angabe der Eigentimergruppe, mussen fur neue oder
aktualisierte Akten zwingend die Gruppen gepflegt werden. Bestandsdaten werden
nicht automatisch angepasst.

Dokumente in Ordnern organisieren

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Grundsatzlich werden alle Dateien einer Akte in einem “Dokumente”-Ordner
gespeichert. Soll eine detailliertere Strukturierung genutzt werden, so kdnnen

* Ordner direkt in der Akte hinzugefugt, umbenannt und geldscht werden sowie
» vorgefertigte Ordnerstrukturen zu einer Akte hinzugefugt werden.
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Die sogenannten Ordnervorlagen kénnen unter Mend “Einstellungen” - “Modul
‘Akten™ - “Dokumentordner” hinterlegt werden.

Innerhalb einer Akte ist das Anwendern der Ordnervorlagen uber das
Zahnradsymbol direkt Gber der Ordneranzeige moglich. Dabei werden niemals
vorhandene Ordner entfernt, es werden stets nur Ordner hinzufuigt, welche in der
Ordnervorlage enthalten, in der Akte jedoch noch nicht vorhanden sind.

Somit ist es leicht mdglich, mehrere Ordnervorlagen nacheinander auf eine Akte
anzuwenden: bspw. einmal eine Vorlage “Finanzen” mit den Ordnern “Rechnungen”
und “Angebote”, gefolgt von der Ubernahme bspw. sachgebietsspezifischer
Ordnervorlagen.

Dokumentvorschau
Versionen Plattformen
1.8+ alle

Innerhalb der Akte wird durch einen einfachen Klick auf das Dokument eine Vorschau
angezeigt. Folgende Formate werden unterstutzt:

» Direkte Anzeige (Inhalt und Layout): GIF, JPG, PDF, PNG, TIF

+ Textanzeige (Inhalt des Dokumentes als Textextrakt): alle Dokumente mit
Textinformationen

» keine Vorschau: alle weiteren Binarformate

Ein Doppelklick 6ffnet das Dokument im entsprechenden Editor.
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F 4 Akte beart OBm e

[ allgemeine Daten T Beteiligte|= I Dokumente | T Schadent™ T Wiedervorlagen und Fristen(iz] T E\geneL;T Druckeni=: T Historie }

Dokumente
{ . Erstellen J l &, Hinzuflgen J
Datum 4| Name Diktatzeic
| ! IR TIR RN e
10.03.2014, 20:02 -lawyer-aslle Platzhalter 2014-03-10.0dt |
I 13054481828334-10.03.201 4.pd A
13.04.2014, 17:15 001-tabelle.ods Folgende Daten wurden ubermitteit: TN
14.01.2015, 16:28 | 1 jHawyer-Schriftstueck-Mandant_2015-01-14.0dt \!__t Plefferminzia 10. Marz 2014
23,02,2015, 11:01 J-lawyer-allgemeiner-Brief-Dritte_2015-02-23.odt I LS
09.08.2015, 14:30 |1 [Hawyer-allgemeiner-Brief-Gegner_2015-09-09.0dt mushu
06.01.2016, 2319 meier.trt
15.04.2016, 18:05 [T a8.but Vorgangsnummer: 4074873
Kanzles Kanzlel Recht & Gesetz
Kanzletanschrift Gerichtsstrasse 0815, 12345 Bislefold
Faomurmmer der Kanzlei: +49 (12346) 12346
Telefonnurmmer der Kanzlei +49 (12345) 12345
Ihr Aktenzeichen: 00006714
Rechisschuzversicherer Plefferminzia
Schadennummen sn
Versicherungsscheinnummer. sV
Vomame d. Mandanten: oo
Nachname d. Mandanten Miiller
Strasse: Ottostrasse 1
Postieitzahl: 12315
on: Ouohausen
Fretex: hibhjb
Anhange:
Flawyeralle Platzhater_2014-03-10.PDF
< J T 2

Abbildung 5: Direkte Anzeige eines Dokumentes am Beispiel eines PDFs

Aktenhistorie

Versionen Plattformen
1.0+ alle
<todo>

Akteniibergreifende Historie

Versionen Plattformen

1.8+ alle

Neben der in jeder Akte angezeigten spezifischen Historie, gibt es eine
akteniibergreifende Historie Giber alle Anderungen des aktuellen Nutzers oder aller
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Nutzer der Software (“Aktenhistorie” in der Navigationsleiste).

So lassen sich schnell eigene Anderungen auffinden oder von Kollegen bearbeitete
Falle auffinden.

(" [@ Historie (500_|=]

28.01.2016 00:45 bis 04.03.2016 05:32 29.06.201¢

Do, 25.02.2016 P 00048/14 test-001

T ] e
“ admin @ 20:19 “ admin @ 20:19

\Akte geandert Tag gesetzt: offene
Forderung

ik 2N RS ¥ 00005/16 icke ./, dette

e & & ]
- admin @ 21:43 ~ admin @ 21:42 user @ 17:39

Wiedervorlage \Akte geandert kte geandert
hinzugefugt: Anruf
(27.02.20186)

P 00006/14 Mustermann ./. Musterfrau

TE——————
user @ 17:38 user @ 17:38

wiedervorlage Wiedervorlage
gedndert: Anruf Faru geandert: Anruf Faru
Musterfrau Musterfrau
(06.10.2015) (06.10.2015)

¥ 00009/16 Hauser / Oberhauser

user @ 17:38

Wiedervorlage
gedndert: Sachstand
(18.02.2016)

B 00008115 Maier [ Mueller

Abbildung 6: aktentibergreifende Historienanzeige

Im oberen Bereich des Dialogs ist ein Zeistrahl abgebildet, der die gesamte im
System erfasste Historie umfasst. Durch Bewegung der blauen (ab...) und roten (bis...)
Markierungen kann auf einen Zeitraum eingeschrankt werden. Ebenfalls im oberen
Bereich befindet sich ein Auswahlfeld zur Einschrankung der Treffermenge.
Voreingestellt ist eine Beschrankung auf 500 Eintrage.

Die Ergebnismenge visualisiert - nach Kalendertagen gruppiert - die geanderten
Akten sowie welcher Nutzer welche Anderung vorgenommen hat. Ein Klick auf
Aktennummer oder Kurzrubrum navigiert direkt zur jeweiligen Akte.
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Aktenablage / Archivierung

Versionen Plattformen

1.12+ alle

Im Tab “allgemeine Daten” einer Akte kann eine Archivierung durchgefthrt werden.
Die Akte ist somit aus dem “aktiven” Datenbestand heraus - sie ist dann in
Suchdialogen nur dann auffindbar, wenn explizit eine Suche im Archiv aktiviert wird.

Werden zusatlich noch Papierakten gefuhrt, so kann uUber ein Plugin eine neue
Archivnummer generiert werden. Uber das Menl “Berechnungen” und den
MenUpunkt “Archivnummern-Generator” wird die Nummer erstellt und kann dann in
das Notizfeld einer Akte oder in eines der “Eigenen Felder” kopiert werden. So ist eine
konsistente Nummerierung gewahrleistet.

Zugriff auf Akten beschrédnken

Versionen Plattformen
1.12+ alle

Der Zugriff auf Akten kann auf bestimmte Personenkreise (Gruppen) beschrankt
werden. Voraussetzung ist das Vorhandensein von Gruppen (“Einstellungen” -
“Gruppen” zur Anlage der Gruppen) sowie die Aufnahme von Nutzern in keine, eine
oder mehrere Gruppen (“Einstellungen” - “Nutzer” - Nutzer auswahlen - Tab “Kurzel
und Gruppen”). Die Erstellung von Gruppen folgt dabei den Anforderungen der
jeweiligen Kanzlei - bspw. ware es maoglich eine Gruppe pro Standort, eine Gruppe
pro Anwalt, oder eine besondere Gruppe fur Personalakten zu erstellen.

Sind Gruppen und Mitgliedschaften gepflegt, so kénnen Akten vor ungewunschten
Zugriffen geschutzt werden. Unterschieden werden Eigentiimer und Berechtigte.

Eigentiimer:

Als Eigentimer gelten der unter “Anwalt” gefuhrte Nutzer, sowie alle Mitglieder der
Eigentimergruppe (bspw. “Niederau I” im unten abgebildeten Screenshot).

Nur die Eigentumer sind berechtigt, weitere Gruppe uUber den Tab “Berechtigte”
hinzuzufiigen oder Gruppen vom Zugriff auszuschliessen. Auch das Andern der
Eigentumergruppe ist moglich - jedoch nur auf eine Gruppe, in welcher der aktuelle
Nutzer auch Mitglied ist.
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Anwalt:
adr‘nin| -
Sachbearbeiter:
L user -
Gruppe:
Miederau | (ND1) -

Eigentiimer Berechtigte

Abbildung 7: Angabe der Eigentiimer innerhalb einer Akte

Berechtigte:

Im Tab “Berechtigte” werden alle Gruppen aktiviert, welche Zugriff auf die Akte haben
sollen.

*  Wird KEINE Gruppe gewahlt, so ist der Zugriffsschutz fir die Akte deaktiviert,
es haben alle Nutzer Zugriff!

* Wird mindestens eine Gruppe gewahlt, so haben nur solche Nutzer Zugriff auf
die Akte, die in mindestens einer der ausgewahlten Gruppen Mitglied sind.

Die Angabe berechtigter Gruppen bestimmt ausschliel3lich die Sichtbarkeit /
Zugriffsmoglichkeit auf eine Akte. Welche Aktionen innerhalb der Akte méglich sind,
leitet sich aus den Berechtigungen des Nutzers in der Nutzerverwaltung ab.

Gruppe
admin (adm)

user (usr)
testgruppe 1 (tgl)

v Miederau | (ND1)

Miederau Il (MD2)

4 ¥

Eigentiimer Berechtigte

Abbildung 8: Angabe der berechtigten Gruppen innerhalb einer Akte

28 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
” GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Akten I6schen

Versionen Plattformen

1.8.1+ alle

Im Navigationsbaum am linken Bildschirmrand unter “suchen” kénnen Sie die zu
|l6schende(n) Akte(n) Uber eine Schnellsuche finden. In der Ergebnisliste werden
anschliel3end eine oder mehrere Akten markiert und per Rechtsklick und Menupunkt
Ll6schen” unwiderruflich entfernt.
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Kontakte / Adressen

Adressen suchen

Versionen Plattformen
1.8.1+ alle

Im Navigationsbaum am linken Bildschirmrand unter “bearbeiten” bzw. “einsehen”
kénnen Sie Adressen Uber eine Schnellsuche finden. Durchsucht werden

* Name

* Vorname

* Firma

* eigene Felder (alle)

Zusatzlich ist eine Einschrankung uber Tags maglich.

Adresse importieren

Versionen Plattformen

1.7+ alle

Ab j-lawyer.org Version 1.7 kénnen Adresse im vCard-Format importiert werden. Dabei
werden in der Datenbank existierende Kontakte weder geandert noch geldscht, es werden
ausschlief3lich neue Adressen angelegt. Nach Auswahl einer Importdatei bekommen Sie
eine Ubersicht der darin enhaltenen Kontakte und kénnen tber ein Auswahlfeld exakt
bestimmen welche Adressen sie importieren / nicht importieren wollen.

Beteiligtentypen konfigurieren

Versionen Plattformen
1.12+ alle

Je nach Anwendungsgebiet der Software ergibt sich der Bedarf nach spezifischen
Beteiligtentypen - bspw. “Gericht”, “Mandant”, “Gegner” oder “Mieter”, “Vermieter”
etc. Unter “Einstellungen” - “Modul ‘Adressen™ - “Beteiligtentypen” lassen sich diese
Rollen erstellen und konfigurieren. Jeder Typ verfugt Uber

* Bezeichnung: ein “sprechender” Name, der an verschiedenen Stellen der
Anwendung angezeigt wird, bspw. bei der Erstellung von Dokumenten oder
dem Versenden von E-Mails und beA-Nachrichten.
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» Platzhalter: der Prafix fur die in Dokumenten verwendbaren Platzhalter. Vergibt
man bspw. fur einen Beteiligtentyp “Hausverwalter” den Platzhalter “HV”, so
sind dessen Informationen in Dokumenten Uber {{HV_NAME}} etc. nutzbar.

» Markieren in: eine Farbe, welche fur die Darstellung der Beteiligten verwendet
wird. So lassen sich bei vielen Beteiligten auf einen Blick verschiedene Typen
erkennen.

Da keine Beziehungen zwischen Beteiligtentypen konfiguriert werden, ist eine
Prafung auf Interessenkonflikte nicht einfach umsetzbar. Die Anwendung wird daher
informieren, sobald eine Beteiligte / Adresse in verschiedenen Rollen verwendet wird.
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Dokumentenmanagement

Auswahl der Textverarbeitung: Microsoft Word / LibreOffice

Versionen Plattformen

1.12+ Windows

Sollen .doc / .docx - Dokumente mit Microsoft Office bearbeitet werden (anstelle von
LibreOffice), so ist der vollstandig Pfad zur “winword.exe” in die Umgebungsvariable
PATH des Windowssystems aufzunehmen. Uber eine Dateisuche findet man die
winword.exe, der Pfad wird kopiert und dann im PATH hinzugefigt (da die
Vorgehensweise hierbei zwischen verschiedenen Windows-Versionen variiert, wird
auf Google verwiesen). Unter macOS sind keine besonderen Vorkehrungen zu
treffen.

AnschlieBend kann nach einem Neustart des j-lawyerorg Clients im Menu
“Einstellungen” - MenUpunkte “Dokumente” und “Textverarbeitung” - der primar zu
verwendende Editor ausgewahlt werden. Die Einstellung ist nutzer- und
gerateabhangig. So kann ein Kanzleisoftwarenutzer “Otto” auf dem PC primar mit
Microsoft Office arbeiten, auf seinem Linuxlaptop mit LibreOffice.

In der Dokumentenansicht einer Akte wird mit Doppelklick dann die ausgewahlte
Textverarbeitung genutzt. Soll ein bestimmtes Dokument mit einer anderen
Textverarbeitung geo6ffnet werden, so kann per Rechtsklick und “6ffnen mit” der
gewunschte Editor angefordert werden.

LibreOffice muss weiterhin installiert bleiben, da es im Hintergrund bspw. fur
Konvertierungsaufgaben verwendet wird (insbesondere PDF-Konvertierung).

HINWEIS: aktuell wird von der Verwendung von Textfeldern in .docx-Vorlagen abgeraten.
Verwendung vieler Textfelder fuhrt zu sehr langen Zeiten bei der Ermittlung der in der
Vorlage verwendeten Platzhalter sowie deren Ersetzung.

Allgemeine Hinweise zur Dokumentbearbeitung

Versionen Plattformen
1.8.1+ alle

Mit Version 1.8.1 wurde eine vollstandig Uberarbeitete Anwendungsanbindung fur
LibreOffice und andere externe Applikationen geliefert. Folgendes ist bei der Arbeit
mit Dokumenten zu beachten:
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* es konnen beliebig viele Dokumente gleichzeitig ge6ffnet werden
+ es kdnnen Dokumente verschiedener Akten gleichzeitig gedffnet werden

 Dokumente mussen gespeichert und geschlossen werden, bevor der j-
lawyer.org Client beendet wird - anderenfalls findet keine Ruckspeicherung in
die Akte(n) statt

Wird der j-lawyer.org Client geschlossen wahrend noch Dokumente gedffnet sind, so
wird ein Dialog mit den als noch offen erkannten Dokumenten angezeigt. Speichern
und schlieBen Sie dann alle Dokumente und beenden Sie dann den j-lawyer.org
Client.

Der genannte Dialog ist auch jederzeit Uber das Menu “?", Menupunkt
“Dokumentmonitor” zu 6ffnen und zeigt aktuell “Gberwachte” Dokumente an:

+ Dateiname

» schreibgeschutzt ja/nein
+ gedffnet (Zeit)

» zuletzt gespeichert (Zeit)
« Starttyp

» Speichertyp

» Status

offene Dokumente:

v, bxt schreibgeschitzt
gedcffnet: 21:34.52 gedndert: 21.34:52

Starter: Custom Launcher

Store: Case Document Store

Status: gedffnet

schadenmeldung.odt schreibgeschiitzt
gedcffmet: 21:35:18 gedndert: 213518

Starter: LibreQffice Linux Launcher

Store: Case Document Store

Status: gedffnet. gesperrt

malolo.ods schreibgeschitzt
gedffmet: 21:35:52 gedndert: 213552
Starter: LibreQffice Linux Launcher

Store: Read Only Document Store

Status: gedffnet. gesperrt

| ¥ Schliessen |

Abbildung 9: Dokumentmonitor
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Dokumentvorlagen
Unterstitzt werden Vorlagen in den folgenden Formaten:
* ODT (LibreOffice-Textverarbeitung)
* ODS (LibreOffice-Tabellenkalkulation) — jedoch ohne Verwendung von Scripts
* DOCX (Microsoft Office-Textverarbeitung)
* XLSX (Microsoft Office-Tabellenkalkulation) — jedoch ohne Verwendung von Scripts
* PDF - PDF-Dateien, die Formulare enthalten; jedoch ohne Verwendung von Scripts

Platzhalter
Versionen Plattformen
0.9+ alle

Folgende Platzhalterinhalte einer Dokumentvorlage werden beim Erstellen eines
neuen Dokumentes aus einer Akte heraus automatisch mit Werten beftllt. Der
Beteiligte / die Beteiligten in der Akte, deren Daten in das Dokument ubernommen
werden sollen, kdnnen entweder vorher markiert oder direkt im Dokument-erstellen-
Dialog gewahlt werden.

Platzhalter fiir das Kanzleiprofil

{{PROFIL_FIRMA}} Profildaten: Firmenbezeichnung
{{PROFIL_STRASSE}} Profildaten: Strasse
{{PROFIL_STRASSE2}} Profildaten: Adresszusatz
{{PROFIL_PLZ}} Profildaten: Postleitzahl
{{PROFIL_ORT}} Profildaten: Ort
{{PROFIL_LAND}} Profildaten: Land
{{PROFIL_TEL}} Profildaten: Telefonnummer
{{PROFIL_FAX}} Profildaten: Faxnummer
{{PROFIL_MOBIL}} Profildaten: Mobilnummer

{{PROFIL_EMAIL}} Profildaten: E-Mailadresse
{{PROFIL_WWW}} Profildaten: Internetadresse
{{PROFIL_STNR}} Profildaten: Steuernummer
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{{PROFIL_USTIDNR}}
{{PROFIL_BANK}}
{{PROFIL_KONTONR}}
{{PROFIL_BLZ}}
{{PROFIL_BANK_AK}}
{{PROFIL_KONTONR_AK}}
{{PROFIL_BLZ_AK}}

Profildaten: USt-IdNr.

Profildaten: Bank

Profildaten: Kontonummer

Profildaten: Bankleitzahl

Profildaten: Bank (Anderkonto)
Profildaten: Kontonummer (Anderkonto)

Profildaten: Bankleitzahl (Anderkonto)

Platzhalter fiir die angemeldete Person

{{USER_AN}} Nutzerdaten: Anzeigename
{{USER_KRZ}} Nutzerdaten: Kurzel
{{USER_VORNAME}} Nutzerdaten: Vorname
{{USER_NAME}} Nutzerdaten: Name
{{USER_UNTERNEHMEN}} Nutzerdaten: Firmenbezeichnung
{{USER_FKT}} Nutzerdaten: Funktion
{{USER_STRASSE}} Nutzerdaten: Strasse
{{USER_ZUSATZ}} Nutzerdaten: Adresszusatz
{{USER_PLZ}} Nutzerdaten: Postleitzahl
{{USER_ORT}} Nutzerdaten: Ort
{{USER_LAND}} Nutzerdaten: Land
{{USER_TEL}} Nutzerdaten: Telefonnummer
{{USER_FAX}} Nutzerdaten: Faxnummer
{{USER_MOBIL}} Nutzerdaten: Mobilnummer

{{USER_EMAIL}} Nutzerdaten: E-Mailadresse
{{USER_WWW3}} Nutzerdaten: Internetadresse
{{USER_STEUERNR}} Nutzerdaten: Steuernummer
{{USER_USTIDNR}} Nutzerdaten: USt-IdNr.
{{USER_BANK}} Nutzerdaten: Bank
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{{USER_IBAN}} Nutzerdaten: IBAN
{{USER_BIC}} Nutzerdaten: BIC

Allgemeine Platzhalter

{{KURZDATUM}} Datum in der Form TT.MM.JJJJ

{{LANGDATUM}} Datum in der Form Wochentag, TT.MM.JJJJ

{{DOK_DZ}} Diktatzeichen des Dokuments

{{AUTOR_AN}} Autor des Dokuments / der Nachricht
(Anzeigename)

{{AUTOR_KRZ}} Kulrzel des Autors des Dokuments / der Nachricht

{{AUTOR_EMAIL}} E-Mail-Adresse des Autors

Platzhalter fiir Beteiligte

Die hier dargestellten Platzhalter sind fur alle Beteiligtentypen verfligbar. Fur
GEGNER lauten diese dann bspw. {{GEGNER_NAME}} statt {MANDANT_NAME}}.

{{MANDANT_NAME}} Name des Mandanten
{{MANDANT_VORNAME}} Vorname / Rufname des Mandanten
{{MANDANT_VORNAME2}} weitere Vornamen des Mandanten
{{MANDANT_GESCHLECHT}} Geschlecht des Mandanten

{{MANDANT INITIAL}} Initialen des Mandanten

{{MANDANT_AGRAD1}} akademischer Grad des Mandanten, vor dem Namen
{{MANDANT_AGRAD2}} akademischer Grad des Mandanten, nach dem Namen
{{MANDANT_BERUF}} Beruf des Mandanten

{{MANDANT_FKT}} Funktion des Mandanten

{{MANDANT_ZUSATZ}} Adresszusatz des Mandanten

{{MANDANT_NOTIZ}} Notiz des Mandanten

{{MANDANT _STA}} Staatsangehorigkeit des Mandanten
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{{MANDANT_ABTLG}}

Abteilung des Mandanten

{{MANDANT_UNTERNEHMEN}} Unternehmensbezeichnung

{{MANDANT_USTIDNR}}
{{MANDANT_STEUERNR}}
{{MANDANT_RFORM}}
{{MANDANT_REGNR}}
{{MANDANT_REGGERICHT}}
{{MANDANT_ANREDE1}}
{{MANDANT_ANREDEZ2}}

Umsatzsteuer-Ident-Nr. des Mandanten
Steuernummer / TIN des Mandanten

Rechtsform des Mandanten

Registernummer des Mandanten (juristische Person)
Registergericht des Mandanten (juristische Person)
Anrede des Mandanten

Briefanrede des Mandanten, bspw. ,Herrn” statt ,Herr"

{{MANDANT_BEGRUESSUNG}}Begruf3ung in Briefanrede des Mandanten

{{MANDANT_NACHTEXT}}
{{MANDANT_STRASSE}}
{{MANDANT_HAUSNR}}
{{MANDANT_ORTSTEIL}}
{{MANDANT_ORT}}
{{MANDANT_PLZ}}
{{MANDANT_LAND}}
{{MANDANT_TEL}}
{{MANDANT_MOBIL}}
{{MANDANT_FAX}}
{{MANDANT_EMAIL}}
{{MANDANT_WWW}}
{{MANDANT_BANK}}
{{MANDANT_BLZ}}
{{MANDANT_KONTONR}}

Nachtext des Mandanten
Strasse des Mandanten
Hausnummer des Mandanten
Ortsteil des Mandanten

Ort des Mandanten

Postleitzahl des Mandanten
Land des Mandanten
Telefonnummer des Mandanten
Mobilnummer des Mandanten
Faxnummer des Mandanten
Emailadresse des Mandanten
Homepage des Mandanten
Bank des Mandanten
Bankleitzahl der Bank des Mandanten

Kontonummer des Mandanten

{{MANDANT_RECHTSSCHUTZ}} Rechtsschutz des Mandanten
{{MANDANT VRECHTSSCHUTZ}} Verkehrsrechtsschutz des Mandanten

{{MANDANT_EIGENE1}}
{{MANDANT_EIGENEZ2}}
{{MANDANT_EIGENE3}}

Eigenes Feld 1
Eigenes Feld 2
Eigenes Feld 3
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{{MANDANT_GEB}} Geburtsdatum des Mandanten
{{MANDANT_GEBNAME}} Geburtsname des Mandanten
{{MANDANT ALTER}} Alter des Mandanten
{{MANDANT_GEBORT}} Geburtsort des Mandanten
{{MANDANT_GEST}} Sterbedatum des Mandanten

{{MANDANT_AKTE_KONTAKT}}Ansprechpartner des Mandanten innerhalb einer Akte
{{MANDANT_AKTE_ZEICHEN}} AZ1/Referenz des Mandanten innerhalb einer Akte
{{MANDANT_AKTE_EIGENE1}} Eigenes Feld 1 des Mandanten innerhalb einer Akte
{{MANDANT_AKTE_EIGENE2}} Eigenes Feld 2 des Mandanten innerhalb einer Akte
{{MANDANT_AKTE_EIGENE3}} Eigenes Feld 3 des Mandanten innerhalb einer Akte

Platzhalter fiir die Akte

{{AKTE_NR}} Aktennummer
{{AKTE_ERSTELLT}} Erstellungsdatum der Akte
{{AKTE_ZEICHEN}} Aktenzeichen
{{AKTE_KURZRUBRUM}} Bezeichnung der Akte
{{AKTE_NOTIZ}} Notiz zur Akte
{{AKTE_SCHADENNR}} Schadennummer zur Akte

{{AKTE_GEGENSTANDSWERT}}Gegenstandswert

{{AKTE_WEGEN}} wegen

{{AKTE_ANWALT}} Anwalt (Nutzername)
{{AKTE_ANWALT_AN}} Anwalt (Anzeigename)
{{AKTE_ANWALT_KRZ}} Kurzel des verantwortlichen Anwalts

{{AKTE_SACHBEARBEITER}} Bearbeiter (Nutzername)
{{AKTE_SACHBEARBEITER_AN}} Bearbeiter (Anzeigename)
{{AKTE_SACHBEARBEITER_KRZ}} KUrzel des verantwortlichen Sachbearbeiters
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{{AKTE_EIGENE1}} Eigenes Feld 1
{{AKTE_EIGENE2}} Eigenes Feld 2
{{AKTE_EIGENE3}} Eigenes Feld 3

Platzhalter fiir Berechnungsergebnisse | RVG

Zum Ubernehmen von Ergebnistabellen aus Plugins (bspw. RVG-Plugins) wird eine
Tabelle mit exakt einer Zelle erstellt und ein Platzhalter wie folgt eingefugt:

{TABELLE_1})

Platzhalter fiir Belege /| Rechnungen

{{BEL_NR}} Belegnummer

{{BEL_TYP}} Art des Belegs, bspw. ,Rechnung”, ,Angebot”
{{BEL_NAME}} Name / Bezeichnung des Belegs
{{BEL_BESCHR}} Beschreibung des Belegs

{{BEL_DTFAELLIG}} Falligkeitsdatum

{{BEL_DTLZVON}} Datum, Beginn des Leistungszeitraumes
{{BEL_DTLZBIS}} Datum, Ende des Leistungszeitraumes
{{BEL_DTERSTELLT}} Erstellungsdatum des Belegs

{{BEL_TOTAL}} Gesamtbetrag des Belegs

{{BEL_WHRG}} Wahrung des Belegs

Geldbetrage und Datumsangaben werden dabei entsprechend der
Spracheinstellungen des Belegs formatiert.

Zum Ubernehmen der Belegpositionen in Form einer Tabelle wird eine Tabelle mit
exakt einer Zelle erstellt und ein Platzhalter wie folgt eingefugt:

{{BEL_TABELLE}}
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ab Version 2.6.1:

Zum Ubernehmen der Belegpositionen in Form einer Tabelle wird eine Tabelle mit
exakt einer Zelle erstellt und ein Platzhalter wie folgt eingeflgt:

{BEL_TABELLE})

Die Spalten der Belegtabelle lassen sich derzeit nicht Gber die Tabelleneinstellungen
anpassen. Stattdessen ist es moglich, eine Tabelle mit der korrekten Anzahl an
Spalten und deren Breite zu erstellen. Beispielsweise wie folgt (es ist unerheblich, in
welcher Zelle sich der Platzhalter {{BEL_TABELLE}} befindet):

{{BEL_TABELLE}}

Daruber hinaus ist es moglich, die Tabelle um weitere Zeilen (mit und ohne Inhalte)
zu erganzen. So lassen sich Bezeichnungen erganzen, damit beim Bearbeiten direkt
sichtbar ist, welche Breite welcher Spalte hier gerade geandert wird. Eventuell
eingefugter Text wird im Anschluss durch den Text Gberschrieben, der in das
jeweilige Feld gehort. Ein Umbenennen / Umsortieren / Weglassen von Spalten folgt
in einer der nachsten Versionen.

{{BEL_TABELLE}}

Oder:

Beschreibung Menge |Einzel |USt. Betrag

{{BEL_TABELLE}}

Sollte aus einer Vorlage ein Dokument erstellt werden, bleiben die Spaltenbreiten
erhalten.

Platzhalter fiir Zeiterfassung

Zum Ubernehmen gebuchter Zeiten eines Zeiterfassungsprojektes in Form einer
Tabelle (=Leistungsnachweis, Spalten: Person, Datum, Dauer, Stundensatz, Total,
Beschreibung) wird eine Tabelle mit exakt einer Zelle erstellt und ein Platzhalter wie
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folgt eingeflgt:

{{ZE_TABELLE))

Wird eine pro Person aufsummierte Aufstellung der geleisteten Zeiten benétigt
(Person, geleistete Zeit, Wert), so kann ein Tabellenplatzhalter wie folgt verwendet
werden:

{ZE_SUMMEN}}

Geldbetrage und Datumsangaben werden dabei entsprechend der
Spracheinstellungen des Belegs formatiert.

Umgang mit leeren Platzhalterwerten

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Gegeben sei eine beispielhafte Anrede in einem Schriftsatz, die wie folgt in der
Vorlage abgebildet ist:

{{MANDANT_ANREDE}} {{MANDANT_AGRAD1}} {{MANDANT_NAME}},

Sind alle Daten des Mandanten gepflegt, so ergibt sich bei Dokumenterstellung
bspw.

Sehr geehrter Herr Prof. Dr. Mlller,

Ist nun kein akademischer Grad vorhanden, so entsteht im Dokument ein doppeltes
Leerzeichen:

Sehr geehrter Herr Mdller,

Um solche Konstellationen zu vermeiden, kann das Leerzeichen zwischen
Platzhaltern weggelassen werden, die Vorlage wiurde dann wie folgt aussehen:

{{MANDANT_ANREDE}}{{MANDANT_AGRAD1}}{{MANDANT_NAME}},

Die Anwendung hat flur diese Falle eine ,Intelligenz” und flgt automatisch
Leerzeichen an bendtigten Stellen ein, bspw. zwischen den Platzhaltern, aber keines
vor einem Komma.
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Platzhalter fiir Texte aus Kl-Assistenzfunktionen (,,Assistent Ingo“)

{{INGO_TEXT}} Ergebnistext des jeweiligen Dialogs (bspw. KI-
Assistenten oder Sprachmemo)

PDF-Formulare als Vorlagen verwenden

PDF-Dateien, die Formulare enthalten, kdnnen als Vorlage verwendet werden. Dabei
kénnen in allen Textfeldern ein oder mehrere Platzhalter eingegeben werden, also
bspw. {MANDANT_VORNAME}} {{MANDANT_NAME}}

Alternativ kann ein Platzhaltername als Name des Formularfeldes genutzt werden,
bspw. hat das Feld dann den Bezeichner MANDANT_NAME. In diesem Fall kann das
Feld jedoch nur einen einzelnen Platzhalterwert aufnehmen. Die Empfehlung ist
daher die Anwendung von Variante 1 (direkte Aufnahme von Platzhaltern in die
Textfelder).

Weitere Arten von Formularfeldern (bspw. anklickbare ja/nein - Felder) werden nicht
unterstutzt.

Die Nutzung von Skriptfunktionen in PDF-Vorlagen wird nicht unterstuatzt.

Aussehen generierter Tabellen konfigurieren

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Uber das Menii ,Plugins”, ,Tabelleneinstellungen” kann das Aussehen der Uber das
Vorlagensystem generierten Tabellen beeinflusst werden, bspw.

» Schriftart und -gréRe
» Tabellenlinien
» fett / kursiv / unterstrichen

* Wweitere

Ebenso kann das Format von in der Tabelle enthaltenen Geldbetragen konfiguriert
werden. Dazu kann das gewlnschte Format in einer bestimmten Syntax definiert
werden:
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Format Beispiel
0.00 12345,67
0.0 12345,7
0.000 12345,671
#,##0.00 12.345,67
###,##0.00 12.345,67
000,000.00 012.345,67

Eine Dokumentation zu weiteren Formatmoglichkeiten ist hier zu finden:
https://docs.oracle.com/javase/8/docs/api/java/text/DecimalFormat.html

Flexible Nutzung von Vorlagen fiir verschiedene Beteiligtentypen

Versionen Plattformen

1.12+ alle

Es ist nicht notwendig, fur jeden mdglichen Beteiligtentyp eigene Vorlagen zu
erstellen. Auch wenn eine Vorlage mit Platzhaltern {{MANDANT_...}} belegt ist, so
kann zum Zeitpunkt der Dokumenterstellung aus dieser Vorlage eine beliebige
Beteiligte auf diese Platzhalterkategorie verknupft werden.

Nach Auswahl einer Vorlage wird auf Vorhandensein von Platzhaltern gepruft, und
die in der Vorlage verwendeten Beteiligtentypen werden angezeigt (Spalten).
Zusatzlich werden alle in der Akte gefiihrten Beteiligten angezeigt und deren
Beteiligtentyp ist vorausgewahlt. Es ist nun problemlos mdglich, eine als Mandantin
gefuhrte Beteiligte nur fur die Erstellung eines Dokuments als Gegner o.a. zu
verwenden. Ein Klick in der Tabelle gentgt. Eine Beteiligte kann dabei auch
mehreren Beteiligtentypen zugeordnet werden (bspw. “Kundin” und “Lieferant”), aber
es kann immer nur eine Beteiligte pro Typ geben (also bspw. kein zwei Beteiligte die
als “Versicherung” genutzt werden sollen), da sonst keine eindeutige Befullung der
Platzhalter mdglich ware.
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Abbildung 10: Beteiligte und Platzhalterrolle verkniipfen

Verwendung einfacher Logik / Funktionen in Vorlagen

Versionen Plattformen

2.1+ Alle, nur ODT- und DOCX-Vorlagen

Die Nutzung herkdmmlicher Platzhalter ermdglicht eine grundlegende
Automatisierung der Dokumenterstellung. Fur fortgeschrittene Szenarien ist jedoch
eine manuelle Nachbearbeitung notwendig, bspw. um geschlechterspezifische
Formulierungen zu automatisieren, oder auf Basis vorhandender Daten aus der Akte,
den Beteiligten oder einem Falldatenblatt Varianten bestimmter Inhalte
hinzuzuftugen.

Zu diesem Zweck koénnen einfache Logiken / Programmcode (,Skripte”) in einer
Vorlage verwendet werden. Skripte werden Uber einen eigenen Platzhalter eingeflgt,
der wie folgt aussieht:

[[SCRIPT:...]]

Anstelle des rot markierten Teils wird die eigentliche Logik - bspw. eine Funktion oder
eine Kombination mehrerer Funktionen - eingefligt. Das Ergebnis eines Skriptes
muss immer eine Zeichenkette (also ein Text) sein.

Innerhalb eines Skriptes kédnnen Standardplatzhalter verwendet werden, bspw. als
Parameter. In diesem Fall werden die doppelt geschweiften Klammern weggelassen.
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Innerhalb von Werten sind keine Absatzumbriche zu verwenden (Enter).
Zeilenumbruche sind zulassig (Shift+Enter).

Werden uber Platzhalter die Werte mehrzeiliger Eingabefelder tbernommen, so sind
die Platzhalternamen in 2fache doppelte Anfuhrungszeiten aufzunehmen, also bspw.

[[SCRIPT: WENNGLEICH(UKSC_7EINLASSGJANEIN,"ja",""UKSC_7EINLASSGINH"");1]

Zeilenumbruche kdnnen ebenfalls mittels "\n" eingefugt werden, Einrickungen
mittels "\t". Der Wert

"Hallo hier folgt eine neue Zeile,\nund das folgende Wort ist eingeruckt:
\teingeruckt"

ergibt die Ausgabe

"Hallo hier folgt eine neue Zeile,
und das folgende Wort ist eingertckt:eingerickt"

Ist ein Skriptausdruck der einzige Inhalt einer Zeile, und ergibt einen leeren Wert, so
wird die Zeile aus dem Dokument entfernt.

Datum / Zeit: Funktion DATUMZEIT

Gibt das aktuelle Datum und / oder die aktuelle Zeit im gewlnschten Format aus.

Signatur DATUMZEIT(Format)

Parameter: Format | Format, in welchem Datum / Zeit ausgegeben |"EEEEE, dd. MMMMM yyyy"
werden sollen

Rickgabewert: Datum / Zeit im angegebenen Format Freitag, 11. Februar 2022

Folgende Buchstaben kdnnen im Format verwendet werden:

Jahr

Monat im Jahr
Woche im Jahr
Woche im Monat
Tag im Jahr

O=s=szs <X

45 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Tag im Monat

Name des Wochentages
am/pm

Stunde (0-23)

Stunde (1-24)

Stunde in am/pm (0-11)
Stunde in am/pm (0-12)
Minute

Sekunde

Zeitzone

Zeitzone

Zeitzone

XNNWVWI3IITXRXIVmMmQa

Beispiel: 14 Tage nach aktuellem Datum

Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRIST(KURZDATUM,"14");]] notiert.

Beispiel: 10 Tage nach fixem Datum

Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRIST("01.01.2022","10");]] notiert.
Beispiel: Fr., 11.02.2022

[[SCRIPT:DATUMZEIT("EEE, dd.MM.yyyy");1]

Beispiel: Fr., 11. Februar 2022 15:30
[[SCRIPT:DATUMZEIT("EEE, dd. MMMMM yyyy HH:mm");1]

Beispiel: Freitag, 11. Februar 2022
[[SCRIPT:DATUMZEIT("EEEEE, dd. MMMMM yyyy");1]

Details zu Formatmaoglichkeiten:
https://docs.oracle.com/javase/7/docs/api/java/text/SimpleDateFormat.html

Fristen: Funktion FRIST

Gibt ein errechnetes Datum x Tage nach einem gegebenen Datum zuruck.

‘ Signatur ‘ FRIST(Referenzdatum, Tage)
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FRIST(Referenzdatum, Tage, Format)
Parameter: Referenzdatum, welches fur die Berechnung |“31.12.2021”
Referenzdatum verwendet wird. KURZDATUM
KSCHUTZ_ZUGANGK
Parameter: Tage Anzahl der zu addierenden Tage, angegeben |“14”
in Hochkommata
Parameter: Format | Gewilinschtes Datumsformat, siehe Funktion
DATUMZEIT
Riuckgabewert: Das errechnete Datum im Format 13.01.2022
“TT.MM.JJJJ".

Beispiel: 14 Tage nach aktuellem Datum
Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRIST(KURZDATUM,"14");]] notiert.
Beispiel: 10 Tage nach fixem Datum

Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRIST("01.01.2022","10");]] notiert.

Fristen: Funktion FRISTBANKTAG

Gibt ein errechnetes Datum x Tage nach einem gegebenen Datum zuruck. Fallt das
errechnete Datum auf einen Samstag oder Sonntag, wird der darauf folgende
Montag zuruckgegeben.

Signatur FRISTBANKTAG(Referenzdatum, Tage)
FRISTBANKTAG(Referenzdatum, Tage, Format)
Parameter: Referenzdatum, welches fur die Berechnung |“31.12.2021"
Referenzdatum verwendet wird. KURZDATUM
KSCHUTZ_ZUGANGK
Parameter: Tage Anzahl der zu addierenden Tage, angegeben |“14”
in Hochkommata
Parameter: Format | Gewilinschtes Datumsformat, siehe Funktion
DATUMZEIT
Rickgabewert: Das errechnete Datum im Format 13.01.2022
“TT.MM.JJJJ".

Beispiel: 14 Tage nach aktuellem Datum

Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRISTBANKTAG(KURZDATUM,"14");1] notiert.

Beispiel: 10 Tage nach fixem Datum

Als Frist habe ich mir den [[SCRIPT:FRISTBANKTAG("01.01.2022","10");]] notiert.
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Text: Funktion MWDJU

Gibt in Abhangigkeit eines Geschlechts einen vorgegebenen Text zuruck.

Signatur MWDJU(g, m, w, d, j, u)

Parameter: g Referenzwert flir Geschlecht, welcher fir den | “weiblich”
Vergleich verwendet wird. Wird in der Regel | “méannlich”
Uber einen Platzhalter definiert. MANDANT_GESCHLECHT

Parameter: m Ergebnis des Skriptes, wenn der
Referenzwert “mannlich” ist, angegeben in
Hochkommata

Parameter: w Ergebnis des Skriptes, wenn der
Referenzwert “weiblich” ist, angegeben in
Hochkommata

Parameter: d Ergebnis des Skriptes, wenn der
Referenzwert “divers” ist, angegeben in
Hochkommata

Parameter: j Ergebnis des Skriptes, wenn der
Referenzwert “juristische Person” ist,
angegeben in Hochkommata

Parameter: u Ergebnis des Skriptes, wenn der
Referenzwert “undefiniert” ist, angegeben in
Hochkommata

Rickgabewert: Der Wert eines der Parameter m, w, d, j oder
u als Zeichenkette

Beispiel: eine Anrede die dynamisch erstellt wird, je nachdem ob die Mandantin
weiblich / mannlich / divers / juristische Person / undefiniert ist

[[SCRIPT:MWDJU(MANDANT_GESCHLECHT,"Sehr geehrter Herr " + MANDANT_NAME,"Sehr geehrte Frau " +
MANDANT_NAME,"Guten Tag, " + MANDANT_VORNAME + " " + MANDANT_NAME, "Sehr geehrte Damen und
Herren", "Sehr geehrte Damen und Herren");]]

Text: Funktion GROSS

Wandelt einen gegebenen Text in Gro3schreibung um, bspw. weil der Wert eines
Platzhalters an einem Satzanfang verwendet werden soll.

Signatur GROSS(Text)

Parameter: Text Text, welcher in GroRschreibung ‘ MANDANT_GESCHLECHT
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zuriickgegeben werden soll.
Rickgabewert: Der gegebene Text in GroR3schreibung. Weiblich
Beispiel

[[SCRIPT:GROSS(MANDANT_GESCHLECHT);]] ist in der Akte kleingeschrieben, hier im Text aber gross.

Text: Funktion KLEIN

Wandelt einen gegebenen Text in Kleinschreibung um.

Signatur KLEIN(Text)

Parameter: Text Text, welcher in Kleinschreibung MANDANT_GESCHLECHT
zurtickgegeben werden soll.

Riuckgabewert: Der gegebene Text in Kleinschreibung. weiblich

Beispiel

[[SCRIPT:KLEIN(MANDANT_GESCHLECHT);]] erscheint hier im Text klein.

Text: Funktion WENNGLEICH

Gibt einen Text aus, wenn ein Referenzwert einem Vergleichswert entspricht, oder
optional einen anderen Wert, wenn die Werte voneinander abweichen.

Signatur WENNGLEICH(Referenz, Vergleichswert, Gleichheitswert)
WENNGLEICH(Referenz, Vergleichswert, Gleichheitswert, Ungleichheitswert)

Parameter: Referenz | Text, welcher als Referenz fiir den Vergleich | MANDANT_ORT
genutzt wird.

Parameter: Text, welcher mit dem Referenzwert “Hamburg”
Vergleichswert verglichen wird. PROFIL_ORT
Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn “Moin Moin”
Gleichheitswert Referenzwert und Vergleichswert

Ubereinstimmen. Unterschiede in Gross- und
Kleinschreibung werden als Gleichheit
gewertet.

Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird “Guten Tag”
Ungleichheitswert | wenn Referenzwert und Vergleichswert
voneinander abweichen. Unterschiede in
Gross- und Kleinschreibung werden als
Gleichheit gewertet.

Rickgabewert: Der Gleichheitswert oder Ungleichheitswert
als Text. Stimmen Referenz und
Vergleichswert nicht Uberein und es ist kein
Ungleichheitswert angegeben, so wird ein
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‘ ‘ leerer Text zurlickgegeben.

Beispiel

[[SCRIPT:WENNGLEICH(MANDANT_ORT, "Hamburg", "Moin moin " + MANDANT_VORNAME + " " +

MANDANT_NAME);]]

[[SCRIPT:WENNGLEICH(MANDANT_ORT, "Hamburg", "Moin moin " + MANDANT_VORNAME + " " +
MANDANT_NAME, "Guten Tag " + MANDANT_VORNAME + " " + MANDANT_NAME);]]

Text: Funktion WENNENTHAELT

Gibt einen Text aus, wenn ein Referenzwert einen Vergleichswert enthalt, oder
optional einen anderen Wert, wenn der Vergleichswert nicht enthalten ist.

Signatur WENNENTHAELT(Referenz, Vergleichswert, WennEnthalten)
WENNENTHAELT(Referenz, Vergleichswert, WennEnthalten, WennNichtEnthalten)
Parameter: Referenz | Text, welcher als Referenz fiir die Suche MANDANT_STA
genutzt wird.
Parameter: Text, welcher im Referenzwert gesucht wird. | “deutsch”
Vergleichswert
Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn der "Die Person hat die deutsche
WennEnthalten Vergleichswert im Referenzwert enthalten ist. | Staatsangehdrigkeit.”

Unterschiede in Gross- und Kleinschreibung
werden ignoriert.

Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird "Die Person verfligt nicht tiber die deutsche
WennNichtEnthalten | wenn der Vergleichswert nicht im Staatsangehdrigkeit.”

Referenzwert enthalten ist. Unterschiede in
Gross- und Kleinschreibung werden ignoriert.

Rickgabewert: Der Wert von WennEnthalten oder
WennNichtEnthalten als Text. Wird der
Vergleichswert nicht gefunden und es ist kein
WennNichtEnthalten angegeben, so wird ein
leerer Text zurlickgegeben.

Beispiel
[[SCRIPT:WENNENTHAELT(MANDANT_STA, "deutsch", "Die Person hat die deutsche Staatsangehérigkeit.");1]

[[SCRIPT:WENNENTHAELT(MANDANT_STA, "deutsch", "Die Person hat die deutsche Staatsangehdrigkeit.", "Die
Person verfugt nicht Gber die deutsche Staatsangehdérigkeit.");]]

Text: Funktion WENNLEER
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Gibt einen Text aus, wenn ein Referenzwert leer ist, oder optional einen anderen
Wert, wenn der Referenzwert nicht leer ist.

Signatur

WENNLEER(Referenz, WennLeer)

WENNLEER(Referenz, WennLeer, WennNichtLeer)

Parameter: Referenz

Text, welcher als auf Vorhandensein geprift
wird.

KSCHUTZ_GRUNDK

WennNichtLeer

Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn der
WennLeer Referenzwert leer ist.
Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird

wenn der Referenzwert nicht leer ist.

Rickgabewert: Der Wert von WennLeer oder WennNichtLeer
als Text. Ist der Referenzwert nicht leer und
es ist kein WennNichtLeer angegeben, so
wird ein leerer Text zurtickgegeben.

Beispiel

[[SCRIPT:WENNLEER(KSCHUTZ_GRUNDK, "Ein Grund fur die Kiindigung wurde nicht mitgeteilt.");]]

[[SCRIPT:WENNLEER(KSCHUTZ_GRUNDK,

Begrundung der Kiindigung liegt uns vor.");1]

Text: Funktion WENNGROESSER

"Ein Grund flur die Kindigung wurde nicht mitgeteilt."

, "Eine

Gibt einen Text aus, wenn ein Referenzwert ein numerisches Limit Ubersteigt, oder
optional einen anderen Wert, wenn der Referenzwert unterhalb des Limits liegt oder

identisch ist.

Signatur WENNGROESSER(Vergleichswert, Limit, WennGroesser)
WENNGROESSER(Vergleichswert, Limit, WennGroesser, Anderenfalls)

Parameter: Text, welcher mit dem Limit verglichen wird. | AKTE_GEGENSTANDSWERT

Vergleichswert

Parameter:  Limit | Text, welcher das numerische Limit definiert. | “50000”

Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn der

WennGroesser Vergleichswert groRer ist.

Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird

Anderenfalls

wenn der Vergleichswert kleiner oder gleich
ist.

Riickgabewert:

Der Wert von WennGroesser oder
Anderenfalls als Text. Ist der Vergleichswert
nicht groRer und es ist kein Anderenfalls
angegeben, so wird ein leerer Text
zuriickgegeben.
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Beispiel
[[SCRIPT:WENNGROESSER(AKTE_GEGENSTANDSWERT, "50000", "Das wird ein tolles Mandat!");1]

[[SCRIPT:WENNGROESSER(AKTE_GEGENSTANDSWERT, "50000", "Das wird ein tolles Mandat!", "Manche Dinge
mussen halt einfach erledigt werden.");]]

Text: Funktion WENNFALLDATEN

Gibt einen Text aus, wenn ein Falldatenblatt in der betroffenen Akte vorhanden ist,
oder optional einen anderen Wert, wenn das Falldatenblatt nicht existiert.

Signatur WENNFALLDATEN(Prafix, WennVorhanden)
WENNFALLDATEN(Prafix, WennVorhanden, WennNichtVorhanden)

Parameter: Prafix Platzhalterpréfix des Falldatenblattes. FAMR

Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn ein

WennVorhanden Falldatenblatt mit diesem Pré&fix in der Akte

vorhanden ist.

Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird
WennNichtVorhanden | wenn das Falldatenblatt nicht vorhanden ist.

Riickgabewert: Der Wert von WennVorhanden oder
WennNichtVorhanden als Text.

Hinweis: Im Gegensatz zu den anderen Funktionsaufrufen wird der Prafix-
Parameter hier in Hochkommata angegeben.

Beispiel

[[SCRIPT:WENNFALLDATEN("UKBEA", "Falldaten UKBEA vorhanden", "Falldaten UKBEA nicht vorhanden");]]

Text: Funktion GENDERN

Gibt einen geschlechts- und fallspezifischen Wert fir einen Begiff aus.

Signatur GENDERN(Begriff, Geschlecht, Fall)
Parameter: Begriff | Text, fur welchen ein geschlechts- und “Klager”
fallspezifischer Wert ausgegeben werden soll.
Parameter: Geschlecht, bspw. “weiblich”, “mannlich”, “weiblich”
Geschlecht “divers”, “juristische Person”, “undefiniert” MANDANT_GESCHLECHT
Parameter: Fall Fall “Nominativ”
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“Genitiv”
“Dativ”
“Akkusativ”
Rickgabewert: Der gegenderte Wert des gegebenen
Begriffes.
Beispiel

Die weibliche Form von ,Klager” lautet [[SCRIPT:GENDERN("Klager","weiblich","Nominativ");]].

[[SCRIPT:GENDERN("Klager",MANDANT_GESCHLECHT,"Nominativ");]].

Text: Funktion ZUORDNEN

Gibt anhand eines, zweier oder dreier Kriterien einen passenden Wert aus.

Zuordnungstabelle

Tabelle im MenU “Einstellungen” —
“Dokumente” — “Zuordungstabelle” und
“Zuordnungsregeln”

Signatur ZUORDNEN(Zuordnungstabelle, Schliissell, Schliissel2, Schliissel3)
ZUORDNEN(Zuordnungstabelle, Schliissell, Schliissel2)
ZUORDNEN(Zuordnungstabelle, Schliissell)

Parameter: Name der Zuordnungstabelle. Pflege der “Tabelle xyz"

Parameter: Wert der Kriterien

Schliissell,

Schliissel2,

Schliissel3

Riuckgabewert: Der Wert, der anhand der gegebenen
Schliissel in der Zuordnungstabelle gefunden
wird.

Beispiel

Zuordnungstabelle

» Name: Gesellschaftsform

» SchltUssel 1: Rechtsform

Zuordnungsregeln

Rechtsform

Wert
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GmbH Kapitalgesellschaft
GbR Personengesellschaft
AG Kapitalgesellschaft

Mein Mandant leitet eine [[SCRIPT:ZUORDNEN("Gesellschaftsform",MANDANT_RFORM);1].

Ergibt (wenn in den Stammdaten des Mandanten die Rechtsform ,GmbH" ausgewahlt ist):
Mein Mandant leitet eine Kapitalgesellschaft.

Akte: Funktion WENNETIKETT

Gibt einen Wert aus, sofern fur die Akte ein bestimmtes Etikett gesetzt ist.

Signatur WENNETIKETT(Etikett, WennVorhanden)
WENNETIKETT(Etikett, WennVorhanden, Anderenfalls)

Parameter: Etikett | Name des Etiketts, auf dessen “VIP"
Vorhandensein geprift wird.

Parameter: Text, welcher ausgegeben wird wenn das

WennVorhanden Etikett gesetzt ist.

Parameter: Optional. Text, welcher ausgegeben wird

Anderenfalls wenn das Etikett nicht gesetzt ist.

Riickgabewert: Der Wert von WennVorhanden oder

Anderenfalls als Text. Ist das Etikett nicht
vorhanden und es ist kein Anderenfalls
angegeben, so wird ein leerer Text
zuriickgegeben.

Beispiel

[[SCRIPT:WENNETIKETT("bevorzugtes Mandat", "Gern biete ich Ihnen einen kurzfristigen Termin
an.", "Einen Termin kénnen wir gern fur die Ubernachste Woche vereinbaren.");]]

Funktionen schachteln

Funktionen kénnen ineinander geschachtelt werden, bspw. MWDJU innerhalb von
WENNGLEICH, um bei Gleichheit zweier Werte einen geschlechterspezifischen
Ausgabetext zu erhalten. Zu diesem Zweck kédnnen Parameter einer Ubergeordneten
Funktion durch die Angabe einer inneren Funktion definiert werden.

Beispiel: wenn laut Falldatenblatt ,, Kindigungsschutz” ein Betriebsrat vorhanden ist,
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gib einen geschlechterspezifischen Wert aus

[[SCRIPT:WENNGLEICH(KSCHUTZ_BTRAT,"Betriebsrat vorhanden",MWDJU(GEGNER_GESCHLECHT," Beim Beklagten
","Bei der Beklagten " ,"Bei der beklagten Partei ", "Bei den Beklagten ", "Bei der beklagten Partei ") + "ist ein
Betriebsrat gebildet. Die ordnungsgemdBe Anhoérung des Betriebsrats wird (hilfsweise mit Nichtwissen)
bestritten.","Es ist kein Betriebsrat gebildet");]]

Mehrere Bedingungen in einem Skript, UND / ODER

In einigen Fallen kann eine Prifung mehrerer Bedingungen notwendig sein. Die
Syntax hierfur ist noch nicht anwenderfreundlich umgesetzt, kann aber bereits
realisiert werden.

Anwendungsfall: Wenn Bedingungen 1 UND 2 erfullt sind, gib Wert 1 aus,
anderenfalls Wert 2

Syntax: Bedingung1 && Bedingung2 ? Wert1 : Wert2

Beispiel:

[[SCRIPT:(MANDANT_NAME.equals("Muller") && MANDANT_ORT.equals("Dingsstadt")) ? "Frau Muller aus
Dingsstadt" : "jemand anderes";]]

Anwendungsfall: Wenn Bedingung 1 ODER 2 erfullt sind, gib Wert 1 aus,
anderenfalls Wert 2

Syntax: Bedingung1 | | Bedingung2 ? Wert1 : Wert2

Beispiel:

[[SCRIPT:(MANDANT_NAME.equals("Muller") | | MANDANT_NAME.equals("Meier")) ? "Muller oder Meier" : "jemand
anderes";]]

Dateinamen-Automatik

Versionen Plattformen

3.0+ alle
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Im MenuUpunkt ,Einstellungen” - ,Dokumente” - ,Dateinamen” lassen sich ein oder
mehrere Dateinamenskonventionen konfigurieren.

W=

Dateinamen konfigurieren v X
Definitionen fiir Dateinamen
Name +  Anzeigename: Standard
E-Mail [yyyyllmm][dd]-[Ht '§  schema: [yyyyl-Imm]-[dd]_DATEINAME
E-Mail lyyyyl-[mm]-[dd]_[} y m d in eckigen Klammern (y=Jahr m=Monat d=Tag H=Stunde M=Minute)
mit Platzhaltern [yyyyl[mm][dd]_DA DATEINAME als Platzhalter fiir urspriinglichen Namen
ohne Bindestriche [yyyyllmm][dd]_DA Platzhalter, bspw. {MANDANT_NAME}}
Standard [yyyy]-[mm]-[dd]_O weitere Zeichen als fixe Bestandteile

urspringlicher Name  DATEINAME als Standard verwenden

2024-10-29_Beispieldatei.pdf
2024-10-30_Beispieldatei.pdf
2024-10-31_Beispieldatei.pdf
2024-11-01_Beispieldatei.pdf
2024-11-02_Beispieldatei.pdf
2024-11-03_Beispieldatei.pdf
2024-11-04_Beispieldatei.pdf
2024-11-05_Beispieldatei.pdf
2024-11-06_Beispieldatei.pdf
2024-11-07_Beispieldatei.pdf

& Ubernehmen € Schliessen

Abbildung 11: Dateinamen konfigurieren

Mit den Voreinstellungen wird j-lawyer.org Dateinamen in dieser Form nutzen:
2024-10-30 _Schriftsatz.odt

Im Einstellungsdialog lassen sich sowohl das Standardschema anpassen, als auch

weitere Bildungsvorschriften fur Dateinamen definieren. Dateinamen kénnen dabei
aus Platzhaltern generiert werden:

* Platzhalter fur Zeitangaben - in eckigen Klammern

o y=Jahr
o m = Monat
o d=Tag
o M = Minute
o H=Stunde

» Platzhalter fur ursprunglichen Dateinamen
o DATEINAME
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* Weitere Platzhalter analog Vorlagensystem
o bspw. {{MANDANT_NAME}}

o Fur Dokumente, die aus einem Beleg heraus erstellt werden, kann die
Belegnummer (sowie weiter BEL-Platzhalter) in den Dateinamen
ubernommen werden, bspw. die Belegnummer per {{BEL_NR}}

Es sollte auf GroRR- und Kleinschreibung geachtet werden.

Beispiele:
Beispielschema fur erstellte Vollmachten
[yyyylImm][dd]_Vollmacht_{{MANDANT_NAME}}
Wird zu
20241030 _Vollmacht_Muller.odt

Beispiel fur erhaltene E-Mail im Verkehrsrecht:

[yyyylImm][dd]_DATEINAME_{{AKTE_ZEICHEN}}_{{MANDANT_NAME}}-vs-
{{GEGNER_NAME}}_{{VRKHR_KENNZEICHEN}}

wird zu

20241030_Anfrage Schadenregulierung_003-24_Mduller-vs-Meier_HH-XY 1234.eml

Nur exakt ein Schema kann das ,Standardschema” sein (Option ,als Standard
verwenden” ist aktiv).

Im Dialog zur Zuordnung von Dokumenten kann das Dateinamensschema fur alle
Dokumente oder einzelne Dokumente angepasst werden:
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, * Dateien zur Akte speichern VoA X

Bl 00003/19 Otto Miiller ./. lise Miiller

@ unbearbeiteter Posteingang ¥

"3 Dokumente

«

l B ohne Bindestriche

<«

Auswahl nach Dateitypen:

Z eml £ png
@& Speichern & Abbrechen
k4 Wartungsarbeiten auf der Schulungs- und Partnertestumgebung.eml| 31KB
¢ 20241021_Wartungsarbeiten auf der Schulungs- und Partnertestumgebung.eml [ ]
% unbearbeiteter Posteingang
=2 Dokumente
.4 image001.png 13 KB
Yr  20241021_image001.png [ ]

% unbearbeiteter Posteingang

=3 Dokumente

2/2Datei(en) 45KB
e ——

Abbildung 12: Dateinamen bei Zuordnung von Dokumenten

Eine entsprechende Einstellmdglichkeit gibt es im Rahmen der Erstellung von
Dokumenten aus einer Vorlage.

Dokument aus einer Vorlage erstellen

Versionen Plattformen

1.10+ alle

Uber den Knopf “Erstellen” im Reiter “Dokumente” eine Akte kénnen neue Dateien
erstellt werden. Es erscheint folgendes Fenster:
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Dokument hinzufugen

Vorlage Platzhalter
Filter: Platzhalter Wert
, T AT ZECHEN) oouez1o
Falldaten-Training HalteranfrageKFZGuteFahrt.odt u ' o
{{MANDANT_AKTE_ZEICHEN}} 08/15
PKH Handelsregisterauskunft.odt MANDANT ANRED! seh h
ly¢
Rietz halftige Geschaftsgeb. Klage.odt « - e nrgeenrter .
. . . . {{MANDANT_FIRMA}} Jens Kutschke IT Consulting & Co KG
abct j-dimension.com-Angebot-Services-Auftragsentwicklung.odt .
{{MANDANT_NACHTEXT}} Mit freundlichen Grissen
andere Formate J-dimension.com_Angebot-ProduktejlawyerBOX-1L.odt
N i {MANDANT_NAME}} Kutschke
hertram j-dimension.com_Rechnung-Produkte-jlawyerBOX-1L.odt
{{MANDANT_ORT}} Niederau
christian-p-hermann Jlawyer-alle Platzhalter-Tabelle.ods
H{MANDANT_PLZ}} 01689
kurschi Jlawryer-alle Platzhalter.odt
. {{MANDANT_STRASSE}} Am Waldacker
test1 [lawyer-alle-Platzhalter-mit-Forms.odt T -
tosun [ jlawyer-alle-Platzhalter.docx 2l
xyz jlawyer-allgemeiner-Brief-Dritte.odt
[Hawyer-allgemeiner-Brief-Gegner.odt
jlawyer-allgemeiner-Brief-Gegnervertreter.odt Beteiligte E
[Hawyer-allgemeiner-Brief-Mandant-RVG.odt E
= j-lawyer-allgemeiner-Brief-Mandant.odt
B e ] ASSTEL Sachversicherung AG
[Hawyer-allgemeiner-Brief-Versicherung.odt .
Unternehmen ABC; Miller, Iise
Jlawryer-Kostendeckungsanfrage-RS-Mandant-1. Instanz.odt .
Amtsgericht Charlottenburg
[lawyer-Kostendeckungsanfrage-RS-Mandant.odt
Testgericht Niederau
Jlawyer-Rechnungsdemo.ods
. N Jens Kutschke IT Consulting & Co KG; Kutschke, Jens
[lawyer-Schriftstiick-Gegner.odt Maller. Otto
[Hawyer-Schriftstiick-Gegnervertreter.odt !
. jawyer.org UG; Kutschke, Jens
[lawyer-Schriftstick-Mandant.odt .
B Advocard Rechtsschutzversicherung AG
[Hawyer-Schriftstick-Mieterin.odt
Jlawyer-test-01.0dt
Keizers.odt hd Wiedervorlage / Frist
Datenibernahme © keine Wiedervorlage Frist
Dateiname: 2021-01-22_j-lawyer-allgemeiner-Brief-Mandant
Diktatzeichen: - verantwortlich: ‘ user
Datum:
in 1 2 4 Woche(n)
@ Eerstellen € Abbrechen

Abbildung 13: Beteiligte und Platzhalterrolle verknipfen

Im linken Bereich des Fensters wird die Vorlage ausgewahlt. Es kann auch nach einer
Vorlage gesucht werden (in dem Feld neben ,Filter").

Der Dateiname und das Diktatzeichen kénnen eingegeben bzw. ausgewahlt
werden.

Daten der Beteiligten kdnnen tibernommen werden. Dazu wird der Beteiligte / die
Beteiligten ausgewahlt. Wenn mehr als ein Beteiligter in einer Rolle (Mandant,
Gegner, Dritte) vorhanden ist, kann durch Umsetzen des Hakens der zu verwendende
Beteiligte ausgewahlt werden.

Im unteren Bereich des Fensters kann optional eine Wiedervorlage / Frist gesetzt
werden.

Nach Auswahl einer Vorlage und der Beteiligten erscheint auf der rechten Seite im
Bereich Platzhalter / Wert eine Vorschau der Daten, die ubernommen werden. Diese
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Tabelle mit Platzhalter und ihren Werten kann bearbeitet werden. Fehlt ein
Platzhalter, oder ist eine Anpassung notwendig, so kann dies direkt in der
dargestellten Tabelle durch Doppelklick durchgefuhrt werden.

Zum Schluss wird auf “Erstellen” geklickt.

Das Dokument ist nun im Reiter “Dokumente” vorhanden und kann durch
Doppelklick gedffnet und editiert werden. Ein Rechtsklick auf den Namen des
Dokuments bietet folgende Optionen:

affnen

offnen mit... k
lokal speichern

duplizieren

ablegen als PDF/A

ablegen als ...

in andere Akte kopieren

umbenennen

e PP

Datum anpassen
Favoritendokument anfaus

B loschen

(@ senden
(@ als PDF senden

T externen _ ) _:.“; -amim :.I_'_' 1en
ﬁ verschlilsseltes PDF exportieren

beA senden

beA als PDF senden

# als Fax senden

# drucken (Standarddrucker)
drebis™ Drebis 3
«, Freigabe senden

B als vorlage speichern
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Vorhandene Dokumente zu einer Akte hinzufiigen

Versionen Plattformen

1.9+ alle

Mit einem Klick auf “Hinzufigen” werden vorhandene Dateien einer Akte
hinzugefugt. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, wo man die Datei(en) auswahlt und mit
einem Klick auf ,6ffnen” in die Akte Ubernimmt. Alternativ kdnnen die Dateien per
Drag&Drop in den Bereich der Tabelle (Datum, Name, Diktatzeichen, Gréf3e) gezogen
werden.

Dokumente aus dem Papierkorb wiederherstellen

Versionen Plattformen

1.14+ alle

Werden Dokumente aus einer Akte geldscht, so werden Sie zunachst im Papierkorb
abgelegt. Dabei
* bleibt der Aktenbezug erhalten
» wird die Zugehdrigkeit zu einem bestimmten Ordner der Akte zurtckgesetzt
* bleibt der Dateiname des Dokuments fur die betroffene Akte “reserviert” und
kann erst durch endgultige Léschen aus dem Papierkorb wiederverwendet
werden.

Uber das Men(i “Datei” - “Papierkorb” kann der Papierkorb verwaltet werden.
Selektierte Dokumente lassen sich endqultig I6schen oder wiederherstellen. Bei einer
Wiederherstellung werden die Dokumente in den obersten Ordner der Akte
einsortiert.

Die Vorhaltezeit des Papierkorbs lasst sich in verschiedenen Stufen zwischen drei und
30 Tagen einstellen.

Dokumente sperren

Versionen Plattformen

2.6+ alle

Dokumente kdnnen automatisch gesperrt werden, um zeitgleiche Bearbeitung durch
mehrere Nutzer zu verhindern. Die Funktionalitat kann nutzerspezifisch aktiviert oder
deaktiviert werden:
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Menu “Administration” - “Nutzer” - Nutzer selektieren - Option auf dem ersten Tab
ganz unten “Dokumente bei Bearbeitung automatisch sperren” aktivieren oder
deaktivieren.

Im Falle einer aktiven Sperrung wird die Anwendung eine Warnung ausgeben. Es
obliegt dem Nutzer, ob nach Anzeige der Warnung trotzdem fortgefahren werden
soll.

Scanner integrieren - zentraler Scanordner

Versionen Plattformen

1.7.1+ alle

j-lawyer bietet eine einfache Mdglichkeit, gescannte oder andere bereits vorhandene
Dokumente halbautomatisch zu Akten zuzuordnen. Dazu uberwacht die Anwendung
einen Ordner auf dem Server und zeigt an den Arbeitsplatzen die Dokumente in
diesem Ordner an, sowie eine Liste moglicher Aktionen: Dokument [6schen,
Dokument einer der zuletzt gednderten Akten zuordnen, Dokument einer Akte
zuordnen, deren Aktennummer oder Kurzrubrum Ahnlichkeit mit dem
Dokumentnamen hat, oder Suchen einer Akte mit anschlieRender Zuordnung. Heil3t
das Dokument bspw. ,387.pdf", so wird bspw. das Zuordnen zu einer Akte 00387/12
vorgeschlagen; heil3t das Dokument ,meier.pdf”, wirde bspw. die Akte ,Schulze ./.
Meier” vorgeschlagen werden.

Konfigurieren Sie Ihren Scanner so, dal3 alle Scans automatisch in diesem Ordner
abgelegt werden, haben Sie so eine komfortable Méglichkeit, direkt im j-lawyer auf
die Dokumente zuzugreifen.

Um diese Funktionalitat zu nutzen, bearbeiten Sie die Einstellung direkt im j-lawyer
Client unter ,Einstellungen” - ,Modul ,Dokumente™ - ,Scannerintegration”, bpsw fur
Linux

/home/<Nutzer>/<Verzeichnis>

(Nutzer und Verzeichnis entsprechend ersetzen, bspw. /home/j-lawyer/j-lawyer-
server/scans)

Oder fur Windows:

<Laufwerk>:/<Verzeichnis>

(Laufwerk und Verzeichnis entsprechend ersetzen, bspw. C:/j-lawyer-server/scans)

Im ,Scans"-Dialog im j-lawyer Client klicken Sie dann auf das gewlnschte Dokument
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(Doppelklick 6ffnet es), und klicken Sie doppelt auf einen Aktionsvorschlag um ihn
auszufuhren.

Scanner integrieren - lokaler Scanordner

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Zusatzlich zu einem zentralen Scanordner lasst sich an jedem Arbeitsplatz ein
Verzeichnis Uberwachen. Die Einstellung ist direkt im Scaneingang zu aktivieren. Die
Einstellung wird fur den Arbeitsplatz gespeichert. Wechselt der Nutzer an ein anderes
Gerat, ist dort die Konfiguration eines anderen Ordners auf diesem Gerat moglich.

Das Verhalten des lokalen Scanordners ist wie folgt:
» das Verzeichnis wird zyklisch auf neue Dokumente Uberwacht

 alle Dokumente in diesem Ordner werden anschlieBend in den zentralen
Scanordner transferiert

* und aus dem lokalen Verzeichnis geldscht

Somit sind verschiedene Anwendungsszenarien abbildbar, bspw. ein Arbeiten aller
Mitarbeiter im Home Office, bei gleichzeitiger zentraler Abarbeitung der Dokumente
durch eine definierte Person.

Scanner integrieren - automatische Texterkennung / OCR

Versionen Plattformen
2.6+ alle

Dokumente im zentralen Scaneingang koénnen automatisch eine Texterkennung
durchlaufen.

Far die OCR-Funktionalitat wird ein externes Programm aufgerufen. Der Aufruf kann
unter Einstellungen - Dokumente - Scannerintegration konfiguriert werden. Fur
Linux-basierte Server kann bspw. "ocrmypdf" installiert und dann mittels folgendem
Aufruf genutzt werden:

/usr/bin/ocrmypdf --skip-text DATEIEIN DATEIAUS

Die beiden letzten Parameter mussen zwingend im Aufruf enthalten sein, auch wenn
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eine andere OCR-Software genutzt wird. j-lawyer.org wird die Platzhalter bei Aufruf
ersetzen.

» DATEIEIN ist der volle Pfad zu einer Datei, fur welche die Texterkennung
ausgefuhrt werden soll

» DATEIAUS ist der volle Pfad zur Ergebnisdatei / zu erstellenden Datei

Der Texterkennungsstatus wird im Scaneingang in der Spalte ,OCR" angezeigt:
» Status ,gelb”: OCR lauft
« Status ,grun”: OCR ist erfolgreich abgeschlossen

« Status ,rot”: OCR nicht maglich, fehlgeschlagen, oder nicht konfiguriert

Ist der Status rot, so kann per Klick im Aktionsmenu erneut eine Texterkennung fur
das Dokument angefordert werden (bspw. weil zum Zeitpunkt der Texterkennung
eine fehlende Konfiguration bestand).

Volltextsuche
Versionen Plattformen
1.7.1+ alle

j-lawyer beinhaltet eine integrierte Suchmaschine, mit der Sie alle textbasierten
Dokumente durchsuchen kénnen. Dabei stehen folgende durchsuchbare Felder zur
Verfigung:

« text: Text des Dokumentes (Standardfeld)

» dateiname: Dateiname des Dokumentes

« autor: Nutzername des Autors des Dokumentes

» akte: Rubrum der Akte, die das Dokument enthalt

» az: Aktenzeichen der Akte, die das Dokument enthalt

Bei einfacher Eingabe eines Suchbegriffs wird immer der Text der Dokumente
durchsucht (Standardfeld). Suche in anderen Feldern ist durch Voranstellen des
Feldnamens moglich. Bspw. sucht ,autor:anwalt1” nach allen Dokumenten, die von
einem Nutzer mit dem Nutzernamen ,anwalt1” erstellt wurden.

Suchen nach Wortgruppen sind Uber Hochkommata madglich, bspw. ,Klage gegen
Mdaller”. Suchen in mehreren Feldern sind durch Nutzung der Operatoren AND und
OR maoglich, bspw. ,text:klage AND autor:anwalt1” oder einfach ,klage AND
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autor:anwalt1”.

Es werden Wildcards unterstutzt, Suche nach ,te?t” sucht bspw. nach text und test,
test* sucht nach allen Wortern die mit ,test” beginnen - also: ? als Wildcard fur EIN
Zeichen, * als Wildcard fur beliebig viele Zeichen.

Volltextsuche deaktivieren / aktivieren

In manchen Situationen kann es hilfreich sein, die Indexierung neuer Dokumente zu
unterbinden - bspw. wenn im Rahmen einer Datenmigration in sehr kurzer Zeit viele
Dokumente hinzugefugt werden. In diesen Fallen ist das vollstandige Indexieren des
Datenbestandes zu einem definierten / spateren Zeitpunkt die bessere Losung.

Zum Deaktivieren der Indexierung neuer Dokumente kann in ,Administration” -
~Administrator-Konsole” folgender Befehl genutzt werden:

setsetting jlawyer.server.searchindex.skip true
Zum Aktivieren:
setsetting jlawyer.server.searchindex.skip false

Die Einstellung beeinflusst ausschlieBlich neu hinzugefiugte Dokumente.
Dokumentanderungen oder -l6schungen werden weiterhin abgearbeitet (d.h. dass in
diesen Situationen weiterhin der Volltextindex aktualisiert wird).

Dokumente in externen Programmen offnen

Versionen Plattformen

2.1.0+ alle

j-lawyer geht wie folgt vor, um Dokumente zum Einsehen oder Bearbeiten zu 6ffnen:

« wenn das Dateiformat von LibreOffice unterstlitzt wird, dann wird es mit
LibreOffice gedffnet

» alle anderen Dateiformate werden mit der im Betriebssystem definierten
Standardapplikation ge6ffnet
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Es kann Situationen geben, wo von LibreOffice unterstutzte Formate zwingend mit
einer anderen Applikation ge6ffnet werden sollen. Dazu gibt es unter ,Einstellungen”
- ,Dokumente” - ,externe Programme” entsprechende Konfigurationen. Fligen Sie
zuerst eine Anwendung per frei wahlbarem Namen hinzu, bspw. ,Adobe PDF
Reader”. Daraufhin kénnen Sie eine ausfuhrbare Datei auswahlen und Parameter, die
beim Offnen zum Lesen bzw. zum Editieren an das ausgewdhlte Programm
Ubergeben werden. Der (voreingestellte) Parameter DATEINAME wird dabei von j-
lawyer automatisch ersetzt und sollte in jedem Fall erhalten bleiben und bei Bedarf
lediglich um weitere Parameter erganzt werden.

Auf Mac OS gibt es einen “Universalstarter” namens “open”, der zum Offnen von
Dateien mit vorhandenen Programmen verwendet werden kann. Zu finden ist er
unter /usr/bin/open, er erwartet als Parameter unter anderem auch den Namen des
auszufuhrenden Programmes. Um bspw. PNG-Dateien mit “Preview” bzgw.
“Vorschau” zu 6ffnen, lauten die Einstellungen im j-lawyer.org Client wie folgt:

of @ External launcher settings
File types
| Add |
oo JELLIUL
Executable:

—

Parameters (write access):

-a Preview DATEINAME

Parameters (read access):

-a Preview DATEINAME

| TestSettings | | kel save |

+# Close

Abbildung 14: externes Programm unter Mac OS konfigurieren

Ein ahnliches “Universalstarter”-Verhalten kann unter Windows mit cmd.exe und dem
“start”-Befehl erreicht werden. Dies ist insbesondere auch dann hilfreich, wenn bspw.
Microsoft Word fur .doc / .docx - Dokumente verwendet werden soll:
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| ¥ Einstellungen far externe Programme x

Diateitypen

Hinzufligen

bt Einstellungen

Ausfinrbare Datel:

Parameter (Schreibzugriff):

Ic start iwait DATEINAME

Parameter (Lesezugriff):

It start iwait DATEINAME

| Einstellungtesten | | I speichemn |

[ «# Schliessen J

Abbildung 15: externes Programm unter Microsoft Windows konfigurieren

Hinweis: sollte es mit den Einstellungen oben Probleme beim Offnen von Dateien
mit Leerzeichen im Dateinamen geben, so sind die Parameter zu andern von “/c
start /wait DATEINAME"” nach “/c DATEINAME".

Ab Version 2.1.0 kénnen fur einen Dateityp mehrere verschiedene Anwendungen
konfiguriert werden, bspw. fir PDFs einen schnell 6ffnenden Reader und eine weitere
Anwendung fur die PDF-Bearbeitung. FlUr diese Falle gibt es die Einstellung
~Standardprogramm®”. Die als ,Standardprogramm” markierte Anwendung wird bei
Doppelklick auf ein passendes Dokument genutzt. Die Standardanwendung als auch
alle weiteren Anwendungen fiir den Dateityp sind per Kontextmeni ,Offnen mit..."
aufrufbar.

PDFs bearbeiten mit Foxit Reader

Versionen Plattformen

1.10+ Microsoft Windows

j-lawyer.org 6ffnet Dokumenttypen in LibreOffice, sofern untersttitzt. Alle anderen
Dokumenttypen werden mit dem auf dem System installierten “Standardprogramm”
geobffnet. Dabei ist es dann vom Verhalten des externen Programmes abhangig, ob

67 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org
Anderugen am Dokument verlasslich in der Akte gespeichert werden.

Am Beispiel von PDFs auf Windows wird hier beschrieben, wie mit der kostenlosen
Anwendung “Foxit Reader” (https://www.foxitsoftware.com/de/pdf-reader/) in PDF
eingeflgte Lesezeichen und Kommentare direkt ind er Akte gespeichert werden kdnnen.

Zuerst wird die Anwendung heruntergeladen und installiert. Nach dem Offnen wird tiber
Meni “Datei” und “Einstellungen” in der Kategorie “Dokumente” die oberste Option
“Mehrere Instanzen zulassen” aktiviert und anschlielend der Einstellungsdialog und die
Anwendung beendet.

Im j-lawyer.org Client 6ffnet man das Menu “Einstellungen” - “Modul ‘Dokumente’™ -
“externe Programme”. Im Eingabefeld “Dateitypen” gibt man

pdf

ohne fuhrenden Punkt ein und klickt anschlie3end “Hinzufligen”. In der Liste im linken
Bereich erscheint nun pdf als Auswahlmdglichkeit. Man wahlt den Eintrag aus und klickt
dann auf den [...]-Knopf hinter “Ausfiihrbare Datei”. Navigieren Sie zur Datei
“FoxitReader.exe”, der Standardpfad ist unten im Bild exemplarisch gezeigt.

W Einstellungen fir externe Programme X
Dateitypen

Hinzufiigen |

bt Einstellungen

Ausfilhrbare Datei:

Parameter (Schreibzugriff):

DATEINAME

Parameter (Lesezugriff):

DATEINAME

| Einstellungtesten | | Il Speichem |

«# Schliessen

Abbildung 16: Einstellungen zum Registrieren von Foxit Reader als externe Anwendung

Nach erfolgter Auswahl wird der Dialog mit “Speichern”, gefolgt von “Schliessen” beendet.
Foxit Reader ist nun als externe Anwendung zur Bearbeitung von PDFs registriert.

Aus einer Akte heraus &ffnet ein Doppelklick auf ein PDF-Dokument nun Foxit Reader.
Dort vorgenommene Anderungen werden in der Akte gespeichert.

Unter Umstanden kann der j-lawyer.org Client das Schliessen von Dokumenten nicht
korrekt erkennen. Wird das selbe Dokument dann erneut getffnet, so erscheint folgende
Meldung:
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Dokument dffnen X

@ Dokument 2019-10-12_j-lawyer-allgemeiner-Brief-Gegner.pdf ist bereits gedffnet. Trotzdem fortfahren?

Mein

Abbildung 17: Bestétigen bei erneutem Offnen
Die Frage kann dann einfach mit “Ja” quittiert werden.

Hinweis: die Einstellung ist an jedem Arbeitsplatz durchzufiihren. Sie wird im Windows-
Nutzerprofil gespeichert.

PDF-Konvertierung

Versionen Plattformen

1.8+ alle

j-lawyer.org ist in der Lage, die meisten Dokumentenformate automatisch im
Hintergrund nach PDF zu konvertieren, insbesondere bei

* Versand von Dokumenten via Email
* Versand von Dokumenten Uber die Drebis-Schnittstelle
* Versand von Dokumenten als Fax via Sipgate

Die Konvertierung wird dabei fur den Nutzer nicht direkt sichtbar im Hintergrund
durchgefuhrt.

Akte / ausgewdhlte Dokumente als ein PDF exportieren

Versionen Plattformen
3.0+ alle

Mittels eines Buttons oberhalb der Dokumentenliste lassen sich alle ausgewahlten
Dokumente in ein einzelnes PDF exportieren. Die relevanten Dokumente kdénnen
mittels Dokumentselektion und Ordnerselektion bestimmt werden.
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Abbildung 18: PDF-Export ausgewdhlter Dokumente

Die Sortierung der Dokumente wird in das PDF ibernommen, daher empfiehlt sich
das bewusste Sortieren nach dem gewunschten Kriterium, bevor der Exportprozess
gestartet wird.

Der Exportprozess lauft wie folgt ab:

* Prdfung der Dateiformate: nicht unterstutzte Formate (bspw. koénnen
Sprachmemos nicht in PDF konvertiert werden) werden ausgegeben. E-Mails
werden samt Ihrer Anlagen konvertiert, sofern der Anlagentyp nach PDF
konvertiert werden kann.

+ Die einzelnen Dokumente werden in einer Ubersicht dargestellt, samt
Seitenzahlen und Dateigroél3en. Fur das zu erstellende Gesamt-PDF werden die
Summen fur beide Wert ausgegeben. In diesem Schritt konnen die Dokumente
mittels auf-/ab-Tasten in eine abweichende Reihenfolge gebracht werden.

* Im nachsten Schritt werden zwei Seiten generiert: eine mit den Stammdaten
der Akte, sowie eine weitere mit einem Inhaltsverzeichnis. Das Ergebnis kann
als Vorschau betrachtet werden. In diesem Schritt kann der Export in die Akte,
in ein Verzeichnis auf dem Arbeitsplatz, oder beides gewahlt werden.

Bei sehr vielen und / oder sehr umfangreichen Dokumenten kann der Export eine
Weile in Anspruch nehmen.

Das Gesamt-PDF ist mit Lesezeichen versehen, um schnell zwischen den ehemaligen
Einzeldokumenten springen zu kénnen.

PDFs schwdrzen / anonymisieren

Versionen Plattformen
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3.1+ alle

Uber das Kontextmeni auf ein PDF (,PDF und Konvertierung” - ,PDF schwarzen®)
lassen sich PDF-Dokumente anonymisieren, d.h. es werden Inhalte und Metadaten
angepasst:

* Anmerkungen kédnnen automatisch entfernt werden

* Metadaten, bspw. Autor, Titel, Betreff, Schltsselwdrter, erstellende Anwendung,
Erstellungsdatum und Anderungsdatum werden entfernt oder auf einen
Standardwert gesetzt

» Worter werden im PDF geschwarzt und der ursprungliche Inhalt entfernt. Eine
Suche nach diesen Wortern ist dann nicht mehr maglich.

Zum Entfernen mehrerer Wérter konnen diese durch Komma separiert angegeben
werden. Voreingestellt sind

» Aktenzeichen

+ Beteiligtendaten: Bankverbindung, beA Safe-ID, Geburtsdatum und -name,
Anschrift, Unternehmen und Abteilung, Sterbedatum, Kontaktdaten,
Versicherungsinformationen, TIN und UstId

Es gibt im Dialog die Moglichkeit, weitere anonymisierungswurdige Terme KI-
gestutzt extrahieren zu lassen.

Das anonymisierte Dokument kann dann zur Akte gespeichert werden.

Hinweis: Die Qualitat der Anonymisierung ist bei OCR-erkannten Texten stark
abhangig von der Qualitat der Texterkennung. Bitte prifen Sie das Resultat vor einer
weiteren Verwendung sorgfaltig!

Dokumente verschliisselt versenden

Versionen Plattformen

1.9.1+ alle

Vertrauliche Dokumente konnen aus der Akte heraus verschlusselt versendet
werden, bspw. per E-Mail. Voraussetzung dafur ist, dass einmalig pro Kontakt ein
individuelles Passwort vergeben wird.

Passwort vergeben

Um ein Passwort zu vergeben, einzusehen oder zu andern, wird der Kontakt Uber die
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Adressverwaltung geodffnet. Im Kopfbereich (oben rechts) befindet sich ein
Verschlisselungssymbol.

DO -4 =

_[ Grunddaten = TBankf\.ﬂ'ersicherung"' TTextbausteine TTags I Eigene TAk‘ten_ y ]

Name und Firmenname

Titel: | Herr _vJ geboren:

Name: Kutschke
‘orname: Jens

Firma: j-lawyer.org

Abbildung 19: Verschliisselung flir einen Kontakt aktivieren

Bei einem Klick auf das Symbol kann ein Passwort vergeben (oder zurickgesetzt)
werden. Das Symbol wechselt die Farbe. Verweilt der Mauszeiger tber dem Symbol,
so wird das Passwort angezeigt. So kénnen Sie einem Mandanten bspw. auf
Ruckfrage auch das aktuelle Passwort bspw. telefonisch mitteilen. Sofern die Voice-
over-IP-Schnittstelle aktiviert ist, kann man das Passwort auch mit einem Klick per
SMS an den Kontakt senden. Senden Sie niemals verschlusseltes Dokument und
Passwort in einer E-Mail.

Dokument(e) verschliisselt senden

Voraussetzung ist, dass Dokumente per PDF verschickt werden. Uber die
Dokumentansicht innerhalb einer Akte lassen sich bspw. ein oder mehrere
Dokumente markieren und per Rechtsklick ,als PDF senden”. Im E-Mail senden-
Dialog gibt es nun eine Verschlusselungsoption. Sollen die Anlagen verschlUsselt
werden, so ist hier durch einen einfachen Klick die Verschlisselung zu aktivieren.
Unmittelbar vor dem Versand werden die Anlagen dann mit dem individuellen
Passwort des Empfangers verschlusselt.

Hinweise: Die Verschlusselung ist empfangerspezifisch implementiert. Werden
Dokumente an mehrere Empfanger versendet, so werden

» separate E-Mails pro Empfanger verschickt, mit individueller Verschlisselung
» die Dokumente nur fur diejenigen Emfpanger verschlusselt, fur welche ein
Passwort vergeben ist

All dies geschieht vollautomatisch. Ist die Verschlusselungsoption aktiviert, aber nur
fur einige der Empfanger ein Passwort hinterlegt, so erscheint eine Ruckfrage fir den
Anwender, wie verfahren werden soll.
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Won: lens Kutschke IT Consulting=<jens. kutschke®@j-dimension com=
An: info@jdawyer.arg “.
ce: jens.kutschke@j-dimension.com “.
BCC: | o%
. Verschlusselung
Betreff.  Auftragsentwicklun
— A @ Verschlisselung fir 1 ven 2 Empfangern - fortfahren? Optionen
l_J. l 4 () Text (®) HTML
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s - [¥/] als Dekument speichern in 5552/18
L‘\{ verschlisselt senden
ek —
Vorlage:
Sehr geehrter Herr Kutschke. {i-di‘mens‘ioncom-a\lgemeine-N‘acHr‘\cHt-{’brme‘ll.xml‘ q

Kl Alm by

Abbildung 20: Verschliisselung, mehrere Empfénger

LibreOffice Auto-Texte zentral im Netzwerk nutzen

Versionen Plattformen

1.8+ alle

Die AutoText-Funktionalitat von LibreOffice ist eine Mdglichkeit, Uber Kirzel ganze
Textbausteine einzufigen und so Tipparbeit zu reduzieren. Dazu kénnen Kurzel und
Inhalte den Anforderungen entsprechend konfiguriert werden.

Hier eine kurze beispielhafte Beschreibung, wie Auto-Texte zentral auf einer j-
lawyer.BOX abgelegt und auf Windows-Arbeitsplatzen genutzt werden kénnen:

« Uber den Explorer ein Netzlaufwerk ]\ verbinden, fiir den Pfad
\\j-lawyer-box\j-lawyer-share\daten. Dabei die Option aktivieren, das
Netzlaufwerk automatisch bei Anmeldung zu verbinden.

* Im Verzeichnis “daten” der j-lawyer.BOX wird ein neues Verzeichnis angelegt:
libreoffice-autotext

» LibreOffice 6ffnen
* Menu “Bearbeiten”, Mentpunkt “AutoText”

 Im Dialog einmal auf “Pfad” gehen und dieses Verzeichnis hinzufigen: J:\
daten\libreoffice-autotext

+ Dann im Dialog auf “Kategorien” gehen und eine neue Kategorie anlegen, mit
Namen “j-lawyer” und Nutzung des eben angelegten Pfades. Mit “Neu”
bestatigen. Nun hat man eine zentrale AutoText-Ablage fur alle Auto-Texte, die
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in der Kategorie “j-lawyer” angelegt werden.
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Kalender: Termine, Wiedervorlagen und Fristen

Versionen Plattformen

2.0+ alle

Termine, Wiedervorlagen und Fristen kdnnen in separaten Kalendern organisiert
werden. Dabei enthalt ein Kalender jeweils Eintrage eines der drei Ereignistypen. Es
kann - bspw. bei Burogemeinschaften - jeweils mehrere Kalender geben. Sie werden
zentral konfiguriert (Menu ,Einstellungen” - ,Kalender” -, Kalender und
Synchronisation konfigurieren”) und in der Nutzerverwaltung (,Einstellungen” -
~Nutzer”) fur die gewlinschten Nutzer freigegeben.

Hat ein Nutzer nur Zugriff auf jeweils einen Kalender fur einen Ereignistyp, ist nichts
weiter zu beachten. Gibt es fur einen Nutzer bspw. mehrere Terminkalender, so kann
bei Terminerstellung der gewunschte Zielkalender ausgewahlt werden:

Wiedervorlagen, Fristen und Termine
Wiedervorlage Frist & Termin .

von: ™ 1000 -
1T 2T 1w 2W 4w
bis: M 1100 ~

Grund / Beschreibung:

Ort:
verantwortlich: & user v

@ Hinzufugen

Abbildung 21: Kalenderauswahl (Wechsel durch Klick auf die Farbe hinter “Termin”)

Beim Erstellen und Andern von Kalendereintrdgen wird eine Konfliktpriifung
ausgefuhrt.
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Rechnungen
Versionen Plattformen
2.4+ alle
Steuersétze
Versionen Plattformen
2.4+ alle

Steuersatze, die an Rechnungspositionen angegeben werden kénnen, werden im
Menu ,Einstellungen” - ,Finanzen" - ,Steuersatze” hinterlegt. 0% und 19% sind
voreingestellt. Weitere Steuersatze sollten das Format ,x,0“ haben, d.h. Komma als
Dezimaltrenner und eine Nachkommastelle.

Wéhrungen
Versionen Plattformen
2.4+ alle

Wahrungen, die bei Rechnungslegung ausgewahlt werden kénnen, werden im Menu
«Einstellungen” - ,Finanzen"” - ,Wahrungen” hinterlegt. Es sollte das Wahrungskurzel
genutzt werden. EUR und CHF sind voreingestellt.

Belegarten
Versionen Plattformen
2.4+ alle

Belegarten, die bei Erstellung eines Belegs innerhalb einer Akte ausgewahlt werden
kénnen, werden im Mend ,Einstellungen” - ,Finanzen” - ,,Belegarten” konfiguriert.
Eine Belegart besteht dabei aus Name, Beschreibung und einer Angabe, ob ein Beleg
dieser Art in der ,,Offene Posten“-Liste erscheinen soll. Die gebrauchlichsten
Belegarten sind vorkonfiguriert.

Belegnummernkreise

Versionen Plattformen
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2.4+ alle

Grundsatzlich qilt: jeder Beleg bekommt eine eindeutige Nummer / Bezeichnung,
unabhangig vom Status des Belegs. Somit erhalt auch eine Rechnung im
Entwurfsstatus bereits eine Belegnummer.

Belegnummern werden automatisch vergeben. Damit die Schemata den eigenen
Anforderungen entsprechen, sollten eigene Nummernkreise konfiguriert werden:
Menu ,Einstellungen” - ,Finanzen" - ,Belegnummernkreise”.

Ein Nummernkreis hat die Attribute
* Anzeigename (zwecks Auswahl bei Belegerstellung)
* Schema (Definition ahnlich Aktenzeichenschema)
» Zahlungsziel (zur automatischen Berechnung des Falligkeitsdatums)
+ Start-Index (laufende Nummer in der Belegnummer beginnt bei diesem Wert)

» USt ausweisen (wird bei Belegerstellung ausgewertet und angewendet)

Nach Erstellung eines neuen Nummernkreises ist dessen Nutzung ggf. Uber die
Nutzerverwaltung zu ermdéglichen. An jedem Nutzer ist einstellbar, welche
Nummernkreise genutzt werden durfen. So ist im Falle einer Burogemeinschaft ein
unabhangiges Abrechnen maglich.

Girocode: Bezahlen per Banking App erméglichen

Versionen Plattformen

2.6+ alle

Bei Erstellung eines Dokumentes aus einem Beleg (einer Rechnung) kann
automatisch ein QR-Code erstellt werden, der vom Rechnungsempfanger mittels
Banking-App gescannt wird und die relevanten Informationen direkt in eine
Uberweisungsmaske Ubernimmt. Somit werden Fehleingaben vermieden und der
Bezahlprozess fir Rechnungsempfanger wesentlich vereinfacht.

Um einen Girocode in der Rechnung aufzunehmen, so ist - analog zu anderen
Tabellenplatzhaltern - eine 1x1-Tabelle in die Vorlage aufzunehmen, mit dem
Platzhalter {{BEL_GIROCODE}}. Die Tabelle kann ggf. als rahmenlos formatiert
werden.
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Folgende Hinweise gelten fur die Nutzung von Girocode:

» Unterstutzt werden ausschliel3lich Rechnungen, die in EUR abgerechnet
werden.

» Das Konto, auf welches der Rechnungsempfanger Gberweisen soll, wird aus
dem Absender der Rechnung tibernommen.

* Abj-lawyer.org Version 3.0 kann die Gr63e der generierten Girocodes uber das
Menu ,Einstellungen” - ,Finanzen" - ,Girocodes” konfiguriert werden.

* Vor der Nutzung von Girocodes sollte die korrekte Funktionsweise einmal
ausprobiert werden: In der Detailansicht eines Belegs findet man im Kopf (links
neben der Rechnungsnummer) einen Button zur Anzeige des Girocodes.
Diesen kann man mit der eigenen Banking-App scannen (und dann naturlich
nicht absenden) und so die Korrektheit der Daten im Kanzleiprofil etc. testen.

Rechnungen / Belege erstellen

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Rechnungen (oder Belege im Allgemeinen) kénnen im Tab ,Finanzen” einer Akte
erstellt werden (,+“-Button im Sub-Tab ,Belege”). Nach einer Bestatigung der
Belegart und des Nummernkreises (Button hinter ,Typ“) sind auch alle weiteren
Kopfinformationen fur eine Bearbeitung freigegeben.

In einem nachsten Schritt ist der Beleg mit Positionen zu befullen. Es gibt folgende
Mdéglichkeiten, um Positionen hinzuzufluigen:

Beleg vorbereiten
1) Gehe in einer Akte auf den Reiter oben ,Finanzen”.
2) Gehe dort auf den Menupunkt links ,Belege”.
3) Klicke nun auf das Pluszeichen.
4) Wahle den Typ aus (z.B. ,Rechnung" fur die Erstellung einer Rechnung).

5) Wahle den verwendeten Nummernkreis aus. Beachte dabei, dass
Rechnungsnummern nur einmalig verwendet werden kénnen und
automatisch erstellt werden. Bei einer Testrechnung solltest du also den
Jestnummernkreis” anwahlen, fur eine ,echte Rechnung” den
LStandardnummernkreis”.
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6) Zur automatischen Vergabe der Rechnungsnummer und Eréffnung der
Mdglichkeit, weitere Felder auszufullen, klicke nun auf den Haken neben dem
L1yp” der ,Rechnung”.

Position hinzufiigen: manuell / vollstandige handische Eingabe

1) Im Reiter ,Positionen” fUgt man eine Rechnungsposition hinzu, indem man
Uber das Pluszeichen eine frei eintragbare Position erstellt. Die Menge und der
Preis kdnnen noch manuell angepasst werden.

Position hinzufiigen: erfasste Zeiten abrechnen

Bevor eine Rechnung erstellt wird, erstellt man zunachst ein Zeiterfassungsprojekt
und erfasst Zeiten (siehe Kapitel ,Zeiterfassung”).

1) Im Reiter ,Positionen” figt man eine Rechnungsposition hinzu, indem man
uber das den Stoppuhr-Buton die zu ubernehmenden Zeiten auswahlt und auf
»in Rechnung tbernehmen” klickt. Pro Stundensatz werden Zeiten zu einer
gemeinsamen Rechnungsposition zusammengefasst. Im Leistungsnachweis
(der automatisch in das Rechnungsdokument aufgenommen werden kann)
wird trotzdem ein detaillierter Nachweis der einzelnen Zeiten ersichtlich.

Position hinzufiigen: aus Gebiihrenrechner |/ Plugin

1) Im Reiter ,Positionen” oben auf das Symbol fur ,Positionen aus
Rechnungsplugin tbernehmen” klicken und einen Berechner auswahlen, bspw.
~Rechnung RVG Wertgebuhren”.

2) Relevante Gebuhreneingaben tatigen

3) Button ganz unten nutzen: ,als Rechnung”. Daraufhin werden die
Gebuhrenpositionen in den Beleg aufgenommen.

Belegdokument erstellen

1) Im Reiter Dokumente klickt man auf ,erstellen”, , elektronische Rechnung” und
wahle die gewunschte Rechnungsvorlage aus und gehe auf ,erstellen und
offnen”. Hinweis: Bei der Auswahl des E-Rechnungs-Formates sollte
«Elektronische Rechnung (an Unternehmen)” ausgewahlt werden, wenn die
Rechnung an Unternehmen oder Verbraucher gestellt wird.
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2) Im nun gedéffneten Rechnungsdokument kann jetzt das Layout angepasst
werden. Inhaltliche Angaben, die auch im maschinenlesbaren Format
enthalten sind (wie Rechnungssumme oder Rechnungsempfanger), sollten
nicht mehr verandert werden.

3) Nach einem speichern und schlie3en des Dokuments speichert man im j-
lawyer das Popup des Rechnungsfensters und geht in der Akte auf
Dokumente. Dort klickt man mit der rechten Maustaste auf das
Rechnungsdokument und wahlt aus ,als pdf zur Akte speichern”. Nun ist das
Rechnungsdokument als pdf in der Akte.

4) Auf das Rechnungsdokument als pdf klickt man nun mit einem Rechtsklick und
wahlt aus ,@ als pdf versenden”, um die Rechnung per E-Mail an den
Mandanten zu senden.

Elektronische Rechnungen (“E-Rechnung”)

Versionen Plattformen

3.0+ alle

j-lawyer.org kann Rechnungen sowohl im ZUGFeRD-Standard (,Zentraler User Guide
des Forums elektronische Rechnung Deutschland”) als auch als Xrechnung erstellen
und lesen.

ZUGFeRD kommt primar zwischen Unternehmen zum Einsatz und beinhaltet die
Erstellung von PDF-Dokumenten mit einem eingebetteten ,Datenschnipsel”, welcher
die Rechnung maschinell lesbar macht.

XRechnung wird primar fur die Rechnungsstellung eines Unternehmens an einen
offentlichen Auftraggeber genutzt. Es handelt sich um ein XML-Dokument, das nur
maschinell lesbar ist. In der Adressverwaltung sollte in diesen Fallen am
Rechnungsempfanger eine sogenannte , Leitweg-ID" hinterlegt werden, welche den
Rechnungsempfanger eindeutig kennzeichnet und ein automatisches ,Routing”
innerhalb der Behdrden ermoglicht.

Die Rechnungserstellung findet - wie auch in den Version vor j-lawyer.org 3.0 - in der
Akte im Tab ,Finanzen”, dort unter ,Belege” statt. Nach Befullen des Belegs wird ein
Dokument generiert. Mit diesem letzten Schritt muss auch eine Entscheidung far
eines der beiden obenstehenden Formate getroffen werden. Im Falle einer
XRechnung wird direkt das XML-Dokument erstellt, im Fall von ZUGFeRD wird
zunachst ein Dokument Uber das Vorlagensystem erstellt. Erst bei Konvertierung in
ein PDF wird j-lawyer.org eine echte elektronische Rechnung in das PDF einbetten.
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Die Struktur einer elektronischen Rechnung ist streng formalisiert. Insbesondere sind
eigene Spaltenlayouts - bspw. den RVG-Faktor in separater Spalte - in den Standards
nicht abbildbar.

Rechnungen, die durch j-lawyer.org generiert oder von aul3en empfangen und als
Dokument zur Akte gespeichert worden sind, kdnnen entsprechend visualisiert
werden. Im Dokumente-Tab der Akte wurden dazu verschiedene Viewer entwickelt
und erweitert. So hat zum Beispiel der PDF-Viewer zusatzliche Tabs erhalten, welche
einen Einblick in die Rohform der elektronischen Rechnung sowie deren Darstellung
als HTML ermdglichen. Eine Rechnungskontrolle sollte niemals ausschlie3lich anhand
eines PDFs durchgefuhrt werden, sondern immer die elektronische Rechnung mit
einschlieRen. Technisch ist es moglich, dass beide - im selben Dokument
vorhandenen - Daten abweichende Informationen enthalten. Eine solche Rechnung
ware zu hinterfragen.

» » 1/2 gesamt: 2 IRE] W -

Rechnung RG240009

stellt: 09.08.2024

fallig: 23.08.2024

echnungsabsender

Anwaltskanzlei Kutschke
‘Waldacker 401689 Niederau
euernummer: DE 123 789 43
St-1D: ustid

Bank: - BIC: IBAN: DE 1234 1234 1244 12

Rechnungsempfanger

Jens Kutschke IT Consulting & Co KG (Abt. R&D); Kutschke, Jens

Am Waldacker 401689 Niederau
Rechnungspositionen

Name Beschreibung Menge Einzel Gesamt ust USt-Betrag

Beratung 150 EUR/h 6,15 150,00 922,50 19.00% 175,28

Gesamt

Netto gesamt: 922,50 EUR
USt gesamt: 175,28 EUR
Total: 1097,78 EUR

Zahlungsbedingungen

Plamna camib okl A9 N0 ANAA

Abbildung 22: E-Rechnung — links im maschinell lesbaren Rohformat, rechts als
menschenlesbares HTML
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Zeiterfassung
Versionen Plattformen
2.4+ alle

Die Konfiguration und das Buchen von Zeiten sind als Videotutorial in der j-
lawyer. ACADEMY verfugbar: https://j-lawyer.cloud/j-lawyer-academy/

Projekt- / aktenbezogene Stundensiéitze

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Alle relevanten Stundenséatze lassen sich im Menu unter ,Einstellungen” -
.Zeiterfassung” - , Zeiterfassungspositionen” verwalten. Die dort hinterlegten
Positionen oder Stundensatze lassen sich dann bei Buchung einer Zeit auswahlen.

In manchen Fallen kann es sinnvoll sein, die Menge der auswahlbaren Positionen fur
ein Projekt zu beschranken - bspw. weil man ausschlieBen mdéchte, versehentlich
einen Stundensatz zu wahlen, der mit dem Auftraggeber nicht vereinbart wurde.
Dazu kann direkt im Zeiterfassungsprojekt (Akte 6ffnen, Tab ,Finanzen”, Sub-Tab
.Zeiterfassung”, dort ein vorhandenes Projekt 6ffnen) eine entsprechende
Beschrankung konfiguriert werden:
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Bezeichnung: Beratung Legal Tech-Startup geschlossen admin © Entwicklung und Test

Beschreibung:
Entwicklungsleistungen nach Zeit 111

erlaubte Positionsvorlagen auswahlen

Taktung: S ~ | Minute(n) freigegeben Position
Positionen: 7 Pﬂ\ Arbeitszeiterfassung (pro Stunde / Einheit: 0,00)
Limit (netto): 0 : Beratung 150 EUR/h (pro Stunde / Einheit: 150,00)
Beratung 200 EUR/h (pro Stunde [ Einheit: 200,00)
gebucht: 250,00 Beratung vor Ort (pro Stunde / Einheit: 400,00)
Beratung, auch telefonisch (pro Stunde / Einheit: 120,00)
Ziitarfassungsmsmomn Literaturrecherche, 180 EUR/h (pro Stunde [ Einheit: 180,00)
u Literaturrecherche, 300 EUR/h (pro Stunde / Einheit: 300,00)

®@ Ubernehmen © Abbrechen

R R T

Abbildung 23: auswéhlbare Zeiterfassungspositionen beschrédnken

Projektumfang/-leistung beschrédnken

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Sofern bendtigt, lasst sich die Leistung / lassen sich die Kosten eines
Zeiterfassungsprojektes beschranken, bspw. weil ein Auftraggeber nur ein
Kontingent von x Euro in Auftrag gegeben hat.

Dazu wird direkt im Projekt ein Netto-Limit hinterlegt. Es spielt also keine Rolle, mit
welchen (auch unterschiedlichen) Stundensatzen gebucht wird - die Anwendung wird
dabei unterstlitzen, dass nicht mehr geleistet als bestellt wurde.
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Bezeichnung: Beratung i.S. DSGVO geschlossen

Beschreibung:

Taktung: 1 v Minute(n)
Positionen: '\ i ]
Limit (netto): 2000

gebucht: 1700,00

Zeiterfassungspositionen

| |
Abbildung 24: Zeiterfassung: Limit flir Projekt definieren

Nach Aktivierung eines Limits werden sowohl in der Akte als auch beim Buchen von
Zeiten Hinweise in Form kleiner Diagramme mit Farbgebung angezeigt, bspw. wie
folgt:

Projekte: +

Q n Auftragsentwicklung ChatGPT @ (offen)
Integration ChatGPT fiir Dokumentenrecherche
Q n Beratung i.S. DSGVO @ (offen)

Q. ®§ O Beratung Legal Tech-Startup @

Q. B O Beratungund Support @
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Abbildung 25: Zeiterfassung: Darstellung des bereits geleisteten Umfangs im Vergleich
zum Limit

Verweilt man mit dem Mauszeiger auf dem Diagramm, werden weitere
Informationen eingeblendet, bspw. die prozentuale Abarbeitung und das absolute
Limit.

Wird ein Limit erreicht oder Uberschritten, so wird der ,Finanzen“-Tab der Akte rot
eingefarbt.

Zeiten erfassen

Versionen Plattformen
2.4+ alle

Zeiten kdnnen erfasst werden, indem in der Akte oben rechts auf die Stoppuhr oder -
unabhangig von der aktuellen Ansicht - in der Ful3zeile der Anwendung auf das
Stoppuhrsymbol geklickt wird. Danach im Popup links das zu verwendende
Zeiterfassungsprojekt durch Klick auf das Playzeichen in die rechte Spalte zur
Bearbeitung hinzuftigen. Dort kann etwa durch Klick auf das grof3e grtine
Playzeichen die Zeit gestartet, spater gestoppt und auch noch verandert werden
durch Klick in das Datums- und Uhrzeitenfeld, um ordnungsgemaf3e Korrekturen
vorzunehmen. Der korrekte Stundensatz kann ausgewahlt werden und darunter eine
Beschreibung hinzugefugt werden, die in das Rechnungsdokument tbernommen
werden kann (der Mandant also ggf. sieht). Mit einem Klick auf die Diskette rechts
vom Eintrag speichert man diesen.

Soll keine Erfassung durch Stoppuhr genutzt, sondern die Zeit manuell angegeben
werden, so gibt es die Moglichkeit, oberhalb der Beschreibung einer zu erfassenden
Zeit eine Eingabe in der Form 2h45m (Beispiel fir 2 Stunden und 45 Minuten) zu
tatigen und mit Enter zu bestatigen.

E-Mail-Integration

Versionen Plattformen

1.7.1+ alle

E-Mail-Postfacher kdnnen im Menu ,Einstellungen” - ,E-Mail - Postfacher”
konfiguriert werden. Die Zugangs- und Verbindungsdaten werden dort an zentraler
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Stelle hinterlegt.

Uber die Nutzerverwaltung (,Einstellungen” - ,Nutzer”) kann einem oder mehreren
Nutzern Zugriff auf eines oder mehrere zentral konfigurierte Postfacher gewahrt
werden.

Anbindung von Postfdchern mit Azure AD (Office 365)

Versionen Plattformen

3.1+ alle

Ab Version 3.1 unterstitzt j-lawyer.org eine Anbindung von Office 365-Postfachern
mit oder ohne Zweifaktor-Authentifizierung. Die Einrichtung erfordert folgende
Schritte:

1. IMAP und SMTP erlauben

Microsoft 365 Admin Center 6ffnen: https://admin.microsoft.com/

Links auf , Benutzer”, danach , Aktive Benutzer".
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Microsoft 365 admin center

{nt Start
& Copilot
/Q. Benutzer N

I Aktive Benutzer
Kontakte
Gastbenutzer

Geldschte Benutzer

Teams und Gruppen v
Marketplace

Abrechnung W

S O 0B X

Setup

Alle anzeigen

Abbildung 26: Microsoft 365 Admin Center, Benutzer

FUr jeden Nutzer wird in den Einstellungen (vgl. Screenshots) die Anmeldung mittels
SMTP erlaubt. Dazu einmal auf den jeweiligen Account klicken und anschlieRend auf
~E-Mail”, gefolgt von ,,E-Mail-Apps verwalten”:
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Konto Gerate Lizenzen und Apps E-Mail OneDrive

Postfachspeicher 0% (3.844KB/50GB)
]

Weitere Informationen zu Postfachspeicherkontingenten

Postfachberechtigungen E-Mail-Apps
“"Lesen und Verwalten"-Berechtigungen (0) Alle Apps zulassig
"Senden als"-Berechtigungen (0) E-Mail-Apps verwalten

"Senden im Auftrag von"-Berechtigungen (0)

In globaler Adressenliste anzeigen E-Mail-Weiterleitung

Ja Keine

Sichtbarkeit von globalen Adresslisten verwalten E-Mail-Weiterleitung verwalten
Automatische Antworten Weitere Aktionen

Aus In freigegebenes Postfach umwandeln
Automatische Antworten verwalten Exchange-Eigenschaften bearbeiten

Abbildung 27: Microsoft 365 Admin Center, E-Mail-Einstellungen eines Accounts

Stellen Sie sicher, dass ,IMAP” und , Authentifiziertes SMTP" aktiviert sind:
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E-Mail-Apps verwalten

Wahlen Sie die Apps aus, bei denen Jens Kutschke auf Microsoft 365-E-Mail zugreifen kann.

Outlook im Web
Outlook Desktop (MAPI)
Exchange-Webdienste

Mobil (Exchange ActiveSync)

Authentifiziertes SMTP
Abbildung 28: Microsoft 365 Admin Center, IMAP und SMTP aktivieren
2. optional: Konten ohne Zweifaktor-Authentifizierung erlauben

Sollen Konten ohne Zweifaktor-Authentifizierung angebunden werden, so sind
Einstellungen entsprechend der untenstehenden Screenshots vorzunehmen.

Einstellungen 6ffnen: https://entra.microsoft.com/#home
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~+ Hinzufigen » £ Mandanten verwalten Neuigkeiten [F3 Vorschaufeatures 2 Haben Sie Feedback fiir uns?

@ Um lhre Erfahrung zu verbessern, experimentieren wir mit lhrer Startseite. Klicken Sie auf ,Haben Sie Feedback?”, um uns lhre Meinung mitzuteilen.

Ubersicht Uberwachung Eigenschaften Empfehlungen Setupleitfaden

Name bt TR i |

Land oder Region Germany

Speicherort fiir Daten EU Model Clause compliant datacenters

Benachrichtigungssprache Deutsch ~ ‘
Mandanten-1D IR il e Ll [

Technischer Kontakt bl ‘Ll B ‘

Globaler Datenschutzkontakt ‘ ‘

URL der Datenschutzbestimmungen ‘ ‘

Zugriffsverwaltung fiir Azure-Ressourcen

FLER W R P et n = kann den Zugriff auf alle Azure-Abonnements und Verwaltungsgruppen in diesem Mandanten verwalten.
Weitere Informationen &3

@
Sicherheitsstandards

Sicherheitsstandards sind grundlegende Mechanismen fiir die Identitdtssicherheit, die von Microsoft empfohlen werden. Sofern aktiviert, werden diese Empfehlungen in If
Weitere Informationen &3

o Ihre Organisation ist durch Sicherheitsstandards geschutzt.
Sicherheitsstandards verwalten

Abbildung 29: Microsoft Entra ID - Einstellungen
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Sicherheitsstandards X

Sicherheitsstandards

| Deaktiviert (nicht empfohlen) ~

A Wenn Sicherheitsstandards deaktiviert sind, ist lhre
Organisation anfallig fir haufige identitatsbezogene Angriffe.

99,9 % der Kontokompromittierungen konnten mithilfe der Multi-
Faktor-Authentifizierung gestoppt werden. Dies ist ein Feature, das
von den Sicherheitsstandards bereitgestellt wird.

Die Sicherheitsteams von Microsoft sehen eine 80 % geringere
Kompromittierungsrate, wenn Sicherheitsstandards aktiviert sind.

Grund fiir die Deaktivierung *

Dieses Feedback wird verwendet, um Microsoft-Produkte und -
Dienste zu verbessern. Datenschutzerklarung anzeigen &

O Meine Organisation plant die Verwendung des bedingten
Zugriffs.

O Meine Organisation kann keine Apps/Gerdte verwenden.

O Zu viele Registrierungsanforderungen fir die Multi-Faktor-
Authentifizierung

O Zu viele Herausforderungen bei der Anmeldung mit Multi-
Faktor-Authentifizierung

@ Sonstige

Bitte teilen Sie uns mit, warum Sie Sicherheitsstandards
deaktivieren. SchlieBen Sie keine personlichen oder vertraulichen
Informationen wie Telefonnummern, Kennworter oder
kryptografische Schlissel ein.

Abbildung 30: Microsoft Entra ID — Einstellungen, Sicherheitsstandards

3. Moderne Authentifizierung konfigurieren

Microsoft 365 Admin Center 6ffnen: https://admin.microsoft.com/
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Links im Menu auf ,Alle anzeigen”, dann auf ,Einstellungen” und ,Einstellungen der
Organisation”. Dort unter ,Moderne Authentifizierung” die Option ,Authentifiziertes
SMTP” aktivieren:
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Abbildung 31: Microsoft 365 Admin Center, Moderne Authentifizierung

Moderne Authentifizierung

Moderne Authentifizierung in Exchange Online bietet Ihnen eine Vielzahl
verschiedener Moglichkeiten zur Erhdhung der Sicherheit in Threr Organisation mit
Funktionen wie bedingtem Zugriff und Multi-Faktor-Authentifizierung (MFA). Wenn
Sie in Outlook 2013 fiir Windows oder hoher "Moderne Authentifizierung" aktivieren,
wird MFA zur Anmeldung bei Exchange Online-Postfachern verbindlich
vorgeschrieben.

Die Basisauthentifizierung ist die weniger sichere Methode, die von alteren
Clientanwendungen verwendet wird. Microsoft empfiehlt, dass Sie die
Basisauthentifizierung flr Ihre Organisation deaktivieren. Sie kdnnen entweder
Sicherheitsstandardwerte im Azure-Portal aktivieren, um die Basisauthentifizierung
fur alle Protokolle zu deaktivieren oder die Steuerelemente unten verwenden, um sie
nur fir bestimmte Protokolle zu deaktivieren.

Weitere Informationen zur Standardauthentifizierung

Weitere Informationen zur modernen Authentifizierung

Moderne Authentifizierung fiir Outlook 2013 fiir Windows und héher einschalten
(empfohlen)

@ Bevor Sie die Basisauthentifizierung fiir Protokolle deaktivieren, sehen Sie sich lhre
Anmeldeberichte im Azure-Portal an, um sicherzustellen, dass die Benutzer in lhrer
Organisation sie nicht verwenden.

Authentifiziertes SMTP
Wird von POP und IMAP-Clients zum Senden von E-Mail-Nachrichten verwendet.

Abbildung 32: Microsoft 365 Admin Center, Moderne Authentifizierung — authentifiziertes
SMTP

4. App erstellen
Anmeldung im Azure Portal

https://portal.azure.com/#view/Microsoft AAD IAM/ActiveDirectoryMenuBlade/~/
Overview

Nach erfolgreichem Login sollte man eine Ubersichtsseite erhalten, welche
Basisinformation wie bspw. die Mandanten-ID beinhaltet:
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Home >

v | Ubersicht
Azure Active Directory
© — Hinzufiigen v €33 Mandanten verwalten Neuigkeiten 3 Vorschaufeatures 27 Haben Sie Feedback fiir uns?
© Ubersicht
Microsoft Entra verfiigt Gber eine einfachere, integrierte Oberflache fiir die Verwaltung_all Ihrer Anforderungen an die Identitéts- und
Zugriffsverwaltung. Testen Sie das neue Microsoft Entra Admin Center! (2

I Vorschaufeatures

K Diagnose und
Problembehandlung

Veraltsri Ubersicht Uberwachung Eigenschaften Lernprogramme

sa Benutzer
- O Ihren Mandanten durchsuchen

& Gruppen
T — Basisinformationen
nal Identities

4t Rollen und Administratoren

Name Benutzer 21
3 Verwaltungseinheiten

Mandanten-ID Gruppen 14
® Partner fur delegierten

Administrator Priméare Domine Anwendungen 6

#  Unternehmensanwendungen "
- 9 Lizenz Azure AD Premium P1 Gerdte 7
CJ Gerate
i, App-Registrierungen Warnungen

Abbildung 33: Azure Active Directory, Ubersichtsseite

Die Mandanten-ID sollte kopiert werden - sie wird spater fur die Konfiguration im j-
lawyer.org Client benoétigt.

Neue App registrieren

Im linken Navigationsbereich auf ,,App-Berechtigungen”, anschlieBend auf ,Neue
Registrierung".
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& + Neue Registrierung @) Endpunkte /2 Problembehandlung () Aktualisieren { Herunterladen Vorschaufeatures

© Ubersicht

I Vorschaufeatures
o Ab dem 30. Juni 2020 werden der Azure Active Directory-Authentifizierungsbibliothek (ADAL) und Azure AD Graph keine neuen Features mehr

A Diagnose und hinzugefiigt. Wir stellen weiterhin technischen Support und Sicherheitsupdates bereit, bieten aber keine weiteren Featureupdates an. Anwendungen
Problembehandlung miissen auf die Microsoft-Authentifizierungsbibliothek (MSAL) und Microsoft Graph aktualisiert werden. Weitere Informationen
Verwalten

Alle Anwendungen  Anwendungen mit Besitzer ~ Gel6schte Anwendungen
4a Benutzer _—mm——————

g

Gruppen P Beginnen Sie mit der Eingabe eines Anzeigenamens oder einer Anw. +7 Filter hinzufligen
External Identities

- 2 Anwendungen gefunden
4t, Rollen und Administratoren

Anzeigename T Anwendungs-ID (Client) Erstelltam T  Zertifikate & Geheim...
‘& Verwaltungseinheiten

® Partner fiir delegierten
Administrator

£ Unternehmensanwendungen
[ Gerate

i App-Registrierungen

]

Identity Governance

Abbildung 34: Azure Active Directory, App-Registrierungen

Im ersten Schritt wird ein Name fur die App angegeben, bspw. ,j-lawyer.org IMAP"
oder ,j-lawyer.org E-Mail":

Anwendung registrieren

* Name

Der dem Benutzer gezeigte Anzeigename fiir diese Anwendung. (Dieser kann spater gedndert werden.)

j-lawyer.org IMAP v

Unterstitzte Kontotypen

Wer kann diese Anwendung verwenden oder auf diese AP| zugreifen?
@ Nur Konten in diesem Organisationsverzeichnis (nur "Rink Rechtsanwaltsgesellschaft mbH" — einzelner Mandant)
Q Konten in einem beliebigen Organisationsverzeichnis (beliebiges Azure AD-Verzeichnis — mehrinstanzenfahig)

O Konten in einem beliebigen Organisationsverzeichnis (beliebiges Azure AD-Verzeichnis — mehrinstanzenféhig) und persénliche
Microsoft-Konten (z. B. Skype, Xbox)

O Nur persdnliche Microsoft-Konten

Entscheidungshilfe...

Abbildung 35: Azure Active Directory, App-Name

AnschlieBend per Klick auf ,Registrieren” eine leere App-Hulle erstellen.
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Berechtigungen vergeben

Im Folgenden werden der App Berechtigungen gegeben und es wird ein App-
spezifisches Passwort vergeben.

Zunachst notiert / kopiert man sich die ,Anwendungs-ID” (auch Client-ID genannt)
zur spateren Nutzung im j-lawyer.org Client:

i j-lawyer.org IMAP =

|/0 Suche | « @ Léschen @ Endpunkte Vorschaufeatures

B Ubersicht
A Zusammenfassung
Schnellstart

Anzeigename Clientanmeldeinformationen
7 Integrations-Assistent j-lawyer.org IMAP Ein Zertifikat oder Geheimnis hinzufiigen
Anwendungs-ID (Client) Umleitungs-URIs
Verwalten a40d46aa74dd Umleitungs-URI hinzuftigen
B Branding und Eigenschaften Anwendungs-ID-URI

Anwendungs-ID-URI hinzufiigen
3 Authentifizierung : -
Verwaltete Anwendung in lokalem Verzeichnis

Zertifikate & Geheimnisse j-lawyer.org IMAP
Unterstltzte Kontotypen

il Tokenkonfigurati :
FRsnLoIgatn Nur meine Organisation

Abbildung 36: Azure Active Directory, Client-ID ermitteln

Nach einem Klick auf ,API-Berechtigungen” sollte die App bereits Uber das Recht
.User.Read"” verfligen:
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- j-lawyer.org IMAP | API-Berechtigungen = X

P Suche ‘ & () Aktualisieren 27 Haben Sie Feedback fiir uns?

# Ubersicht

& Schnellstart X
o In der Spalte "Administratoreinwilligung erforderlich.” wird der Standardwert fiir eine Organisation angezeigt. Die Benutzereinwilligung kann jedoch
#" Integrations-Assistent pro Berechtigung, Benutzer oder App angepasst werden. Diese Spalte zeigt méglicherweise nicht den Wert fiir Ihre Organisation oder fiir
Organisationen, in denen diese App verwendet wird. Weitere Informationen
Verwalten
B2 Branding und Eigenschaften Konfigurierte Berechtigungen

Anwendungen sind zum Aufruf von APIs autorisiert, wenn ihnen im Rahmen des Zustimmungsprozesses Berechtigungen von
Benutzern/Administratoren erteilt werden. Die Liste der konfigurierten Berechtigungen muss alle Berechtigungen enthalten, die die Anwendung
bendtigt. Weitere Informationen zu Berechtigungen und Zustimmung

23 Authentifizierung

Zertifikate & Geheimnisse

{li Tokenkonfiguration - Berechtigung hinzufiigen /' Administratorzustimmung fiir "Rink Recht aft mbH" ert

- API-Berechtigungen API/Berechtigungsname ~ Typ Beschreibung Administratoreinwil... Status

& Eine API verfiigbar machen “Microsoft Graph (1) s
i App-Rollen UserRead Delegiert Anmelden und Benutzerprofil lesen Nein e

&5 Besitzer
4, Rollen und Administratoren . . P . . " "
To view and manage consented permissions for individual apps, as well as your tenant's consent settings, try Enterprise applications.

Manifest

Abbildung 37: Azure Active Directory, initiale App-Berechtigungen

Nach einem Klick auf ,Berechtigung hinzufugen” wahlt man ,Microsoft Graph” aus:

Abbildung 38: Azure Active Directory, Berechtigungen hinzuftigen
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API-Berechtigungen anfordern

Hiermit wahlen Sie eine API aus.

Microsoft-APls Von meiner Organisation verwendete APIs Eigene APIs

Haufig verwendete Microsoft-APls

Microsoft Graph

\_—
4‘\ Nutzen Sie die gewaltige Datenmenge in Office 365, Enterprise Mobility + Security und Windows 10. Greifen Sie auf

Azure AD, Excel, Intune, Outlook/Exchange, OneDrive, OneNote, SharePoint, Planer und vieles mehr Gber einen
\.‘, einzigen Endpunkt zu.

n Azur-e Communication (1 Azul:e Rights Management / Azure Service Management
Services L& . Services A

Umfassende Kommunikationslosungen Hiermit gestatten Sie Uberpruften Programmgesteuerter Zugriff auf den

mit der gleichen sicheren CPaaS- Benutzern das Lesen und Schreiben Grof3teil der Funktionen, die Uber das

Plattform, die von Microsoft Teams geschitzter Inhalte. Azure-Portal zur Verfigung stehen

verwendet wird

— Ny, Data Export Service for &% Dynamics 365 Business
we Azure Storage . N

—_— Microsoft Dynamics 365 W¥ Central

Sicherer, massiv skalierbarer Hiermit exportieren Sie Daten aus einer Erhalten Sie programmgesteuerten
Ahialbtcnairhar 1ind Nata | aba Starana Mirrncnft Punamice CRAM_Ormanicatinn Ziiariff anf Natan nnd Funbtinnon in

Abbildung 39: Azure Active Directory, Microsoft Graph-Berechtigungen

Nach Auswahl von ,Delegierte Berechtigungen” werden in der Kategorie ,,OpenID-
Berechtigungen” die Werte

* email
« offline_access
* openid

ausgewahlt.

98 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org
API-Berechtigungen anfordern X

{ Alle APIs

Microsoft Graph

&
N https://graph.microsoft.com/ Dokumente !

=

Welche Art von Berechtigungen sind fir Ihre Anwendung erforderlich?

Delegierte Berechtigungen Anwendungsberechtigungen
lhre Anwendung muss als der angemeldete Benutzer auf die AP| lhre Anwendung wird als Hintergrunddienst oder Daemon ohne
zugreifen. angemeldeten Benutzer ausgefiihrt.

Berechtigungen auswahlen Alle aufklappen

A Beginnen Sie mit der Eingabe einer Berechtigung, um diese Ergebnisse zu filtern.

o In der Spalte "Administratoreinwilligung erforderlich.” wird der Standardwert fiir eine Organisation angezeigt. Die Benutzereinwilligung
kann jedoch pro Berechtigung, Benutzer oder App angepasst werden. Diese Spalte zeigt moglicherweise nicht den Wert fiir lhre
Organisation oder fur Organisationen, in denen diese App verwendet wird. Weitere Informationen

Berechtigung Administratoreinwilligung erforder...

' Openld-Berechtigungen (3)

email @ )
g . Nein
E-Mail-Adresse von Benutzern anzeigen
offline_access ® .
. ‘ a5 e o . . Nein
Zugriff auf Daten beibehalten, fiir die Sie Zugriff erteilt haben
openid © p
Nein
Benutzer anmelden
profile @ .
D Nein

Grundlegendes Profil von Benutzern anzeigen

Abbildung 40: Azure Active Directory, Berechtigungen Open-ID

Im selben Dialog wird in der Kategorie ,IMAP” die folgende Berechtigung gewahlt:

V' IMAP (1)

IMAP.AccessAsUserAll ©

Nein
Read and write access to mailboxes via IMAP.

Abbildung 41: Azure Active Directory, Berechtigungen IMAP

Analog verfahren fiar ,SMTP.Send” in der Kategorie ,SMTP".

Der Dialog wird mit einem Klick auf ,Berechtigungen hinzuftigen” abgeschlossen.

Passwort erstellen

Im letzten Schritt wird fur die App ein eigenes Passwort vergeben, das sogenannte
.Client Secret”.

Dazu zunachst im linken Navigationsbereich auf ,Zertifikate und Geheimnisse”,

99 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

anschlieBend auf ,Neuer geheimer Clientschlussel”:

j-lawyer.org IMAP | Zertifikate & Geheimnisse =

R Suche

it Ubersicht

t Schnellstart

5 Integrations-Assistent

Verwalten

B2 Branding und Eigenschaften

3 Authentifizierung
Zertifikate & Geheimnisse

{li Tokenkonfiguration

- API-Berechtigungen

& Eine APl verfigbar machen

# App-Rollen

da Besitzer

4L, Rollen und Administratoren

&) Haben Sie Feedback fiir uns?

Anhand von Anmeldeinformationen konnen vertrauliche Anwendungen sich beim Authentifizierungsdienst identifizieren, wenn sie Token (liber ein
HTTPS-Schema) an einem adressierbaren Webspeicherort erhalten. Fiir eine hohere Sicherheitsstufe wird empfohlen, ein Zertifikat (anstelle eines
Clientgeheimnisses) als Anmeldeinformation zu verwenden.

0 Anwendungsregistrierungszertifikate, Geheimnisse und Verbundanmeldeinformationen finden Sie auf den Registerkarten unten.

Zertifikate (0)  Geheime Clientschliissel (0)  Verbundanmeldeinformationen (0)

Eine geheime Zeichenfolge, die von der Anwendung beim Anfordern eines Tokens als Identitatsnachweis verwendet wird. Wird auch als
Anwendungskennwort bezeichnet.

~+ Neuer geheimer Clientschliissel

Beschreibung Giiltig bis Wert O Geheime ID

Fir diese Anwendung wurden keine Clientgeheimnisse erstellt.

Abbildung 42: Azure Active Directory, neues Client Secret

Im daraufhin erscheinenden Detail-Dialog vergeben Sie eine Beschreibung, bspw.
»Zugriff auf das Postfach Uber j-lawyer” 0.a., sowie eine Gultigkeitsdauer. Wer
Aufwand sparen mochte, nutzt die maximal moglichen 24 Monate. Es ist
empfehlenswert, sich einen Termin ein paar Wochen vor Ablauf im Kalender zu
vermerken: ,Azure AD Client Secret erneuern”. Zu diesem Zeitpunkt muss Punkt (4)
dieser Anleitung erneut ausgeftuhr und das neue Client Secret im j-lawyer.org Client
hinterlegt werden.

Nach Bestatigung erhalt man das eigentliche Client Secret:

Zertifikate (0) Geheime Clientschliissel (1)  Verbundanmeldeinformationen (0)

Eine geheime Zeichenfolge, die von der Anwendung beim Anfordern eines Tokens als Identitatsnachweis verwendet wird. Wird auch als

Anwendungskennwort bezeichnet.

—+ Neuer geheimer Clientschliissel

Beschreibung

Postfachabruf Gber j-lawyer

Giiltig bis Wert © Geheime ID

19.11.2024 ZSDzIZNKI...A T

Abbildung 43: Azure Active Directory, Client Secret ermitteln
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Relevant ist der ,Wert”, nicht die ,Geheime ID“. Den Wert daher fur die spatere
Nutzung kopieren. Anschlielend wird die Einrichtung im j-lawyer.org Client

abgeschlossen.

AbschlieBend unter ,Authentifizierung” der App die Option ,Offentliche Clientflows

zulassen" aktivieren:

o) j-lawyer-imap | Authentifizierung =

|)3 Suche | &

i  Ubersicht

&4 Schnellstart

#  Integrations-Assistent

#¢ Diagnose und Problembehandlung
~ Verwalten

Branding und
Eigenschaften

—3 Authentifizierung
Zertifikate & Geheimnisse

Tokenkonfiguration

- APl-Berechtigungen

& Eine API verfigbar machen

App-Rollen
48 Besitzer

Rollen und

&5 Administratoren

i Manifest

> Support + Problembehandlung

£ Haben Sie Feedback fiir uns?

ﬂ Haben Sie einen Moment, um uns Feedback zu geben? =

Plattformkonfigurationen

Abhangig von der Zielplattform oder dem Zielgerat fiir diese Anwendung ist moglicherweise eine zusatzliche
Konfiguration  erforderlich.  Beispielsweise =~ kann es  erforderlich  sein, Umleitungs-URIs,  bestimmte

Authentifizierungseinstellungen oder plattformspezifische Felder festzulegen.

—+ Plattform hinzufiigen

Unterstltzte Kontotypen

Wer kann diese Anwendung verwenden oder auf diese API zugreifen?

@' Nur Konten in diesem Organisationsverzeichnis (nur "Office 42 GmbH" — einzelner Mandant)

O Konten in einem beliebigen Organisationsverzeichnis (beliebiger Microsoft Entra ID-Mandant — mandantenféhig)

Entscheidungshilfe...

rs Aufgrund voriibergehender Unterschiede in der unterstiitzten Funktionalitat wird davon abgeraten, personliche
Microsoft-Konten fiir eine vorhandene Registrierung zu aktivieren. Wenn Sie persanliche Konten aktivieren
mochten, verwenden Sie dazu den Manifest-Editor. Weitere Informationen zu diesen Einschrankungen.

Erweiterte Einstellungen
Offentliche Clientflows zulassen ©

Folgende Mobilgerat- und Desktopflows aktivieren: ( Nein ‘\)

* App erfasst Klartextkennwort (Flow fiir Kennwortanmeldeinformationen des Ressourcenbesitzers) Weitere
Informationen =

o Keine Tastatur (Geratecodeflow) Weitere Informationen =

= S50 fir in die Domane eingebundene Windows-Gerate (in Windows integrierter Authentifizierungsflow)
Weitere Informationen =

App-Instanzeigenschaftssperre ©

Konfigurieren Sie die Anderungssperre fiir die Anwendungsinstanz. Weitere Informationen Konfigurieren

Abbildung 44: Azure Active Directory, Offentliche Clientflows zulassen
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5. Einbinden des Postfaches im j-lawyer.org Client

Im Client im Menu ,Einstellungen” - ,E-Mail - Postfacher” wird tber den ,+“-Knopf ein
Postfach hinzugefugt und wie folgt konfiguriert:

Postfachname: Test Office365

E-Mail-Adresse:  testpostfach@

Absendername:  Test Office365

Eingangsserver: |00k office365.com Kontentyp: imap - SSL

Nutzername: testpostfach@ Passwort: ~ esescses o

Ausgangsserver: smtp.office365.com Port (optional): 587 StartTLS SSL

Nutzername: testpostfach@ Passwort: ~  ssessens )
Office 365 Client-1D: 1ad57921-1cd7- |

Client-Secret:  4ZL8Q~2n72vp
Mandanten-1D: 2c4a8fc3-bh6ca-

Einstellungen testen

Abbildung 45: j-lawyer.org Client, Office 365-Postfach einrichten

Die Servernamen sind hier kopierbar aufgefuhrt:
* Eingangsserver: outlook.office365.com

» Ausgangsserver: smtp.office365.com

Danach mittels des Buttons hinter ,Client-ID” das Postfach koppeln. Nach Anmeldung
im Browser findet die Verknipfung des Konto mit der App statt.

Nach erfolgreichem Test kann das Postfach Uber die Nutzerverwaltung fur die
gewdunschten j-lawyer.org-Nutzer freigegeben und nach Neustart des Clients genutzt
werden.

Anbindung von Google Mail-Postfdchern

Plattformen

Versionen

2.6+ alle

102 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Google Mail-Postfacher kdnnen mittels eines sogenannten App-Passworts
angebunden werden. Bedingung ist, dass fur den Account eine 2-Faktor-
Authentifizierung (2FA) aktiv ist.

2FA aktivieren

* Zu den Kontoeinstellungen wechseln: https://myaccount.google.com/

* Wahlen Sie ,Sicherheit” aus

» Wahlen Sie unter ,Bei Google anmelden” die Option fur 2-Faktor-
Authentifizierung aus

Ist die Einstellung bei Google Workspace-Konten nicht zu finden, so muss sie vorab
vom Administrator aktiviert / freigegeben werden
(https://admin.google.com/ac/security/2sv).

App-Passwort erstellen

+ Offnen Sie die Seite zur Erstellung von App-Passwértern:
https://myaccount.google.com/apppasswords

* Nutzen Sie einen leicht identifizierbaren Namen fur das App-Passwort. Es sollte
den Zweck widerspiegeln, bspw. ,j-lawyer-mail”.

* Nach Klick auf ,Erstellen” wird das App-Passwort angezeigt. Es besteht aus 4
Gruppen mit je 4 Zeichen, getrennt durch Leerzeichen und sollte in die
Zwischenablage uUbernommen oder anderweitig gespeichert werden.

» AbschlieBend nutzen Sie dieses App-Passwort anstelle des Google-Account-
Passworts in den Einstellen des E-Mail-Postfaches im j-lawyer.org Client.

Bei Verbindungsproblemen: Mailserver als vertrauenswiirdig

deklarieren
Versionen Plattformen
2.6+ alle

Unter Windows gibt es verschiedene Hersteller von ,Sicherheitssoftware”, deren
Produkte verschlUsselte Verbindungen aufbrechen um darin nach Viren etc. zu
suchen. Der j-lawyer.org Client vertraut den dabei untergeschobenen SSL-Zertifikaten
nicht und verwehrt eine Verbindung.

103 von 178


https://myaccount.google.com/apppasswords
https://admin.google.com/ac/security/2sv
https://myaccount.google.com/

w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Ist man sich sicher, dass eine Verbindung zu einem Mailserver vertrauenswurdig ist,
kann man Uber eine Konfiguration den jeweiligen Server whitelisten: Menu
~Administration” - ,Administrator-Konsole". Dort folgenden Befehl eingeben:

setsetting mail.imaps.ssl.trust NAMEDESMAILSERVERS

NAMEDESMAILSERVERS durch den Namen des SMTP / IMAP-Servers ersetzen, bspw.
setsetting mail.imaps.ssl.trust mail.your-server.de

Es kdnnen - durch Komma getrennt - mehrere Server angegeben werden.
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KI-Assistenzfunktionen (“Assistent Ingo”)

j-lawyer.org verfugt Uber integrierte KI(,kunstliche Intelligenz”)-Funktionen, die
unterschiedliche Aufgaben Gbernehmen oder unterstitzen kénnen, so bspw.

» Transkription

+ Ubersetzung

* Erlautern von Sachverhalten

* Antworten vorformulieren

* Generieren von Inhalten

* Zusammenfassen von Dokumenten
» Befragen von Dokumenten

» Bilder analysieren / beschreiben

Die Integration dieser Funktionen zielt darauf ab, an vielfaltigen Stellen im
Arbeitsfluss auf KI-basierte Unterstutzung zuruckgreifen zu kdnnen. An den
relevanten Stellen ist dazu ein ,Al“-Button (Al = ,Assistent Ingo”) zu finden.

Der grundsatzliche Aufbau der Dialoge ist dabei immer ahnlich:

» Im Kopfbereich wird die Funktion beschrieben und am rechten Bildschirmrand
gibt es einen Button zum (erneuten) Ausfuhren einer Anfrage

» Direkt unter dem Kopfbereich gibt es eine Fortschrittsanzeige, die anzeigt ob
gerade noch eine Anfrage bearbeitet wird

* Unterhalb der Fortschrittsanzeige befindet sich der sogenannte ,Prompt”, also
eine Anfrage oder Beschreibung der Aufgabe an ein KI-Modell. Der Prompt ist
in der Regel bearbeitbar und kann frei verandert werden. Ausnahmen sind
bspw. Transkriptionen (Sprache zu Text), welche nicht UGber ein
Promptmadglichkeit verfugen.
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* Unter dem Prompt auf der linken Seite gibt es die Eingangsdatenmenge. Das
ist in der Regel ein aus Dokumenten oder E-Mails extrahierter Text oder eine
Datei. Fur Transkriptionen werden Sounddateien als Eingabe verwendet.

» Unter dem Prompt auf der rechten Seite werden die Ergebnisse der Anfrage
ausgegeben. Die Ergebnisse werden in der Regel iterativ dargestellt (es
erscheinen also Teilergebnisse, sobald sie vorliegen). Im Fall eines Chats oder
einer Befragung von Dokumenten kdnnen mehrere Frage-Antwort-Abfolgen

entstehen.
o © Assistent Ingo
Zusammenfassen (kurz) (Erstellt eine kurze Zusammenfassung eines Textes) 0|

Fasse folgenden Text in kurzen Stichpunkten zusammen:

Dateien | Text 1. Mietrdume: Wohnung in der MusterstraBe 78, 3. Etage, 12345 Musterstadt mit 3
Zimmern, Kiiche und Bad auf einer Gesamtflache von 75 Quadratmetern sowie
einem Kellerraum und einer Garage

Zeitmietvertrag 2. Mietdauer: Beginnt am 01. September 2024 und endet am 31. August 2026;
keine Verlangerung des Mietverhéltnisses lber das Vertragsende hinaus, vorzeitige

zwischen Kiindigung durch die Mieterin ausgeschlossen
3. Miete: monatlich 900 Euro, fallig spatestens am dritten Werktag eines jeden

Herrn Max Mustermann, MusterstraBe 123, 12345 Monats im Voraus

Musterstadt 4. Nebenkosten: von der Mieterin zu tragen, umfassen Heizkosten, Wasser,
Abwasser, Miillentsorgung, Hausreinigung und Gemeinschaftsstrom; jahrliche

nachfolgend Vermieter Abrechnung, monatliche Vorauszahlung von 150 Euro
5. Kaution: 1.800 Euro, vom Vermieter verzinst, dient zur Absicherung etwaiger

und Anspriiche des Vermieters aus dem Mietverhaltnis
6. Schonheitsreparaturen: von der Mieterin durchgefiihrt oder durchfiihren zu

Frau Erika Beispiel, Beispielweg 45, 54321 Beispielstadt lassen, umfassen Streichen der Wande, Lackieren von Tiren und Fenstern sowie
Reinigen von Bodenbeldgen; regelméBige Durchfiihrung in Abstdnden und bei

nachfolgend Mieterin Beendigung des Mietverhéltnisses
7. Sonstige Vereinbarungen: Haltung von Haustieren nur mit vorheriger schriftlicher

wird folgender Zeitmietvertrag geschlossen: Zustimmung des Vermieters, Verpflichtung der Mieterin zur Sauberhaltung der
€ schliessen @& Ubernehmen B Kopieren

Abbildung 46: Aufbau KI-Dialoge

Transkription / Diktieren

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Die Funktion kann an folgenden Stellen genutzt werden:
» Diktieren in E-Mail
» Diktieren in eine Notiz

* Sprachmemo in Text umwandeln
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Diktieren

Beim Diktieren gibt es ein Dropdown zur Auswahl des Aufnahmegerates. Hier ist das
gewunschte Mikrofon auszuwahlen. Die zuletzt getroffene Auswahl wird jeweils
automatisch erneut angeboten. Rechts neben dem Dropdown gibt es einen Button
zum Starten und Stoppen der Aufnahme. Das Diktieren sollte wie folgt gehandhabt
werden:

1. Start-/Stoppknopf nutzen, um Aufnahme zu starten. Eine grunfarbige laufende
Zeit signalisiert die Aufnahme.

2. Diktieren mehrerer Worter bis hin zu ganzen Textpassagen. Dabei werden
keinerlei Satzzeichen diktiert, es wird einfach naturlichsprachig aufgenommen
und eine KI Ubernimmt die Interpunktion, in dem sie den Kontext des
gesprochenen Textes insgesamt betrachtet.

3. Start-/Stoppknopf erneut nutzen, um Aufnahme zu stoppen. Daraufhin findet
die eigentliche Transkription statt und der Text erscheint im Ausgabefenster.

Nova [plughw:1,0] v 4 00:00

Abbildung 47: Diktatfunktion

Das Nutzen KI-basierter Transkriptionen hat Vorteile (hdhere Erkennungsrate,
automatische Interpunktion, hohe mogliche Sprechgeschwindigkeit, ...) als auch
Nachteile (der erkannte Text sollte korrekturgelesen werden, insbesondere um
unerwunschte ,Halluzinationen” auszuschliel3en).

Transkribieren eines Sprachmemos

Bereits seit langerem kdnnen sogenannte Sprachmemos innerhalb einer Akte
aufgezeichnet werden. Dabei werden Uber den Start/Stop-Knopf ein oder mehrere
Audioabschnitte aufgezeichnet. Mit Version 3.1 und den integrierten KI-Funktionen
lassen sich diese Sprachmemos nun in Text umwandeln, manuell weiter bearbeiten
und schlieBlich Gber einen Platzhalter in Schriftsatze Ubernehmen.

Der Text wird dabei auch direkt am Sprachmemo gespeichert, sodass die Erstellung
eines Schriftsatzes auch zu spaterem Zeitpunkt erfolgen kann.
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- e E C ) & D e @ F.
i\,b/i Play o Stop

2024-08-29_Diktat-Unfallhergang.wav
w *’}) 29.08.2024,15:45 3MB Bpo
.08. , 15t okumente
e 2024-08-27_Conseil action en cessation.eml
. 29.08.2024,15:47 2KB D Dokumente
e 2024-08-27_Beratung Btm.eml |
29.08.2024,15:47 2KB t| Dokumente i Transkribieren
e 2024-08-27_Fragen zu Riickforderung von Grundstiicken.eml Transkribieren und verbessern
29.08.2024,15:47 3KB [0 pokumente Transkribieren und Ubersetzen

ramn 2024-08-27_Beratung Reisestorno.eml

Abbildung 48: Transkription eines Sprachmemos

FUr die Transkription stehen verschiedene Varianten zur Verfugung:
* reine Transkription
» Transkription mit automatischer Verbesserung von Formulierungen
+ Transkription mit automatischer Ubersetzung in eine andere Sprache

Uber den Button ,neues Dokument” wird das Vorlagensystem genutzt, um den Text
in einen Schriftsatz zu tbernehmen. Der von Assistent Ingo generierte Text wird
dabei an die Stelle des Platzhalters {{INGO_TEXT}} gesetzt.

Diktatbausteine und nutzerdefinierte Ersetzungen

Im Menu ,Einstellungen” - ,Assistent Ingo” - ,,automatische Ersetzungen” lassen sich
erkannte Textinhalte (einzelne Worter oder Wortgruppen) definieren, bei deren
Erkennung ein alternativer Wert (einzelne Worter, Wortgruppen, komplette Absatze)
erscheinen soll. Das ermdglicht bspw.

» das Korrigieren von konsistent falsch erkannten Termen, bspw. Namen (den
falsch erkannten ,Stefan Laiendecker” durch den korrekten Namen ,Stephan
Leijendekker” ersetzen)

» das effizientere Diktieren haufig wiederkehrerender Passagen, bspw.
JVollmachthinweis” ersetzen durch ,Bitte bringen Sie zum Termin vollstandige
Unterlagen und die unterschriebene Vollmacht mit.”

Ubersetzung

Versionen Plattformen

3.0+ alle
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Assistent Ingo kann Ubersetzungsaufgaben (ibernehmen und unterstiitzt dazu
insgesamt 30 Sprachen:

* bulgarisch

» chinesisch

» danisch

» deutsch

» englisch (GB)

* englisch (US)

* estnisch

+ finnisch

» franzosisch

» griechisch

* indonesisch

+ italienisch

* japanisch

» koreanisch

+ lettisch

+ litauisch

* niederlandisch

« norwegisch (bokmal)
* polnisch

* portugiesisch (BR)
» portugiesisch (PT)
* rumanisch

* russisch

* schwedisch

» slowakisch

* slowenisch

* spanisch

109 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org
» tschechisch
» turkisch

* ukrainisch

Integriert ist die Ubersetzungsfunktion u.a. fiir Postein- und Postausgang per E-Mail,
also das Ubersetzen eingehender Nachrichten als auch das Ubersetzen vor dem
Versand. Die zu Ubersetzenden Passagen kdénnen dabei markiert werden. Ohne
Markierung wird der gesamte Text Ubersetzt.

Ubersetzung mittels Deepl

Versionen Plattformen
3.0+ alle

Assistent Ingo wird jedwede Anfrage ausschliel3lich in der IT-Infrastruktur der Office
42 GmbH bearbeiten, eine Weiterleitung an Betreiber bekannter KI-Modelle findet
nicht statt. Eine Ausnahme stellt die - optionale - Ubersetzung mittels DeepL dar. Fiir
besonders herausfordernde Ubersetzungsaufgaben mit besonderem
Qualitatsanspruch (bspw. fur Vertragstexte) kann - zusatzlich zur
Ubersetzungsfunktion von Ingo - auch DeepL genutzt werden. Dazu wird im Account
von DeepL ein Token erstellt und anschlieBend im j-lawyer.org Client hinterlegt: Menu
«Einstellungen” - ,Assistent Ingo” - , Ingo-Server”. Dort unter ,Konfigurationen” den
Token wie folgt eintragen:

DEEPL_TOKEN=9e6037fe-..........:0X

Die DeepL-basierten Ubersetzungsfunktionen haben jeweils eigene
Kontextmenueintrage. Dabei werden Daten an den Betreiber von DeepL Ubertragen.

Erldutern / Recherchieren

Versionen Plattformen
3.0+ alle

Assistent Ingo kann einzelne Begriffe, Wortgruppen oder ganze Passagen
nachschlagen / erldutern / bewerten. Die Funktion ist bspw. im E-Mail-Posteingang
integriert:
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Betreff: Fragen zu Einblrgerung

27.08.2024 00:13

Von: Jens Kutschke spa &= wla = o afn =

An: demo@j-lawyer.cloud
CC:
BCC:

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich interessiere mich fiir genauere Informationen zu den Anforderungen
fiir die Einblirgerung. Ich bin Ukrainer, lebe und arbeite in Deutschland
und befinde mich derzeit nach FPESCUEIRBEITINAEENe hicr. Besonders
interessiert mich die unklare Information iiber den Einbilirgerungsprozess
in Deutschland. Koénnten Sie mir bitte mitteilen, wie wviel es kosten
wiirde, wenn Sie die Informationen zu den folgenden Fragen kldren und

detailliert darlegen?

Mirh intaracciart-

Abbildung 49: KI-basierte Recherche im E-Mail-Posteingang

Die relevanten Passagen kdnnen markiert werden. Ohne Markierung wird der

gesamte Text betrachtet.

Erldutern (ausfiihrlich) (Erlautert einen Begriff oder einen Sachverhalt einer Textpassage in ausfiihrlicher Form)

Erldutere diesen Begriff oder Sachverhalt ausfihrlich:

Dateien Text

§24 als Fllichtling

€ schliessen

Assistent Ingo

§24 des Asylgesetzes (AsylG) regelt die Voraussetzungen fiir den subsidiaren
Schutz in Deutschland. Dieser Schutzstatus wird Personen gewabhrt, die zwar nicht
alle Kriterien fiir die Anerkennung als Fllichtling erfillen, aber dennoch
internationalen Schutz benétigen, weil ihnen in ihrem Herkunftsland ein ernsthafter
Schaden droht.

Subsididrer Schutz umfasst unter anderem:

1. Todesstrafe oder Folter oder unmenschliche oder erniedrigende Behandlung
oder Bestrafung,

2. ernsthafter Schaden durch willkiirliche Gewalt im Rahmen eines internationalen
oder innerstaatlichen Konflikts und

3. sonstige schwerwiegende Menschenrechtsverletzungen.

Die Voraussetzungen fiir den subsididren Schutz sind in §24 Absatz 1 AsylG
festgelegt. Die Gewahrung des subsididren Schutzes erfolgt durch die Ausstellung
einer Aufenthaltserlaubnis nach §25 Absatz 3 Aufenthaltsgesetz (AufenthG).

Die Dauer des subsididren Schutzes betragt anfangs drei Jahre und kann danach

@ Ubernehmen H Kopieren
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Abbildung 50: KI-basierte Recherche im E-Mail-Posteingang: Ergebnis

Der Prompt kann optional entsprechend der Erfordernisse angepasst werden, bspw.
um das Ausgabeformat zu bestimmen (,Stichpunkte”) oder den Umfang zu
definieren (,,in maximal 300 Wortern®).

Zusammenfassen
Versionen Plattformen
3.0+ alle

Assistent Ingo kann Texte zusammenfassen, bspw. umfangreiche E-Mail-Threads
oder Dokumente. Die Funktion ist sowohl in E-Mail als auch im Kontextmenu von
Dokumenten einer Akte zu finden. Der Dateityp des Dokuments spielt dabei keine
Rolle, solange Text extrahierbar ist. Aktuell funktioniert das Zusammenfassen auf
umfangreichere Dokumente zuverlassig bis ca. 60-80 typische A4-Seiten.

Das Ergebnis einer Zusammenfassung kann anschlieend in eine Notiz Ubernommen
werden.
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o © Assistent Ingo

Zusammenfassen (kurz) (Erstellt eine kurze Zusammenfassung eines Textes)

Fasse folgenden Text in kurzen Stichpunkten zusammen:

Dateien | Text 1. Mietrdume: Wohnung in der MusterstraBe 78, 3. Etage, 12345 Musterstadt mit 3
Zimmern, Kiiche und Bad auf einer Gesamtflache von 75 Quadratmetern sowie
einem Kellerraum und einer Garage

Zeitmietvertrag 2. Mietdauer: Beginnt am 01. September 2024 und endet am 31. August 2026;
keine Verldngerung des Mietverhéltnisses liber das Vertragsende hinaus, vorzeitige

zwischen Kiindigung durch die Mieterin ausgeschlossen
3. Miete: monatlich 900 Euro, fallig spatestens am dritten Werktag eines jeden

Herrn Max Mustermann, MusterstraBe 123, 12345 Monats im Voraus

Musterstadt 4. Nebenkosten: von der Mieterin zu tragen, umfassen Heizkosten, Wasser,
Abwasser, Miillentsorgung, Hausreinigung und Gemeinschaftsstrom; jahrliche

nachfolgend Vermieter Abrechnung, monatliche Vorauszahlung von 150 Euro
5. Kaution: 1.800 Euro, vom Vermieter verzinst, dient zur Absicherung etwaiger

und Anspriiche des Vermieters aus dem Mietverhaltnis
6. Schonheitsreparaturen: von der Mieterin durchgefiihrt oder durchfiihren zu

Frau Erika Beispiel, Beispielweg 45, 54321 Beispielstadt lassen, umfassen Streichen der Wéande, Lackieren von Tiren und Fenstern sowie
Reinigen von Bodenbeldgen; regelméBige Durchfiihrung in Abstdnden und bei

nachfolgend Mieterin Beendigung des Mietverhéltnisses
7. Sonstige Vereinbarungen: Haltung von Haustieren nur mit vorheriger schriftlicher
wird folgender Zeitmietvertrag geschlossen: Zustimmung des Vermieters, Verpflichtung der Mieterin zur Sauberhaltung der
€ schliessen @& Ubernehmen B Kopieren

Abbildung 51: Assistent Ingo: Ergebnis der Zusammenfassung eines Mietvertrages

Der Prompt sollte entsprechend der Erfordernisse angepasst werden, bspw. um das
Ausgabeformat zu bestimmen (,Stichpunkte”) oder den Umfang zu definieren (,in
maximal 300 Wortern”).

Dokument befragen (“Chat”)

Versionen Plattformen

3.0+ alle
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Assistent Ingo kann dabei unterstitzen, Dokumentinhalte in einem interaktiven
Frage-Antwort-Szenario zu erschliel3en (,Chat-Funktion”).

Die Funktion ist im Kontextmenu von Dokumenten einer Akte zu finden. Der Dateityp
des Dokuments spielt dabei keine Rolle, solange Text extrahierbar ist. Aktuell
funktioniert das Befragen von Dokumenten zuverlassig bis ca. 60-80 typische A4-
Seiten. Das Befragen mehrere Dokumente (oder einer ganzen Akte) ist in Arbeit.

L * Assistent Ingo

Chat (lteratives Frage-Antwort - Szenario)

Um was fiir ein Dokument handelt es sich hier?

Allgemeine Beférderungsbedingungen fiir Fluggéste und Gepéack (ABB
Flugpassage)

Frankfurt, Juli 2024

Herausgeber:

Deutsche Lufthansa Aktiengesellschaft

in Prompt tibernehmen

Auswahl in Prompt (ibernehmen

Artikel 3: Flugscheine

Artikel 4: Flugpreise, Steuern, Gebiihren und Zuschlage

Artikel 5: Reservierungen

€ Schliessen & Ubernehmen B neues Dokument B Kopieren

Abbildung 52: Assistent Ingo: Dokument befragen - Eingangsdaten definieren

Hinweis: Im Gegensatz zu allen anderen KI-Funktionen ist die Eingangsdatenmenge
beim Chat nicht automatisch definiert. Per Kontextmenu im linken
Eingangsdatenbereich kdnnen ausgewahlte Passagen oder der gesamte Text in den
Prompt Gbernommen werden. Uber den Button oben rechts kann der Prompt dann
ausgefuhrt werden.
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*

Chat (lteratives Frage-Antwort - Szenario)

Herausgeber:

Deutsche Lufthansa Aktiengesellschaft

Inhalt:

Artikel 1: Begriffsbestimmungen

Artikel 2: Anwendungsbereich

Artikel 3: Flugscheine

Artikel 4: Flugpreise, Steuern, Gebiihren und Zuschlage
Artikel 5: Reservierungen

Artikel 6: Fluggastannahme und Einsteigen

Artikel 7: Beschrénkung und Ablehnung der Beférderung
Artikel 8: Gepéack

Artikel 9: Flugplédne, Verspatungen und Flugstreichungen

@ Schliessen

Konflikte zu vermeiden.

Die ABB sind in deutscher Sprache abgefasst und gelten
fiir alle Fliige der Lufthansa Aktiengesellschaft. Sie konnen
jederzeit auf der Website der Gesellschaft abgerufen
werden.

Gibt es Regelungen bzgl. Verspatungen?

Ja, in den Allgemeinen Beférderungsbedingungen (ABB) 50

der Lufthansa Aktiengesellschaft finden Sie einige
Regelungen zur Verspétung von Fliigen.

Artikel 9: Flugpléne, Verspatungen und Flugstreichungen
In diesem Artikel werden die Griinde fiir Verspdtungen und
die Rechte und Pflichten der Passagiere bei Verspatungen
geregelt.

Hier sind einige wichtige Punkte:

@ Ubernehmen B neues Dokument B Kopieren

Abbildung 53: Assistent Ingo: Dokument befragen - Chatverlauf

Der gesamte Chatverlauf kann sowohl in eine Notiz als auch in ein Dokument

ubernommen werden.

Kontaktdaten extrahieren

Versionen

Plattformen

3.0+

alle

Die Anlage von Adressen / Kontakten in j-lawyer.org ist eine haufig genutzte
Funktion. Oft hat man die Daten bereits vorliegen, bspw. in Form einer E-Mail-
Signatur oder aus dem Impressum einer Website. Von dort werden die Daten bspw.

feldweise per Copy & Paste Ubernommen.

Um den Prozess zu vereinfachen und zu beschleunigen, kann Assistent Ingo aus
einer langeren Textpassage die meist genutzten Attribute extrahieren und
automatisch in einen Adressbucheintrag Ubernehmen. Man findet die Funktion bei
Adressen-Neuanlage Uber den Zauberstab-/Assistenten-Button.
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Bildanalyse

Versionen Plattformen

3.2+ alle

Assistent Ingo kann bei der Extraktion von Text aus Bildern unterstitzen sowie
Bildinhalte beschreiben. Die Funktion ist per Rechtsklick auf ein JPEG oder PNG
nutzbar, und die Konfiguration eigener Prompts ist moglich (Funktion ,vision"), bspw.
zur wiederholte Analyse gleichartiger Bilddokumente wie Scans von Formularen oder
amtlichen Dokumenten.

L
 Bild beschreiben (Inhalt eines Bildes beschreiben) B . \\

AssistentIngo

Beschreibe den im Bild dargesteliten Unfallschaden méglichst detailliert. Sofern maglich, nenne Hersteller und Modell des Fahrzeugs. Formuliere das Ergebnis aus der Sicht eine
fir an Hier das Bild:

B Erstellen + Hinzufiigen $Memo  =Notiz @

bigstock-Car-Accident-With
Fahrzeugidentifikation (vorléufig):

Aufgrund der i und Desi (vor allem die Schei der Klihlergrill und die Radlaufverbreiterung)
handelt es sich mutmaBlich um einen Audi A4, Baujahr vermutlich zwischen 2004 und 2008 (B7-Modellreihe). Eine definitive
Identifizierung ist ohne Fahrgestellnummer (FIN) nicht moglich.

Schadensbeschreibung:

Der Schaden erstreckt sich iiber den vorderen linken Bereich des Fahrzeugs und umfasst folgende Elemente:

1. Radlauf: Der vordere linke Radlauf ist stark deformiert. Die Verformung weist eine komplexe Kruimmung auf, die auf eine
dynamische, nicht-frontale Krafteinwirkung hindeutet. Es sind multiple Dellen und Beulen sichtbar. Die Oberflache ist
beschadigt, mit Abrieb und Lackkratzern.

2. Kotfligel: Der linke Kotflige! weist ebenfalls eine deutliche Verformung auf. Die Oberflache ist beschadigt, mit Kratzem und
Abrieb. Die Lackschicht ist teilweise abgerieben.

3. StoBfanger: Der StoBfanger ist ebenfalls betroffen, wobei die genaue Auspragung des Schadens hinter dem Radlauf verdeckt
ist. Es sind jedoch Anzeichen fiir eine Verformung und Beschédigung der Oberfléche erkennbar.

4. Scheinwerfer: Der linke Scheinwerfer ist nicht direkt beschadigt, scheint jedoch aufgrund der Verformung des Kotfliigels in
seiner Position beeintréchtigt. Eine genaue Priifung auf i igkeit und optische adi ist erforderlich.

Schadensursache (vorlaufige Einschatzung):

Aufgrund der Art und Weise der Verformung ist ein Heck- oder Sei als
Die komplexe Krimmung der Verformung deutet auf eine relativ hohe Aufprallgeschwindigkeit hin. Es ist méglich, dass der Aufprall
in Kombination mit einer nachfolgenden Kollision mit einem Hindemnis (z.B. Bordstein) entstanden ist.

Weitere Bemerkungen:

« Eine genaue Schadensanalyse erfordert eine detailierte Sichtung des Fahrzeugs, einschiieBlich der Untersuchung der
und der
«Es st ratsam, eine Oberpriifung der i um si dass die Lenkung korrekt funidioniert
+Eine Bewertung der erfordert eine dtzung durch eine
+ Die Dokumentation des Schadens durch Fotos und eine detaillierte Schadensbeschreibung ist fiir die Abrechnung mit der
Versicherung unerlasslich.

Diese Einscha basiert i auf der visuellen Beurteilung des Bildes. Eine umfassende
Schadensanalyse kann nur durch eine personiiche Untersuchung des Fahrzeugs vor Ot erfolgen.

@ Schliessen © Ubemehmen [ neues Dokument & Kopieren

Abbildung 54: Assistent Ingo: Bildanalyse

Inhalte in einen Prompt iibernehmen

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Uber das Kontextmeni im linken Teil der Dialoge (Eingangsdaten) kann ein
ausgewahlter Text oder der gesamte Text in den Prompt ubernommen werden. In
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der Regel ist eine sinnvolle Eingangsdatenmenge automatisch vorgegeben. Im Falle
eines Chats ist es oftmals gewulnscht, nur Passagen des Textes zu verwenden, daher
ist dort stets eine Auswahl zu treffen.

s 2 Assistent Ingo v oA X

Erlautern (ausfiihrlich) (Erlautert einen Begriff oder einen Sachverhalt einer Textpassage in ausfiihrlicher Form) n .

Erldutere diesen Begriff oder Sachverhalt ausfiihrlich:

Dateien Text Das besondere elektronische Anwaltspostfach (beA) ist ein sicheres, verschliisseltes und
rechtssicheres Kommunikationssystem flir Rechtsanwalte in Deutschland. Es ermdglicht
beA den Austausch von elektronischen Dokumenten mit Gerichten, Behoérden und anderen
Beteiligten im Rahmen von Verfahren. Das beA ist Teil des elektronischen Rechtsverkehrs
in Deutschland und erleichtert die Kommunikation zwischen Anwélten und
Justizbehérden. Es bietet eine sichere Ubertragung von Dokumenten, Schutz vor
unbefugtem Zugriff und gewaéhrleistet die Einhaltung der rechtlichen Vorschriften fiir den
elektronischen Rechtsverkehr.

[+

in Prompt ibernehmen

Auswahl in Prompt Gibernehmen

© Schliessen ® Ubernehmen B Kopieren

Abbildung 55: j-lawyer.org Client, Inhalte in einem Prompt tibernehmen

Konfigurieren eigener Prompts

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Oftmals gibt es den Bedarf, Anfragen an eine KI mehrfach verwenden zu kénnen.
Bspw. stellen sich fur das ErschlieBen umfangreicher Vertrage immer die selben
Fragen. Damit solche Anfragen nicht standig erneut formuliert werden mtssen,
lassen Sie sich an zentraler Stelle hinterlegen und dann im jeweiligen Kontext (bspw.
einer E-Mail oder per Rechtsklick auf ein Dokument) einfach aufrufen.

Im Mend ,Einstellungen” - ,Assistent Ingo” - ,eigene Prompts” kbnnen Anfragen
konfiguriert und gespeichert werden. Dazu werden nach einem Klick auf ,+" folgende
Wert bereitgestellt:

* Name: der Name der Anfrage - dieser Wert erscheint bspw. in Kontextmenus
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und sollte daher bewusst gewahlt werden und nicht zu lang sein.

* Funktion: Zeigt an, welche Art einer Anfrage mittels des eigenen Prompts
ausgefuhrt werden soll. Mdgliche Werte sind

o chat: fir Prompts, die zur Befragung / fur iterative Frage-Antwort-Szenarien
verwendet werden kénnen

o explain: fur Prompts, die zu Recherchezwecken verwendet werden kénnen
(bspw. Erlautern von Begriffen oder Sachverhalten in E-Mails)

o generate: fur Prompts, die fir das Generieren von Texten (bspw. Antworten
auf E-Mails oder Generieren von Schriftsatzen) verwendet werden kénnen

o summarize: fur Prompts, die zum Zusammenfassen von Texten (E-Mails,
Dokumente) verwendet werden kdnnen

o transcribe: aktuell nicht unterstutzt
o translate: fur Prompts, die Texte Ubersetzen sollen

o vision: fir Prompts, welche eine Bildanalyse durchfuhren sollen - bspw.
Extraktion von Text oder Beschreibung von Bildinhalten

* Prompt: die Anfrage an das fur die jeweilige ,,Funktion” genutzte KI-Modell.
Auch wenn beliebige Formulierungen oftmals zu guten Ergebnissen flhren, so
ist es doch ratsam, sich mit den Grundlagen fur das Prompting vertraut zu
machen. Dazu gibt es eine Vielzahl guter Ressourcen, eine davon ist bspw.
https://www.promptingguide.ai/de.

Ein Prompt kann beliebige Platzhalter enthalten, welche auch Uber das
Vorlagensystem genutzt werden kdnnen (siehe Kapitel ,Verwendung von Platzhaltern
in Prompts”).

Verwendung von Platzhaltern in Prompts

Versionen Plattformen

3.0+ alle

Die Ergebnisse einer KI-Anfrage ist maf3geblich abhangig von der Qualitat der
Eingangsdaten als auch von der Formulierung der Anfrage selbst (des sogenannten
Prompts). Je besser der Prompt, umso weniger ,Nacharbeiten” ist notwendig und
umso treffender wird die Ergebnismenge sein. Daher kann es sinnvoll sein, mdglichst
viele relevante Informationen in einen Prompt aufzunehmen - das kdnnen bspw.
Informationen zur Akte, zu Beteiligten oder fachliche Informationen zum Fall selbst
sein.
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Anbei ein Beispiel-Prompt zur Anwendung in verkehrsrechtlichen Angelegenheiten:

Du bist {{USER_FKT}} {{USER_AN}}. Generiere aus der untenstehenden
Unfallanzeige einen Klageschriftsatz. Gehe dabei wie folgt vor:

1. Ermittle aus der Unfallanzeige die Beteiligten. Dein Mandant
ist {{MANDANT_VORNAME}} {{MANDANT_NAME}}. Dieser ist in dem
Klageschreiben der "Klager". Benenne diesen mit vollstandigem
Namen und Adresse und nimm die Informationen als Absatz in den
Klageschriftsatz auf.

2. Ermittle aus dem Text den Gegner, sein Name ist
{{GEGNER_VORNAME}} {{GEGNER_NAME}}, und die Versicherung seines
Fahrzeugs. Benenne diese als "Beklagte zu 1.", "Beklagte zu 2."
und nimm die Informationen als Absatz in den Klageschriftsatz auf.

3. Formuliere Klageantrage, in denen die Beklagten
gesamtschuldnerisch zur Zahlung des offenen Schadensersatzes
i.H.v. {{VRKHR_SCHADENSUMME}} EUR verurteilt werden zuzlglich
Zinsen in Ho6he des Basiszinssatzes seit dem Verzugszeitpunkt. Nimm
die Klageantrdge in den Klageschriftsatz auf.

4. Begrinde die Klage. Beginne hierbei zundchst mit den
Statusangaben und nenne dabei den Mandanten Klager, die Fahrerin
des anderen Fahrzeugs Beklagte =zu 1., den Halter des anderen
Fahrzeugs Beklagter zu 2. und die Kfz-Haftpflichtversicherung des
anderen Fahrzeugs Beklagte zu 3. Teile mit ob der Unfall
polizeilich aufgenommen wurde und wenn ja benenne das
Polizeirevier und die polizeiliche Tagebuchnummer. Nimm die
Begrindung in den Klageschriftsatz auf.

5. Ubernehme den dargestellten Unfallhergang und benenne den
Mandanten Klager und den Fahrer des anderen Fahrzeuges Beklagter
zu 1. und nimm diese Informationen in den Klageschriftsatz auf.

6. Ubernehme die Darstellung des Schadens, die dort verwendeten
Formulierungen und Tabelle. Nimm diese Informationen in den
Klageschriftsatz auf.

7. Ubernehme die Formulierung der rechtlichen Ausfiihrungen.
Ersetze dabei Mandant oder Mandantschaft als Klager und nimm diese
Informationen in den Klageschriftsatz auf.

Hier der Text der Unfallanzeige:

Wird der Prompt genutzt, so findet vorab automatisch eine Ersetzung der Platzhalter
statt.
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Auswertungen
Berechtigungen
Versionen Plattformen
2.3+ alle

Zum Ausfuhren von Auswertungen sind Berechtigungen notwendig. Diese kénnen in
der Nutzerverwaltung gepflegt werden. Es wird unterschieden zwischen allgemeinen
und vertraulichen Auswertungen. Vertrauliche Auswertungen kénnen bspw.
mitarbeiterbezogene Daten beinhalten.

Mitarbeiterreport
Versionen Plattformen
2.3+ alle

Der Mitarbeiterreport greift auf die Aktenhistorien zurtck, um - gestaffelt nach
Kalendertagen - die Arbeitszeit von Mitarbeitern zu ermitteln. Der Report dient
lediglich zur Orientierung und ersetzt keine detaillierte Mitarbeiter-
Zeiterfassung.

Postvorlagen (E-Mail, beA)

Versionen Plattformen
2.2+ alle

Analog zur automatischen Erstellung von Dokumenten aus Vorlagen, kénnen fur das
Verfassen von E-Mails und beA-Nachrichten die Nachrichtentexte Uber Vorlagen
generiert werden (Navigationsleiste ganz unten, ,Vorlagen®”, ,Post: Vorlagen”).

Uber den Platzhalter {{CURSOR}} kann der Cursor direkt an eine bestimmte Stelle
positioniert werden. Nach Auswahl der Vorlage beim Erstellen einer E-Mail oder beA-
Nachricht ist der Cursor dann automatisch an der gewunschten Stelle positioniert
und es kann sofort losgetippt werden. Diese Funktionalitat ist ausschlieB3lich far
Textvorlagen verfugbar, nicht jedoch fur HTML-formatierte Vorlagen.
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Instant Messaging / Nachrichtencenter

Versionen Plattformen

2.5+ alle

Fur eine direkte und effiziente Kommunikation mit anderen Nutzern und
Nutzerinnen gibt es eine Mdglichkeit, Sofortnachrichten zu senden und zu
empfangen. Die Funktionalitat ahnelt jener herkdmmlicher Messaging-Apps, wurde
jedoch um hilfreiche Funktionen erweitert - bspw. eine explizite Bestatigung von
Nachrichten und das Senden von Nachrichten mit Akten- oder Dokumentbezug.

Im ersten Tab einer Akte lassen sich Nachrichten mit Aktenbezug verfassen (Uber
ersten Tab in der Aktendarstellung). Nachrichten mit Akten- und
Dokumentenbezug verfasst man Gber das Kontextmenu in der Dokumentenliste.

Uber die Hauptnavigation am linken Bildschirmrand gelangt man zum zentralen
Nachrichteneingang, welcher alle Nachrichten eines ausgewahlten Zeitraums
darstellt. Dort findet automatische eine Gruppierung der Nachrichten statt:

» alle Nachrichten

* Nachrichten mit Erwédhnugen an den angemeldeten Nutzer / Nutzerin

* Nachrichten die vom angemeldeten Nutzer / Nutzerin verfasst wurden und
Erwahnungen an andere enthalten

* jeein eigener Tab pro Akte fur Nachrichten mit Aktenbezug

Nachrichten mit Akten- oder Dokumentenbezug ermdglichen eine Navigation zum
verlinkten Element.

Erwédhnungen

Beim Verfassen einer Nachricht 6ffnet sich bei Eingabe von “@" eine Auswahl von
Nutzern und Nutzerinnen, nach Auswahl kann mittels Leertaste bestatigt und
weiterer Text eingegeben werden. Daraufhin wird eine - zu bestatigende -
Erwahnung fur den Nutzer oder die Nutzerin erstellt und im zentralen
Nachrichteneingang angezeigt. Erwahnungen des eigenen Nutzers kdnnen durch
Klick auf den roten Indikator vor der Nachricht bestatigt werden. Erwahnungen an
andere Nutzer sind per Farbindikator und Tooltip hinsichtlich ihrer Abarbeitung
nachvollziehbar.

Mittels ,@alle ...” konnen alle aktiven Accounts erwahnt werden.

Sowohl auf dem Desktop als auch links in der Hauptnavigation werden unbearbeitete
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Erwahnungen fur den angemeldeten Nutzer / Nutzerin angezeigt.

Sichtbarkeit von Nachrichten, private Nachrichten

Folgende Regeln bestimmen, fur welchen Nutzer / welche Nutzerin eine Nachricht
sichtbar ist:

* Wird eine Nachricht mit einem Aktenbezug gesendet, ist sie "6ffentlich" - zu
Dokumentationszwecken. Jede Person mit Berechtigung fur die Akte kann die
Nachricht einsehen.

+ Istein Nutzer / eine Nutzerin der Absender, sieht er / sie die Nachricht.

* Wurde der angemeldete Nutzer / Nutzerin in er Nachricht per ,@" erwahnt,
sieht er / sie die Nachricht.

» Istdie Nachricht ohne Aktenbezug und es gibt keine Erwahnungen, sieht ist
die Nachricht 6ffentlich.

Das bedeutet: Nachrichten ohne Aktenbezug von Person A an Person B (mittels
Erwahnung) kénnen nicht von anderen Personen eingesehen werden, die nicht an
dieser Kommunikation beteiligt sind.

Hashtags

Nachrichten kdnnen mit “#” beginnende Hashtags enthalten, die in der Folge eine
Gruppierung / Filterung ermdglichen. So kénnen bspw. abrechnungsrelevante
Themen mittels “#Abrechnung” markiert werden, oder beliebig andere Filterkriterien
aufgenommen werden.

Popout-Nachrichtenfenster

Aus dem zentralen Nachrichteneingang lasst sich ein separates Fenster 6ffnen, das
permanent gedffnet bleiben kann zwecks Kommunikation mit Teammitgliedern.
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Add-Ons: besonderes elektronisches Anwaltspostfach beA

Allgemeines zur beA-Integration

Versionen Plattformen

1.10+ alle

j-lawyer.org ermaoglicht eine grundsatzliche Arbeit mit einem oder mehreren beA-
Postfachern direkt aus der Anwendung heraus:

» Zugriff auf ein oder mehrere Postfacher
+ Empfangen von Nachrichten

* Export von Nachrichten in eine Akte

* Senden von Nachrichten

« Anfordern, Abgeben oder Zuruckweisen von elektronischen
Empfangsbekenntnissen (eEB)

» Zugriff auf das beA-Adressverzeichnis
» Import von Gerichtsadressen
+ Ubernahme von Safe-IDs in vorhandene Adressen

Hinweis: j-lawyer.org-Anwender nutzen die Integration auf eigenes Risiko. Das
bedingt dass bspw. der korrekte Versand und Empfang nach Bedarf uber die
beA-Weboberflache kontrolliert werden.

Voraussetzungen
Versionen Plattformen
1.10+ alle

Aktuell ist fur den Zugang zum beA ein Softwarezertifikat notwendig. Es ersetzt in der
Nutzung weitgehend die beA Smartcards, und ist im Allgemeinen komfortabler
anzuwenden. Bei der Nutzung in j-lawyer.org werden die Zertifikate nutzerspezifisch
hinterlegt und weder Zertifikat noch Passwort gelangen in den Besitz der Nutzer der
Kanzleisoftware.

Ein Zugang per Smartcard ist fur Version 1.11 geplant.

Weitere Voraussetzungen im Uberblick:
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* Vollstandig in Betrieb genommenes beA-Postfach (hier nicht weiter
ausgefuhrt, da  bereits eine  passive  Nutzungspflicht  besteht
(“Empfangsbereitschaft”)).

+ beA Softwarezertifikat. Das Softwarezertifikat ist nicht zum Signieren von
Schriftsatzen gedacht, es ersetzt vielmehr das Hantieren mit Smartcard und
Kartenleser zwecks Anmeldung am beA. Es kann zu einem Jahrespreis von 4,90
EUR  unter der Bezeichnung  “beA-Softwarezertifikat” bei  der

Bundesnotarkammer bezogen werden:
https://bea.bnotk.de/bestellung/#/products/18393998. Der Erstellprozess ist
hier detailliert beschrieben:

https://bea.bnotk.de/documents/Anleitung Erstellung-Softwarezertifikate.pdf
Bitte unbedingt das beim Generieren des Zertifikats verwendete Passwort
notieren.

* Einrichtung des Softwarezertifikats als zusatzlicher Sicherheitstoken fur ein
Postfach:
https://www.brak.de/zur-rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2016/
ausgabe-2-2016-v-14122016.news.html#hl|75740

Wiederholt konnte beobachtet werden, dass die beA Clientsecurity das bei der
Bundesnotarkammer genutzte Zertifikatspasswort nicht akzeptierte und so ein
Import des Softwarezertifikates nicht moglich war. In diesem Fall gibt es eine
“Notlosung”, das Zertifikatspasswort mit Hilfe von Mozilla Firefox zu andern. Der
Prozess wurde durch die Bundesnotarkammer  hier  dokumentiert:
https://bea.bnotk.de/documents/Softwarezertifikate PIN aendern 190730.pdf.

Sind alle Voraussetzungen erfullt, so kann mit der Inbetriebnahme im j-lawyer.org
Client fortgefahren werden.

Inbetriebnahme in j-lawyer.org

Versionen Plattformen

1.10+ alle

Im Folgenden werden die Schritte zur vollstandigen Inbetriebnahme der beA-
Integration beschrieben:

+ Starten Sie den j-lawyer.org Client mit einem Nutzer der Uber administrative
Berechtigungen verfugt.

+ Offnen Sie die globalen beA-Einstellungen Uber das Meni "Einstellungen" und
den Menupunkt "beA (Anwaltspostfach)". Stellen Sie die bea-Integration dort
auf "an".
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« Offnen Sie die Nutzerverwaltung: Meni “Einstellungen”, Menupunkt
“Nutzerverwaltung”.

 Markieren Sie den Nutzer, welcher mit einem oder mehreren beA-Postfachern
arbeiten soll.

« Im Tab “beA” kann nun uber den “.."-Knopf (“Zertifikat uploaden”) das
Softwarezertifikat samt PIN/Passwort hinterlegt werden. Ist der Upload
erfolgreich, so werden Seriennummer und weitere Informationen angezeigt.

5 admin r

& adminus v

[ Berechtigungen T KalenderT Email T ben]

Zertifikat: CN: Zertol

SERIALMNUMBER: 27600000000000000716
L%
Pasowort: okl

(®) automatisch mit Zertifikat anmelden

I_J) manueller Login mit Zertifikat oder Kartenleser

» AbschlieBend aktivieren Sie die automatische oder manuelle Anmeldung. Bei
automatischer Anmeldung wird das beA-Postfach bereits beim Start des j-
lawyer.org Clients gedffnet und auf neu eingegangene Nachrichten gepruft.
Bei manueller Anmeldung muss das Postfach explizit gedffnet werden (durch
Navigation zur Posteingangssicht im linken Navigationsbaum). In diesem Fall
findet eine Nachfrage statt, ob mit dem hinterlegten Softwarezertifikat oder
der Smartcard angemeldet werden soll.

Anzeige des Ubermittlungsstatus

Versionen Plattformen

2.1+ alle

Im Kopf einer angezeigten beA-Nachricht wird rechten Teil der Ubermittlungsstatus
angezeigt. Der Status wird durch eine Farbe angezeigt. Details zum angezeigten
Status sind als Mouse-Over-Text des Icons verfugbar.

Die Anzeige folgt folgenden Regeln:
+ empfangene Nachricht: neutral

» versendete Nachricht mit "gutem" Journal an Nicht-EGVP: grin
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» versendete Nachricht mit "schlechtem" Journal an Nicht-EGVP: rot
» versendete Nachricht mit "gutem" Journal und gutem Laufzettel an EGVP: grun

» versendete Nachricht mit "gutem" Journal und fehlendem Laufzettel an EGVP:
orange

» versendete Nachricht mit "schlechtem" Journal oder schlechtem Laufzettel an
EGVP: rot

Hinweis: EGVP-Laufzettel sind in der Regel nur in der gesendeten beA-Nachricht,
welche zur Akte gespeichert wurde, verfugbar. Die Anzeige der Nachricht im
.Gesendet”-Ordner des beA-Posteingangs hat keinen Zugriff auf die Laufzettel.

Beschrankungen bei Nutzung der beA-Integration

Versionen Plattformen
1.10+ alle

Die Nutzung von beA-Postfachern in j-lawyerorg unterliegt folgenden
Beschrankungen:

» Der Status “gelesen” / “ungelesen” bezieht sich ausschliel3lich auf das Abrufen /
Lesen der Nachrichten Uber die beA-Weboberflache. Ein Abruf von Nachrichten
uber die von der BRAK zur Verflugung gestellte Schnittstelle wird nicht als
Lesevorgang gewertet. AuBerdem ist ein explizites Setzen des “gelesen” /
“ungelesen”-Status Uber die Schnittstelle nicht moglich. Es handelt sich hier um
Beschrankungen der von der BRAK bereitgestellten Schnittstelle - j-lawyer.org
kann diesbezuglich keine Verbesserung implementieren.
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Add-Ons: E-POST (Hybridmail)

Allgemeines zur E-POST Business API

Versionen Plattformen

2.6+ alle

Die E-POST-Integration ermdglicht den Versand von Schriftsticken mit wenigen
Klicks, der Empfanger hingegen erhélt eine echte ,Papiersendung”. Die Dokumente
werden aus der Akte heraus in Druckzentren der Deutschen Post Ubermittelt, dort
gedruckt, kuvertiert, frankiert und verschickt. Die Arbeitsschritte entfallen somit auf
Versenderseite.

E-POST - Einrichtung

Versionen Plattformen
2.6+ alle

Flr die Nutzung der E-POST-Integration sind folgende Schritte notwendig:

(1) Registrierung far die Dienstleistung ~E-POSTBUSINESS API":
https://www.deutschepost.de/de/e/epost/geschaeftskunden/partner/business-
api.html Hier ist nicht der Link fur Softwarehersteller zu nutzen, sondern jener fur
Endkunden.

(2) Freischaltung in j-lawyer.org: im Menu ,Administration” - ,Nutzer” - Nutzer wahlen
- ,Sipgate / E-POST” die ,Freischalten”-Funktion nutzen. Die Integration mit den
Systemen der Deutschen Post generiert monatliche Kosten bei Softwareherstellern,
daher ist die Funktionalitat nicht komplett kostenfrei. Jedoch haben wir uns dafur
entschieden, kein Abo-Modell einzufiihren, sondern einen geringen Einmalbetrag zur
Refinanzierung zu nutzen. Fur Anwender(innen) der j-lawyer.CLOUD ist der Dienst
kostenfrei, es soll jedoch der gleiche Freischaltprozess befolgt werden.

(3) Zugangsdaten aus (1) hinterlegen - ebenfalls in der Nutzerverwaltung

(4) Ggf. Erstellung einer spezifischen Vorlage fur die Nutzung mit E-POST. Ob
vorhandene Vorlagen ,kompatibel” sind, kann direkt in der Vorlagenverwaltung
gepruft werden (Kontextmenu auf eine Vorlage 6ffnen). Sind im Prufergebnis rot
umrandete Flachen markiert, sollte eine Bearbeitung der Vorlage stattfinden, um
diese Bereiche frei zu halten. Beim Druck der Sendung fugt die Deutsche Post dort
bspw. QR-Codes ein etc.
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E-POST - Versand

Versionen Plattformen
2.6+ alle

Der Versand kann aus der Akte heraus angestof3en werden. In einer Akte werden ein
oder mehrere Dokumente markiert und per Rechtsklick der E-POST-Assistent
gestartet. Der Assistent unterstitzt bei der Konvertierung in PDF, Sortierung der
Dokumente, Layoutprufung und Parametrisierung des Verands (bspw. farbig vs. s/w,
Versand als Einschreiben etc.).

Nach Versand ist der Status der Sendung jederzeit im Modul ,Brief / Fax”
nachzuvollziehen.
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Add-Ons: Drebis

Allgemeines zur Drebis-Schnittstelle

Versionen Plattformen

1.7.1+ alle

j-lawyer.org bietet eine integrierte Drebis-Schnittstelle zum Ubermitteln von
Deckungsanfragen / -erweiterungen, Kfz-Schadenmeldungen und freier
Korrespondenz sowie einen zentralen Posteingang fur Nachrichten von
Versicherungsunternehmen.

Voraussetzung ist ein Konto in der Drebis-Plattform, Sie kénnen sich kostenlos
anmelden unter https://www.drebis.de

Sofern Sie Schadenmeldungen ohne Angabe der Versicherung Ubermitteln mdchten,
so mussen Sie im Drebis-Portal eine Kennung fur den Zentralruf hinterlegen.

Sie 6ffnen eine neue Drebis-Transaktion indem sie in der Akte unter ,Schaden” die
jeweilige Schaltflache nutzen oder per Rechtsklick auf ein oder mehrere markierte
Dokumente einen Rechtsklick machen. Spezielle Assistenten fuhren Sie durch den
Prozess, lesen Sie dazu aufmerksam die Hinweise im oberen Bereich des Fensters.

Alle in den Assistenten dargestellten Informationen koénnen direkt in den
tabellarischen Darstellungen vorab geandert werden. Die gemachten Anderungen
werden dann fur die Drebis-Transaktionen verwendet, aber nicht in der Akte
zuruckgespeichert.

Im Drebis-Posteingang kénnen Sie Antworten der Versicherungen einsehen und per
.Speichern und Bestatigen” automatisch in die Akte Ubernehmen oder durch
einfaches ,Bestatigen” aus dem Posteingang entfernen.
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Add-Ons: Sipgate

Anmeldeinformationen

Versionen Plattformen

2.0+ alle

In der Nutzerverwaltung (,Einstellungen” - ,Nutzer”) kdnnen fur jeden Nutzer eigene
Sipgate-Zugangsdaten eingetragen werden. In BuUrogemeinschaften ist es so
moglich, eine sauber getrennte Nutzung verschiedener Sipgate-Accounts
umzusetzen.

Zur Nutzung der Sipgate-Dienste uber die Kanzleisoftware ist ein sogenannter
.Personal Access Token” notwendig. Er wird wie folgt erstellt:

» im Sipgate-Kundenbereich einloggen
* links zu ,Mein Account” navigieren
* relativ weit unten findet man ,Personal Access Tokens”

+ dort einen Token mit den gewunschten Berechtigungen auswadhlen (im
Zweifelsfall alle Berechtigungen auswahlen), den Token-Wert in die
Zwischenablage kopieren

» Token-ID und Token-Wert im j-lawyer.org Client in der Nutzerverwaltung an
den gewunschten Nutzern hinterlegen. Nach Eingabe kénnen im selben Dialog
die mittels des Tokens auswahlbaren Nutzer aufgelistet und einer davon
ausgewahlt werden. Die Gerdate, die Telefonie-Gerdte, die bei Sipgate diesem
Nutzer zugeordnet sind, stehen dann in der Anwendung zur Verfugung.

Anderungen der Zugangsdaten erfordern eine Neustart des j-lawyer.org Clients.

Unterstiitzte Landeskennzahlen

Versionen Plattformen

1.8+ alle

j-lawyer.org unterstutzt seit Version 1.8 folgende Landeskennzahlen:
o +1 USA
+ +31 Niederlande

*+ +34 Spanien
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+ +39 [Italien
« +41 Schweiz

« +43 Osterreich

e +44 UK
* +49 Deutschland
e +53 Kuba

« +54 Argentinien
* +598 Uruguay
« +7  Russland

Anschlisse in den angegebenen Landern kdnnen aus j-lawyer.org heraus Faxe, SMS
und Anrufe empfangen.

Es ist empfohlen bei Erfassung von Telefonnummern an Kontakten die
Landeskennzahl mit zu erfassen. Fehlt eine Landesvorwahl, so nimmt j-lawyer.org an
dal3 es sich um eine deutsche Nummer handelt.
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Add-Ons: Telefonie mit Softphone

Allgemeines
Versionen Plattformen
1.14+ alle

j-lawyerorg unterstitzt Telefonie mit Hilfe sogenannter Softphones, also
verschiedenartiger Telefoniesoftware.

Anrufe Uber tel:// - Protokollhandler

Das ist die empfohlene Vorgehensweise. In der Regel muss keine besondere
Einstellung vorgenommen werden.

Aufrufen der Telefoniesoftware per Kommandozeilenparameter

Im Menu ,Einstellungen” - ,Telefonie - Softphone” kdnnen die Aufrufparameter fur
die externe Software hinterlegt werden. Der Parameter TELNR wird dabei
automatisch durch die anzurufende Telefonnummer ersetzt.

Konfigurationsbeispiele

Dieses Kapitel wird nach und nach erweitert. Weitere Hinweise / Konfigurationen
gern per E-Mail bereitstellen.

*  Windows - Phoner / PhonerLite

o inj-lawyer.org: Aufruf per Protokollhandler

o in PhonerLite: ,Optionen” - ,URL-Protokollhandler” - ,tel:" aktivieren
* Linux - Twinkle

o inj-lawyer.org: Aufruf per Protokollhandler

o in Twinkle: keine Anpassungen / besondere Einstellungen notwendig
* macOS - Telefon

o inj-lawyer.org: Aufruf per Protokollhandler

o in den Voreinstellungen von macOS wird beim Initileren eines Anrufs die
Anwendung Facetime gedffnet. Mdchte man eine andere Anwendung
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nutzen, so o6ffnet man in Facetime die Einstellungen und andert die
Standardanwendung fur Anrufe. Eine Empfehlung ist die App ,Telefon” von
64 Characters (,https://www.64characters.com/telephone/*).
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Add-Ons: Nextcloud-Integration

Nextcloud (https://nextcloud.com) ist eine Open Source Cloudldsung, die sich auch
selbst installieren und betreiben ldsst. Sie beinhaltet u.a. Dateispeicherung und -
freigaben, Kalender, Kontakte, E-Mail, u.v.m.

Nextcloud-Installation fiir Dokumentfreigaben nutzen

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Die Verbindungs- und Zugangsinformationen werden Uber die Nutzerverwaltung an
den gewunschten Nutzerkonten hinterlegt. Es werden folgende Angaben bendétigt:

* Servername: Name des Servers ohne Prokoll (ohne http / https), bspw.
www.advobox.com

» Port: 443 wenn der Server https unterstitzt, ansonsten in der Regel 80 oder
8080

» Pfad: Unterverzeichnis, in welchem die Nextcloud installiert ist.
» SSL: aktivieren, wenn der Server https unterstitzt, ansonsten inaktiv setzen
* Nutzername, Passwort: die Zugangsdaten des Nutzers dieser Nextcloud

Hinweise zur ,Pfad“-Angabe: Ist die Nextcloud direkt unter einer Domain abrufbar,
bspw. https://cloud.musterkanzlei-12345.de, so bleibt die Pfadangabe leer. Wird die
Nextcloud jedoch Uber https://www.musterkanzlei-12345.de/meinecloud abgerufen,
so ist der Werte ,meinecloud” (ohne Anfuhrungszeichen) als Pfad anzugeben.

Die Verknupfung mit dem Nutzer der Kanzleisoftware gibt die groRRtmadgliche
Flexibilitat, bspw. die gemeinsame Nutzung eines Nextcloud-Zugangs fur alle
Mitarbeiter der Kanzlei, oder die Nutzung separater Nextcloud-Zugange je
Kanzleisoftwarenutzer zwecks Nutzung unterschiedlicher Berechtigungen / Inhalte
oder auch die Nutzung vollig unterschiedlicher Nextcloud-Installationen, bspw. in
BUrogemeinschaften.

Freigeben von Dokumenten

Versionen Plattformen

1.13+ alle

Nach erfolgreicher Verknupfung eines Nextcloud-Zugangs kdénnen aus der Akte
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heraus ein oder mehrere Dokumente selektiert und per Aktionsdropdown
freigegeben werden (“Freigabe senden”). AnschlieBend kann in einem Dialog
entweder eine vorhandene Freigabe genutzt und die Dokumente dorthin
hochgeladen oder eine neue Freigabe erstellt werden.

KB Empfinger:

Muller, Otto (Dingsstadt) d
BB crdrer:
j-lawyerf00003_19/Miller Ottof -

Akte Beteiligte Beteiligte-akte ) Akte-Beteiligte
=& Berechtigungen:

Schreibgeschitzt Hochladen @ Hochladen und Bearbeiten
) Passwortschutz:

SdHcl)2s4 Generieran

«, Freigabe erstellen €3 Abbrechen

Abbildung 56: Anlegen einer neuen Freigabe

Der Empfanger der Freigabe als auch das Aktenzeichen kénnen automatisch als
Ordner verwendet werden, auch in Kombination.

Die Berechtigungen kdnnen so definiert werden, dass der Beteiligte auch Dokumente
editieren oder neue hinzuladen darf.

Optional kann die Freigabe mit einem Passwortschutz versehen werden. Die
Freigabelinks in Nextcloud sind jedoch willkurliche Ziffer-Buchstaben-Kombinationen
die nicht zu “erraten” sind, insofern ist auch eine Freigabe ohne Passwort akzeptabel,
wenn der Freigabelink auf sicherem Weg Ubertragen wird (bspw. per verschlisselter
E-Mail oder Messengern wie Signal oder WhatsApp).

Nach Erstellen der Freigabe lasst sich der Freigabelink wahlweise in die
Zwischenablage kopieren oder es 6ffnet sich ein E-Mail-Versandfenster, in welchem
der Link voreingetragen ist. Soll fir den Versand per E-Mail eine E-Mail-Vorlage
verwendet werden, so ist der Freigabelink als Platzhalter {{CLOUD_LINK}} einbindbar.

Die voreingestellte Gultigkeitsdauer fur Freigaben betragt 30 Tage.
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Synchronisieren des Adressbuchs (Nextcloud, mobile Geriite)

Versionen Plattformen
2.0+ alle

Adressen einer j-lawyer.org Installation kénnen in eine Nextcloud synchronisiert
werden. Dabei werden all jene Adressbucheintrage synchronisiert, die in mindestens
einer Akte als Beteiligte gefuhrt sind.

Vorbereitend sollte in der Oberflache der Nextcloud ein separates Adressbuch
angelegt werden, welches ausschlieBlich in Verbindung mit j-lawyer.org verwendet
wird. So kann das Adressbuch bei Bedarf vollstandig neu synchronisiert oder neu
aufgebaut werden, ohne andere Adressdaten zu beeinflussen.

AnschlieBend wird uber das Menu ,Einstellungen” - ,Adressen” - ,Synchronisation
konfigurieren” die Verbindung zur Nextcloud-Installation hergestellt. An dieser Stelle
sollte das gewunschte Zieladressbuch ausgewahlt werden. Optional lasst sich das
Synchronisieren von Geburtsdaten deaktiveren, sodass bspw. an mobilen Gerdten
keine Uberflissigen Geburtstagsbenachrichtigungen ausgelést werden. Uber das
Menu ,Einstellungen” - ,Adressen” - ,Synchronisation ausfuhren” wird eine
Erstsynchronisation durchgefuhrt. Alle weiteren Datenanderungen werden ab sofort
automatisch im Hintergrund in die Nextcloud Ubertragen.

Bzgl. des Anbindens mobiler Gerate und Mailprogrammen, um die Adressdaten auch
dort im Zugriff zu haben, bitte die Nextcloud-Dokumentation konsultieren:
https://docs.nextcloud.com/server/19/benutzerhandbuch/contents.html

Synchronisieren der Kalender (Nextcloud, mobile Gerate)

Versionen Plattformen

2.0+ alle

Termine, Wiedervorlagen und Fristen einer j-lawyer.org Installation kénnen in eine
Nextcloud synchronisiert werden. Dabei werden alle offenen / nocht nicht erledigten
Eintrage synchronisiert, erledigte Eintrage werden aus Nextcloud entfernt.

Vorbereitend sollten in der Oberflache der Nextcloud separate Kalender angelegt
werden, welche ausschlie3lich in Verbindung mit j-lawyer.org verwendet wird. So
kénnen diese Kalender bei Bedarf vollstandig neu synchronisiert oder neu aufgebaut
werden, ohne andere Kalenderdaten zu beeinflussen.
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Es ist moglich, fur jeden Kalender der Kanzleisoftware einen Nextcloud-Kalender
anzubinden, ebenso kdnnen mehrere Kanzleisoftwarekalender in den selben
Nextcloud-Kalender synchronisiert werden.

Uber das Menii ,Einstellungen” - ,Kalender” - ,Kalender und Synchronisation
konfigurieren” verknulpft man nun die gewiinschten Kalender. Uber das Menii
«Einstellungen” - ,Kalender” - ,Synchronisation ausfuhren” wird eine
Erstsynchronisation durchgefuhrt. Alle weiteren Datendnderungen werden ab sofort
automatisch im Hintergrund in die Nextcloud Ubertragen.

Das ,erledigt“-Setzen von Kalendereintragen fuhrt zum Léschen des dazugehorigen
Eintrages im Nextcloud-Kalender. Ist dieses Verhalten nicht erwunscht, so kann in
den Einstellungen des Kalenders die Option ,erledigte Termine aus Nextcloud
|6schen” deaktiviert werden.

Bzgl. des Anbindens mobiler Gerate und Mailprogrammen, um die Adressdaten auch
dort im Zugriff zu haben, bitte die Nextcloud-Dokumentation konsultieren:
https://docs.nextcloud.com/server/19/benutzerhandbuch/contents.html
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Add-Ons: Gravity Forms-Anbindung

Wordpress-Formulare mit der Kanzleisoftware integrieren

Versionen Plattformen

2.1+ alle

Oftmals ist die Kanzlei-Website der erste Anlaufpunkt fir Mandanten (bspw. in der
Form einer Online-Mandatsannahme), oder es gibt den Bedarf, umfangreichere
Informationen von externen Parteien Uber die eigene Website zu erheben. Sind diese
Daten einmal erfasst, mussen Sie haufig von Hand in die eigene Aktenverwaltung
Uberfihrt, um spater weiterverarbeitet und genutzt zu werden. Das Ubertragen der
Daten aus den Onlineformularen in die Akten ist ein hoher manueller Aufwand.

Um diesen manuellen Aufwand zu automatisieren, gibt es in j-lawyer.org ein eigenes
Falldatenblatt ,,Gravity Forms” (Menu ,Einstellungen” - ,Akten” - ,Falldatenblatter”).
Gravity Forms ist ein Online-Formulareditor fur Wordpress-Websites, der ohne
Programmierkenntnisse verwendet werden kann. Ist ein solches Formulare einmal
erstellt, ist der Arbeitsfluss wie folgt:

—

. externe Partei fullt Formular aus
2. Kanzlei erhalt eine E-Mail-Benachrichtigung

3. Kanzlei 6ffnet die relevante Akte und fugt ein Gravity-Forms-Falldatenblatt
hinzu

4. Uber das Falldatenblatt wird das ausgefiillte Formular mit wenigen Klicks in die
Kanzleisoftware importiert

5. Uber das Vorlagensystem stehen alle Eingabefelder des Formulars fiir eine
automatische Dokumenterstellung zur Verfigung.

Voraussetzungen
Versionen Plattformen
2.1+ alle

Um Onlineformulare anbinden zu kénnen, bendtigt man eine Wordpress-Website mit
installiertem Gravity Forms-Plugin.

* Option 1: eigene Wordpress-Installation betreiben

Hat man bereits eine eigene Wordpress-Installation und plant die intensive Nutzung
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der Formulare, so ist es sinnvoll Gravity Forms als Plugin hinzuzuftigen. Ein Download
ist hier moglich: https://rocketgenius.pxf.io/0JBoXO (*)

» Option 2: fertige Wordpress-Installation samt Gravity Forms nutzen

Hat man keine Wordpress-Installation oder plant nur sporadisch Formulareingaben
von externen Parteien zu verarbeiten, so kann man eine fertige Installation nutzen.
Dazu erhalt man einen an den eigenen Unternehmensnamen angelehnten Bereich
unter einer reprasentativen Domain. Mehr Informationen: https://www.j-
dimension.com/angebote/j-lawyer-org/

Damit die Kanzleisoftware auf die Formulardaten zugreifen kann, missen
Zugangsschlussel erstellt werden. Im Wordpress-Dashboard zu ,Formulare”
~Einstellungen” navigieren. Dort zur Ansicht ,REST API“ wechseln und per ,Add Key"”
einen neuen SchlUssel erzeugen.

S GRAVITY FORMS

Do you enjoy Hestia? Become a contributor by opting in to our anonymous data tracking. We guarantee no sensitive data is collected. [x]

Sure, I would love to help.

& Einstellungen REST API-Einstellungen
£ reCAPTCHA o . i ' S )
Die Gravity Forms API erméglicht Entwicklern die Interaktion mit dieser Installation via JSON REST APL
. Zugriff auf die API aktivieren
€ RESTAPI 9

Aktiviert

1J Deinstallieren

Authentifizierung (API Version 2)

Erstelle einen APL-Schliissel unten, um die REST-API-Version 2 zu benutzen. Alternativ kannst du die Cookie-Authentifizierung benutzen, die fiir

angemeldete Benutzer unterstiitzt wird. Besuch unsere Dokumentations-Seiten fiir weitere Informationen.

API-Schliissel
Beschreibung Benutzer Berechtigungen Letzter Zugriff

Jj-lawyer -org-kanzlei-mustermann kanzlei-mustermann Read/Write Niemals zugegriffen

Add Key

Abbildung 57: neuen Gravity Forms-API-Schliissel generieren

Im Rahmen der SchllUsselerstellung erhalt mein zwei Werte, einer ist vergleichbar mit
einem Nutzernamen und beginnt mit dem Prafix ,ck_", der andere ist der eigentliche
Schlussel (vergleichbar mit einem Passwort). Diese Werte sind zu notieren / kopieren.
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AnschlieBend ist ein separates Falldatenblatt fur die Anbindung von Gravity Forms zu
installieren: Menu ,Einstellungen” - , Akten” - ,Falldatenblatter”. Nach erfolgreicher
Installation ist der Einstellungen-Knopf am Falldatenblatt aktiv. Uber diesen kénnen
die API-SchlUssel hinterlegt werden. Es kdnnen bis zu funf verschiedene Websites /
Wordpress-Installationen angebunden werden.

* Bezeichung Website: frei wahlbar

* API-Endpunkt: hier ist in der Regel ausschlieBlich der Domainname
anzupassen, der Rest bleibt unverandert

* Nutzer / API-Key: den mit ,ck_" beginnenden Wert eintragen, den man bei der
Schlusselerstellung in Wordpress erhalten hat

u

* Passwort: den mit ,cs_” beginnenden Wert eintragen, den man bei der
Schlusselerstellung in Wordpress erhalten hat

Falldatenblatt konfigurieren

Bezeichnung Website 1: bla.cloud

API-Endpunkt: https://www.bla.cloud/wp-json/gfiv2/
Nutzer / API-Key: ck_0375cf214ae1d2

Passwort: cs_b84bcbalcfe209e686

Bezeichnung Website 2:
API-Endpunkt:
Nutzer / API-Key:
Passwort:

Bezeichnung Website 3:
API-Endpunkt:

Nutzer / API-Key:

@ Speichern @ Schliessen

Abbildung 58: Gravity Forms-API-Schliissel in der Kanzleisoftware hinterlegen

Fertig- Ihre Onlineformulare sind nun angebunden.

(*) Die mit Sternchen (*) gekennzeichneten Links sind sogenannte Affiliate-Links. Wenn Sie auf so einen Affiliate-Link klicken und
Uber diesen Link einkaufen, bekomme ich von dem betreffenden Online-Shop oder Anbieter eine Provision. Fur Sie verandert
sich der Preis nicht.

Einnahmen kommen zu 100% dem kostenfreien Open Source-Projekt ,j-lawyer.org” (Kanzleisoftware) zugute.
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Ubernehmen von Formulardaten

Versionen Plattformen

2.1+ alle

FUllt eine externe Partei ein Formular aus, erhalt man in der Regel eine E-Mail-
Benachrichtigung. Diese kann zum Anlass genommen werden, in einer relevanten
Akte ein Falldatenblatt vom Typ ,Gravity Forms” zu erstellen. Uber den Tab
+~Wordpress-Import” des Falldatenblattes gelangen die Formulardaten in die Akte.

Der ,?"-Knopf zeigt die Platzhalternamen fur jedes Formularfeld an. Die Platzhalter
lassen sich - wie die ublichen Akten- und Adressenplatzhalter - automatisch in
Dokumente Ubernehmen.

Platzhalternamen definieren

Versionen Plattformen

2.1+ alle

Ohne weiteres Zutun vergibt Gravity Forms numerische Platzhalternamen. Diese
haben einen geringen ,Wiedererkennungswert” und kénnen das Erstellen von
Vorlagen erschweren. Aus diesem Grund wertet das Falldatenblatt zusatzlich das
sogenannten ,Admin-Etikett” aus.

Im Formulareditor von Gravity Forms hat jedes Oberflachenelement im Abschnitt
LErweitert” ein Attribut ,Admin-Etikett”. Dies kann vom Anwender frei verwendet
werden. Vergibt man fur ein Feld das Admin-Etikett ,WUNSCHTERMIN", so lautet der
Platzhalter far Vorlagen ,{{FORM_WUNSCHTERMIN}}"
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Felder hinzufligen Feldeinstellungen

Einzeiliger Text ID: 3

.‘5. Ermdglicht Benutzern, einen
einzeiligen Text zu Ubermitteln.

Allgemein

Aussehen

Erweitert

Admin-Feld Etikett 2

WUNSCHTERMIN]|

Abbildung 59: Nutzerdefinierten Platzhalternamen vergeben

Adressbucheintrige aus Formulardaten erstellen

Versionen Plattformen

2.6+ alle

Das Gravity Forms-Falldatenblatt bietet die Mdglichkeit, aus Formulardaten neue
Eintrage im Adressbuch der Kanzleisoftware zu generieren. Dabei wird ein Dialog
geodffnet, der eine Zuordnung der Formularfelder zu Adressfeldern erlaubt. Um
diesen Vorgang weitestgehend zu automatisieren, kdnnen im Formular die Felder
(deren ,,Admin-Feld-Etiketten”) so benannt werden, dass j-lawyer eine automatische
Zuordnung anwenden kann:

* E-Mail: Admin-Feld-Etikett sollte ,EMAIL” enthalten (bpsw. MANDANT_EMAIL
oder EMAIL_ANFRAGENDE - , EMAIL" muss also lediglich enthalten sein)

+ Telefonnummer: Admin-Feld-Etikett sollte ,TELEFON" enthalten
*  Mobilnummer: Admin-Feld-Etikett sollte ,MOBIL" enthalten

* Faxnummer: Admin-Feld-Etikett sollte ,FAX" enthalten

* PLZ: Admin-Feld-Etikett sollte ,PLZ" enthalten

* Ort: Admin-Feld-Etikett sollte ,ORT"” enthalten

* Land: Admin-Feld-Etikett sollte ,LAND" enthalten
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Strasse: Admin-Feld-Etikett sollte ,STRASSE” enthalten

Hausnummer: Admin-Feld-Etikett sollte ,HAUSNR" enthalten

Vorname: Admin-Feld-Etikett sollte ,VORNAME" enthalten

Name: Admin-Feld-Etikett sollte ,NAME" enthalten

Unternehmensname: Admin-Feld-Etikett sollte ,UNTERNEHMEN" enthalten
Beruf: Admin-Feld-Etikett sollte ,BERUF” enthalten

Funktion: Admin-Feld-Etikett sollte ,FUNKTION" enthalten

Abteilung: Admin-Feld-Etikett sollte ,ABTEILUNG" enthalten
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Add-Ons: XJustiz-Viewer

XJustiz - Grundlage fiir den Austausch von Verfahrensdaten in
Justizverfahrenllgemeines zu Xjustiz

Versionen Plattformen

1.12+ Microsoft Windows

Juristen werden bei der Nutzung des beA bereits mit sogenannten Xjustiz-
Strukturdatensatzen in Beruhrung gekommen sein, bspw. wenn Dokumente per beA-
Nachricht versendet werden und ein eEB angefordert werden soll. In diesem Fall wird
die beA-Nachricht um eine XML-Datei erweitert, welche Metadaten zur Akte und zu
den versendeten Dokumenten beinhaltet.

Ein weiterer - wenn nicht sogar bedeutsamerer - Anwendungsfall ist die
elektronische Aktenubermittlung. Zuklnftig werden Akten verstarkt in Form eines
Satzes von PDF-Dateien in Kombination mit einem umfangreichen Xjustiz-
Strukturdatensatz bereitgestellt werden.

Der Strukturdatensatz enthalt alle wichtigen Informationen in maschinlesbarer Form,
ist aber fir Anwender nur schwer zu ,lesen”. Diese Lucke schlie3t der XJustiz-Viewer.
Er ermoglicht die Anzeige aller Informationen des Strukturdatensatzes sowie ein
einfaches Blattern in den darin referenzierten Dokumenten.

XJustiz-Viewer installieren

Versionen Plattformen

1.12+ Microsoft Windows

Uber das Meni ,,?“ und den Punkt ,XJustiz-Viewer herunterladen” kann der Installer
direkt in den Download-Ordner des angemeldeten Nutzers geladen werden. Von dort
ist er mit wenigen Klicks installiert.

Elektronische Akte aufrufen

Versionen Plattformen

1.12+ Microsoft Windows

Wurde eine elektronische Akte per beA zugesandt, so speichert man alle mit der
Nachricht gelieferten Dokumente in die Akte.

Ein Klick auf den Strukturdatensatz in einer Akte oOffnet eine Vorschau. Aus der
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Vorschau heraus gibt es dann die Mdglichkeit Uber den Knopf ,XJustiz-Viewer” die
separate Anwendung zu 6ffnen:

W j-lawyer.org Chent 1.12.0.1 [adenin®10.0.22]

Datei Emstellungen  Berechnungen 7

= Sans
Recherche
Volitext

@mz'-gm
£Z) ste Ana.
@, vas

B snstetungen
@ bersit

<]al=)

002/20 Testakte ervjustiz.de Uwe Moller XJustiz-Viewer

Dokuments

Datum =
2402.2020, 2316
23022020, 22:39

23.02.2020, 22:38
23.02.2020, 22:39
23022020, 22:39
23022020, 2239
2302.2020, 2239
2302.2020, 22:39
23.02.2020, 22:39
23.02.2020, 22:39
23.02.2020, 22:39
23022020, 22:38
23022020, 22:38
23022020, 22:38
23,02.2020, 22:38
23.02.2020, 22:38
2302.2020, 22:38
23022020, 22:38
.
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2 e035307
L ecT3c60a-95e7-4800-Gecd-e0998524ee16_ZUBLATT O p
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» 0 Treffer

Name
| sjustiz2_nachrichtami
‘deadad?-cbb0-4a20-a467-3c4TE5061943_BNS25.pdf

ad9-4144-a746-2eTa3cSbdcf1_BH19.pdf

ef53cfbb- 142-4a7d-B555- 2 1bf0T14690_AUBESCH1T.pc
88f56c9-B8d95-41ca-Becc- TFIGcfEbE6ca_EINSPRUCH3ID

o F916dc2-c8T5-4881-0267-0207F0093400_ANZEIGE13.pd
% dbcbef2E-Jeee-d6e]-bela- addiebSb5462_VV0I.pdf
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| dSelalec-lfed-diac-Hid-calidedcee? T ERKLAERUNG
| dSeldZec-1fed-disc-H0d-calidedceal T ERKLABRUNG
o dEfS3eTY-

TS2b64.)

XJustiz-Strukturdatensatz

‘Geschiftsreichen

O70DOTOE13 K-P-00701-0012319

AA Carida EGVF1.11

In Sachen

ist mir ging Mmrdcmno ur Apgabe des
Dokumentes;

Gbermittelt worden
Das

% Orucken | W) Falldsten  &D) Historie
B ertetien + Hinzutigen = Notiz | drebis®
3 Kustee-Viewer
Empfangsbekenntnis
Tur de desider

wird nicht

k3 & o Eliee &1 bea

Abbildung 60: “XJustiz-Viewer”-Knopf im oberen rechten Bereich der Vorschau

drebis™

2

Der Strukturdatensatz und die darin referenzierten Dokumente werden daraufhin
vom j-lawyer.org Server geladen und lokal bereitgestellt. AnschlieRend 6ffnet sich der
Viewer automatisch:

B Xustiz eAkre (Version 1.0.0.0)

1d Anzeigename | Aktenzechen | Rueck Sendung EEB
B fo3f2fic-692c-45M-Bacc-03a7490basod 566G faise
Tedakten | Dokumente
5 | Az Aktenzeichen
# | Anzeigename [Pdf ot Typ
+ | Blektronischer Rechtsverkehy | Bfacha6c-dba7—df6-bazb-b...  Andere/Sonstpe
Elektronischer Rt 1bd3bfOc-bS5: ad. Tb-3
Elektronischer bas03ad4-; b423-...
B 6bd 7cccB-F452-4186-590d - 3abcob 335 e aig faice
Dokumente
B | Anzegename Akteneinsich! Rueck Sendung £ Pdf Dates Tye
Verfiigung falsa faise Ob23asc8-7818- Anders/Scnstige
+  Erklérung false { Faioe | c256687b-7b6b-...  Andere/Sonstige
Forderungsaufet._. | false | false " 56d09b67-0f82-... | Andere Sonstige
UrteilfGerichisbe . faise fise b4912M6-50d8- . | Andere/Sonstige
Erstattungsanspe  false false 3eeef292-8084- Andere/Sonmstige
Migration false Faise baf07156-8858- . | Andere/Sonstige
Blektronischer Re false false 95937d2d-2899-. Andere /Sonstige
Kommunikation m._.  false faise 615962eb-F15F- . | Andere/Sonstige
Madizinische Unt false faise b18TbcS5-acta- | Andere/Sonmstige
Anzeige false foise f316d4c2<BIS4.. | Andere Sonstige
Bericht falsa false 3edObe24-02d1- . Anders/Somstige
Auftragsbestatg. . false foise bcBefSb3-S2ce4.. | Andere/Sonstige
Postrisckdauf false false Oaa?6253-2aa7- Andere /Sonstige
Bniadung §305 5. false foise: 1£22995-0d30- ige

Abbildung 61: XJustiz-Viewer

Test3.txt

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici e
incidunt ut lsbore et dolore magna aliqua. Ut enim |
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquid ex ea «
iure reprehenderit in wvoluptate velit esse cillum d¢
pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non pro:
officia deserunt mollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici e’
incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim .
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquid ex ea «
iure reprehenderit in wvoluptate velit esse cillum de
pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non pro:
officia deserunt mollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici e!
incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim :
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquid ex ea «
iure reprehenderit in voluptate velit esse cillum d¢
pariatur. Excepteur sint obcaecat cupiditat non pro:
officia deserunt wollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisici el
incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ;

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquid ex ea
P e

e A e e S R e L

An dieser Stelle ein groBes ,DANKESCHON" an Uwe Méller und Dr. Henning Muller
von ervjustiz.de.
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Systemadministration

Aktenzeichen bearbeiten / dndern

Versionen Plattformen

1.9.1+ alle

In Ausnahmefallen kann es notwendig sein, ein automatisch vergebenes
Aktenzeichen manuell anzupassen. Fur diese Falle kann wie folgt verfahren werden:

* Menu “Einstellungen”, MenUpunkt “Administrator-Konsole”

* Eingabe des Befehls setrefno ALTESAZ NEUESAZ, bspw
setrefno 00345/18 00348/17

Dabei werden keine eventuell in Dokumenten vorhandene Aktenzeichen angepasst,
und es findet keine Prufung des neuen Aktenzeichens statt. Stellen Sie sicher dass es
noch nicht vergeben ist.

Die Anderung arbeitet ausschlieRlich mit den “einfachen” Aktenzeichen. Ist im
Aktenzeichenschema die Aktenzeichenerweiterung aktiviert, so ist eine Anderung des
Aktenzeichens mdglich, unter Beibehaltung der aktuellen Aktenzeichenerweiterung
der betroffenen Akte.

Seit Version 2.6 ist die Anderung des Aktenzeichens zusatzlich auch direkt in der Akte
maoglich (Stiftsymbol hinter dem Aktenzeichen). Auch hier ist die Funktionalitat
Nutzern mit administrativen Rechten vorbehalten.

Passwortkomplexitdt
Versionen Plattformen
2.0.0+ alle

Im Menu “Einstellungen”, MenUpunkt “Sicherheit” kann eingestellt werden, dass
Nutzer ausschlieBlich Passworter mit einer hohen Komplexitat vergeben kénnen.
Komplexe Passworter sind in den Voreinstellungen aktiviert.

Als hinreichend komplex gelten Passwdrter die die folgenden Kriterien erfallen:
* mindestens 8 Zeichen lang

+ enthalt Kleinbuchstaben
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+ enthalt GroRbuchstaben
« enthalt Ziffern
+ enthdlt mindestens eines der folgenden Sonderzeichen: -_@#$%"&+=

Der Dialog zur Passworterstellung / -anderung zeigt an, ob die Komplexitat schwach,
mittel oder stark ist.

Netzwerkeinstellungen fiir Mehrbenutzerbetrieb

Versionen Plattformen

1.8.1+ alle

Wird das System mit mehren Arbeitsplatzen im Netzwerk verwendet, so sind
folgende Voraussetzungen zu erfullen:

» Das Gerat mit dem j-lawyer.org Server sollte Uber eine feste IPv4 verfugen. Es
empfiehlt sich diese Einstellung am DHCP-Server vorzunehmen, in kleinen
Netzwerken ist diese Funktion bspw. in gangige Router integriert.

» Fur alle Client-Versionen bis einschliesslich 1.9: Der j-lawyer.org Server muss an
die feste IP “gebunden” werden. Verbinden Sie dazu mit einem lokal laufenden
j-lawyer.org Client und o6ffnen Sie “Einstellungen” - “Administratorkonsole”.
Rufen Sie den Befehl “getbindings” auf. Im Fall einer falschen Konfiguration
erscheint eine Ausgabe wie folgt:

server misconfigured! use setbindings command to correct.
setbindings 192.168.178.24

FUhren Sie dann den in der zweiten Zeile angegebenen Befehl aus und starten
Sie anschlieRend den j-lawyer.org Server neu.

Portkonflikte beheben

Versionen Plattformen

1.8+ alle

Der j-lawyerorg Server “lauscht” an verschiedenen Ports auf eingehende
Netzwerkverbindungen, so bspw. auch auf Port 8080. Eine vollstandige Liste der
verwendeten Ports findet man im Installationsverzeichnis des Servers, dort unter \
wildfly\standalone\configuration\standalone.xml:
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<socket-binding-group name="standard-sockets" default-interface="public" port-offset="%{jboss.socket.binding.port-offset:0}">
<socket-binding name="management-http" interface="management" port="${jboss.management.http.port:99s0}" />
<socket-binding name="management-https" interface="management" port="${jboss.management.https.port:9993}"/>
<socket-binding name="ajp" port="${jboss.ajp.port:8009}" />
<socket-binding name="http" port="4${jboss.http.port:8080}"/>
<socket-binding name="https" port="4${jboss.https.port:8443}" />
<socket-binding name="11op" interface="unsecure" port="3528"/>
<socket-binding name="11op-ssl" interface="unsecure" port="3529"/>
<socket-binding name="txn-recovery-environment" port="4712"/s
<socket-binding name="txn-status-manager" port="4713"/>
<outbound-socket-binding name="mail-smtp"=>
<remote-destination host="localhost" port="25"/s
</outhound-socket-binding>
</socket-binding-group>

Abbildung 62: Portkonfiguration

Sollte es einen Portkonflikt geben, so kann entweder der betroffene Port direkt
geandert werden, oder es kann ein “Offset” definiert werden, bspw. “100” um auf alle
Portkonfigurationen den Wert 100 zu addieren. Die Angabe erfolgt in der obersten
dargestellten Zeile, bspw. Wie folgt:

<socket-binding-group name="standard-sockets" default-
interface="public" port-offset="${jboss.socket.binding.port-
offset:0}">

andernin

<socket-binding-group name="standard-sockets" default-
interface="public" port-offset="${jboss.socket.binding.port-

offset:100}">

Die Anderung erfordert einen Neustart des j-lawyer.org Servers.

Datensicherung und -synchronisation

Versionen Plattformen

1.9.1+ alle

j-lawyer kann samtliche Daten iterativ in einem bestimmten Ordner
zusammenstellen. Von dort kann die Sicherung bspw. auf USB-Stick kopiert werden.

Um die automatische Datensicherung zu nutzen, kénnen alle erforderlichen
Einstellungen direkt im j-lawyer Client unter ,Administration” - ,Datensicherung”
vorgenommen werden.

Im gleichen Dialog kann ein Sofort-Backup erstellt werden.

Sofern ein VerschlUsselungspasswort angegeben wird, werden alle ZIP-Archive der
Datensicherung verschlisselt und passwortgeschutzt. Stellen Sie sicher dass das
Passwort nicht verloren geht - nur mit diesem Passwort ist eine Rucksicherung
maoglich.

Es wird empfohlen eine Administrator-Email (unter ,Administration”
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LSystempostfach” sowie ,Administration” - ,Servermonitoring” - ,Einstellungen”) zu
hinterlegen - Sie erhalten dann eine Zusammenfassung per E-Mail, sobald die
Datensicherung abgeschlossen ist.

Es ist dringend empfohlen, die Datensicherungen regelmalBig auf einem externen
Speicher abzulegen und nicht ausschlieBlich auf dem j-lawyerorg Server zu
archivieren (bspw. fur den Fall eines Festplattendefekts). Dazu kann in der
Registerkarte “Synchronisation” ein Abgleich mit einem externen Speicherort
eingestellt werden. Unterstutzt werden

* Windows-Freigaben
* Samba-Freigaben
e SFTP (SSH)-Server

» anderer lokaler Ordner (sinnvoll bspw. wenn es auf dem j-lawyer.org Server ein
Verzeichnis gibt, das mit Clouddiensten synchronisiert wird).

Konfigurationsbeispiel: Windows-Freigabe

Nach dem Anlegen einer Freigabe - entweder passwortgeschitzt oder anonym
nutzbar - bitte zuerst prufen, ob die Freigabe korrekt aufrufbar ist. Der sogenannte
UNC-Pfad ist wie folgt aufgebaut: \RECHNERNAME\FREIGABENAME, also bspw. \\
meinpc\meinefreigabe. Bitte zuerst prufen, ob auf diesen Pfad zugegriffen werden
kann, bspw. durch Kopieren des Pfades in den Windows Explorer.

AnschlieBend kann die Freigabe wie folgt im j-lawyer.org Client eingetragen werden:
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Externen Speicherort wahlen

Typ: © Windows- / SMB-Freigabecrdner
FTP-Ordner
SFTP({SSH)-Ordner

Lokaler Ordner

Rechnername: meinpc
Mutzername: @ nutzername
Fasswort: passwort

Ordner: meinefreigabe‘-.unterordneri

smb://nutzername:passwort@meinpc/meinefreigabe/unterordner/

& Ubernehmen €3 Abbrechen
T —

Abbildung 63: Konfigurationsbeispiel Synchronisation Datensicherung: Windowsfreigabe
Konfigurationsbeispiel: Synchronisation per SSH

Die Synchronisation per SFTP / SSH eignet sich insbesondere fur die Spiegelung auf
ein Linux oder macOS-Gerat. Ggf. ist vorab ein extra Nutzer zu erstellen. Von der
Verwendung von ,root” wird aus Sicherheitsgrinden abgeraten.

Soll mit dem Nutzer ,anwalt” per SSH zum Gerat mit IP 192.168.178.10 verbunden
werden und in dessen Ordner ,/home/anwalt/datensicherung” synchronisiert
werden, so kann der Zugang vorab wie folgt gepruft werden: im Terminal

ssh anwalt@192.168.178.10
(Passwort eingeben)
cd /home/anwalt/datensicherung

Sind die Verbindung und der Verzeichniswechsel ohne Fehlermeldung madglich, so
werden die Daten wie wie folgt im j-lawyer.org Client eingetragen:
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Externen Speicherort wahlen

Typ: Windows- / SMB-Freigabeordner
FTP-Ordner
©) SFTP(S5H)-Ordner

Lokaler Ordner

Rechnername: | 192.168.178.10
Mutzername: | anwalt
Fasswort: passwort

Ordner: fhome/anwalt/datensicherung

sftp://anwalt:passwort®192.168.178.10/home/anwalt/datensicherung

& Ubernehmen €3 Abbrechen
e

Abbildung 64: Konfigurationsbeispiel Synchronisation Datensicherung: SFTP / SSH
Konfigurationsbeispiel: anderer lokaler Ordner

Soll die Datensicherung innerhalb des Servers in ein anderes Verzeichnis
synchronisiert werden, so ist der vollstandige Pfad anzugeben. Da es sich um einen
lokalen Zugriff handelt, sind Rechnername, Nutzername und Passwort leer zu lassen.
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Externen Speicherort wahlen

Typ: Windows- / SMB-Freigabeordner
FTP-Ordner

SFTP({SSH)-Ordner

© Lokaler Ordner
Rechnername:
Mutzername:
Passwort:
Ordner: CABenutzeranwalt\Nextcloud\Datensicherung

file:///C:/Benutzer/anwalt/Nextcloud/Datensicherung

& Ubernehmen €3 Abbrechen
e ——

Abbildung 65: Konfigurationsbeispiel Synchronisation Datensicherung: lokale Kopie

Stellen Sie in jedem Fall sicher, dal3 der externe Speicherplatz vor Fremdzugriffen
ausreichend gesichert ist! Nutzen Sie idealerweise die Mdglichkeit, Datensicherungen
automatisch  zu verschlisseln / mit einem Passwort zu schitzen.
Auch wenn die Synchronisation direkt nach der Datensicherung ausgefuhrt wird, ist
es nicht zwingend notwendig, dass der externe Speicher zum Zeitpunkt der
Datensicherung verflugbar ist. Das System wird stundlich eine Synchronisation
probieren. So ist es maoglich, in einem Kanzleinetzwerk eine Synchronisation auf
einen “normalen” Arbeitsplatzrechner durchzufuhren der nur zur Ublichen Blrozeiten
eingeschaltet ist.

Datensicherung auf USB-Medien

Versionen Plattformen

1.9.1+ Windows
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Hinweis zur Sicherung auf USB-Medien unter Windows: je nachdem welche und
wieviele USB-Gerate an einem PC verwendet werden, ist ein USB-Speichermedium
unter verschiedenen Laufwerksbuchstaben eingebunden. Somit ist eine
Synchronisation bspw. nach E:\Datensicherung unter Umstanden keine zuverlassig
funktionierende Konfiguration.

Abhilfe kann wie folgt geschaffen werden: Via "Rechte Maustaste auf die Start-Taste /
Computerverwaltung / Datenspeicher / Datentragerverwaltung / eingesteckten USB-
Stick auswahlen / rechte Maustaste ,Laufwerksbuchstaben und -pfade andern’ /
erneut auf ,Andern’ klicken / ,Folgenden Laufwerksbuchstaben zuweisen™ wird dem
USB-Speichermedium ein fester Laufwerksbuchstabe zugewiesen. Es empfiehlt sich
einen Buchstaben weiter hinten im Alphabet zu verwenden, bspw. ab I:\.

Auch bei regelmalRigem Entfernen des USB-Speichers sowie bei Verwendung weiterer
USB-Gerate ist so sichergestellt, dass das Speichermedium immer den selben
Laufwerksbuchstaben erhalt.

Daten aus einer Sicherung wiederherstellen (iiber Backupmanager)

Versionen Plattformen

1.9.1+ alle

Eine Wiederherstellung Ihrer Daten aus einem Backup ist Uber die separate
Anwendung “j-lawyer.org Backupmanager” mdglich:

» Stoppen Sie den j-lawyer - Server
» Kopieren Sie die Datensicherung auf das Gerat, auf welchem der j-lawyer.org
Server lauft

» Starten Sie den Backupmanager uUber das Startmenu. Sollte die Installation
nicht tUber eine grafische Oberflache verfigen (bspw. Minimalinstallation eines
Linuxservers), so 6ffnen Sie eine Konsole, wechseln Sie in das Verzeichnis Ihrer
j-lawyer.org Serverinstallation, Unterverzeichnis “backupmgr”, und starten dort
“java -jar j-lawyer-backupmgr.jar -console”

* Geben Sie die Pfade zu den Verzeichnissen mit der einzuspielenden
Datensicherung sowie dem aktuell genutzten Datenverzeichnis des j-lawyer.org
Servers an, sowie das MySQL-root-Passwort und optional das
VerschlUsselungspasswort, mit welchem die Datensicherung verschlusselt
wurde.
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» Folgen Sie den Anweisungen.

AbschlieBend starten Sie Ihren j-lawyer.org Server neu. Wurde der Backupmanager
mit einem anderen Nutzer ausgefuhrt, als fur die AusfiUhrung des j-lawyer.org
Servers verwendet wird, so sind ggf. Berechtigungen auf das Datenverzeichnis
anzupassen. Der Nutzer des j-lawyer.org Servers muss Schreibberechtigungen im
Datenverzeichnis haben.

macO0S: Auf macOS muss der Backupmanager als administrativer Nutzer (root-
Rechte) gestartet werden. Nutzen Sie daher einen Nutzer mit administrativen
Rechten zum Starten des Backupmanagers, oder starten Sie die Anwendung Uber
“sudo”:

Terminal 6ffnen

» cd /Applications/j-lawyer-server/j-lawyer-backupmgr/j-lawyer-
backupmgr.app/Contents/MacQOS

» sudo ./JavaApplicationStub

Danach wahlen Sie den Ordner in welchem die Datensicherung liegt, bspw.
“/Users/anwalt123/Downloads/j-lawyer-backup”, geben das Datenbankpasswort und
optional das Passwort ein, welches zur Verschlisselung der Datensicherung genutzt
wurde. Das j-lawyer.org Datenverzeichnis lautet “/Applications/j-lawyer-server/j-
lawyer-data”. Uber “Wiederherstellen” startet der Wiederherstellungsvorgang.

Wurde der Backupmanager mit einem anderen Nutzer ausgefuhrt, als fur die
Ausfuhrung des j-lawyer.org Servers verwendet wird, so sind ggf. Berechtigungen auf
das Datenverzeichnis anzupassen. Der Nutzer des j-lawyerorg Servers muss
Schreibberechtigungen im Datenverzeichnis haben.

Achtung: Haben sie zwischen dem Zeitpunkt der Erstellung der Datensicherung und
dem Zeitpunkt des Ruckspielens der Datensicherung ein oder mehrere j-lawyer-
Versionsupdates eingespielt, so mussen Sie die Datenbank-Updatescripts auf die
wiederhergestellte Datenbank anwenden.

Daten aus einer Sicherung wiederherstellen (j-lawyer.BOX)

Versionen Plattformen

1.9.1+ alle

FUr Nutzer einer j-lawyer.BOX ist das Wiederherstellen aus einem Backup direkt Uber
den Logindialog des j-lawyer.org Clients mdéglich:
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» Kopieren Sie alle zur Sicherung gehérenden Dateien und Verzeichnisse in ein
Verzeichnis “restore” in der Dateifreigabe “j-lawyer-share” der j-lawyer.BOX.
Existiert das Verzeichnis “restore” noch nicht, so erstellen Sie es.

- Offnen Sie einen j-lawyerorg Client. Im Logindialog tragen Sie die
Verbindungsinformationen der j-lawyer.BOX ein. Anschlieend wird im Tab “j-
lawyer.BOX" das root-Passwort (Betriebssystemnutzer der j-lawyer.BOX)
eingegeben und der Button “j-lawyerBOX mittels Datenrtcksicherung
resetten” genutzt. Auf Ruckfrage geben Sie das Datenbankpasswort und
optional das VerschlUsselungspasswort lhrer Datensicherung ein.
AnschlieBend beginnt die Rucksicherung und der Dienst der j-lawyer.BOX wird
automatisch neu gestartet.

» Die Rucksicherung wird in einer Datei “restore.log” im Wurzelverzeichnis der
Dateifreigaben der j-lawyer.BOX protokolliert. Im Fehlerfall sowie zur Kontrolle
kann der Inhalt der Datei gepruft werden.

Achtung: Haben sie zwischen dem Zeitpunkt der Erstellung der Datensicherung und
dem Zeitpunkt des Ruckspielens der Datensicherung ein oder mehrere j-lawyer-
Versionsupdates eingespielt, so mussen Sie die Datenbank-Updatescripts auf die
wiederhergestellte Datenbank anwenden.

Daten aus einer Sicherung wiederherstellen (manuell)

Versionen Plattformen
1.7.1+ alle

Eine Wiederherstellung Ihrer Daten aus einem Backup ist uber folgende Schritte
maoglich:

» Stoppen Sie den j-lawyer - Server
» Entpacken Sie die vom j-lawyer.org Server erstellte(n) Backup-ZIP-Datei(en)

Unter Linux nutzen Sie Ihr favorisiertes Packprogramm ihres Window Managers oder
nutzen das Terminal:

unzip <Dateiname>

Unter Windows kann ich das kostenlose Programm 7zip empfehlen.
« Datenbank einspielen

Offnen Sie eine Eingabeaufforderung / Terminal und wechseln Sie in das Verzeichnis,
in welches Sie die ZIP-Datei entpackt haben. Von dort starten Sie den MySQL-
Kommandozeilen-Client

mysql -u root -p
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Geben Sie das Passwort des ,root“-Nutzers Ihrer MySQL-Installation ein, wenn Sie
danach gefragt werden. AnschlieBend wird Uber die folgenden Befehle zuerst eine
evtl. bestehende j-lawyer - Datenbank entfernt und dann aus dem Backup
wiederhergestellt:

drop database if exists jlawyerdb;
create database jlawyerdb;

use jlawyerdb;

source jlawyerdb-dump.sql;

commit;

quit;

AbschlieBend kopieren Sie alle aus der ZIP-Datei entpackten Verzeichnisse in das ,j-
lawyer-data“-Verzeichnis Ihrer j-lawyer - Serverinstallation und starten Sie Ihren
Server.

Wurde die Wiederherstellung mit einem anderen Nutzer ausgefuhrt, als far die
Ausfuhrung des j-lawyer.org Servers verwendet wird, so sind ggf. Berechtigungen auf
das Datenverzeichnis anzupassen. Der Nutzer des j-lawyerorg Servers muss
Schreibberechtigungen im Datenverzeichnis haben.

Achtung: Haben sie zwischen dem Zeitpunkt der Erstellung der Datensicherung und
dem Zeitpunkt des Ruckspielens der Datensicherung ein oder mehrere j-lawyer-
Versionsupdates eingespielt, so mussen Sie die Datenbank-Updatescripts auf die
wiederhergestellte Datenbank anwenden.

Automatischer HTML-Export

Versionen Plattformen

1.8.1+ alle

Fir den Fall von Problemen mit dem System (j-lawyer.org Serverdienst und/oder j-
lawyer.org Client) oder fur eine Offline-Nutzung Ihrer Daten ohne Software
(abgesehen von einem gangigen Internetbrowser) koénnen Sie mit jeder
Datensicherung einen Export aller Aktendaten in das HTML-Format konfigurieren. In
den Einstellungen zur automatischen Datensicherungen geben Sie dazu in der
Registerkarte “"HTML-Export” ein Zielverzeichnis auf dem Server an. Jede Akte wird in
einen Unterordner exportiert - das Aktenzeichen fungiert dabei als Ordnername.
Direkt im Zielverzeichnis befindet sich auch eine LibreOffice-Datei mit allen
Wiedervorlagen und Fristen, sodass keine Falligkeit verpasst werden kann.

Monitoring

Versionen Plattformen
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1.7.1+ alle

Sie kénnen eine automatische Uberwachung des j-lawyer Servers konfigurieren.
Uberwacht werden kénnen Festplattenfiillstand, CPU-Auslastung, genutzter
Arbeitsspeicher und Speicher der Java-VM. Unter ,Einstellungen” -
.Servermonitoring”  kénnen  dazu  Schwellwerte und  optional eine
Emailbenachrichtigungsfunktion eingestellt werden. Sollen Benachrichtigungen an
mehrere Empfanger gesendet werden, so sind die Empfangeradressen durch Komma
getrennt anzugeben.

Es ist moglich nur bestimmte Hardwareparameter zu Uberwachen und andere zu
ignorieren.

Seit Version 1.8 wird bei der RAM-Uberwachung die Summe aus physischem
Arbeitsspeicher und Auslagerungsdatei Uberwacht. Schwellwerte sind entsprechend
zu setzen. Beispiel:

Der Server verfugt Uber 4GB RAM und 2GB Auslagerungsdatei/Swap. Wenn bei
Nutzung der Auslagerungsdatei gewarnt werden soll, so ware das Limit bei 66% zu
setzen (gesamt 2GB+4GB Speicher, Warnung bei 4GB, d.h. 4/6=66%).

Logdateien / Fehlerberichte

Versionen Plattformen

1.10+ alle

In den folgenden Dateien werden eventuell auftretende Fehler protokolliert:

Server:
*  Windows: ,serverlog” in C:\Programme\j-lawyer-server\wildfly\standalone\log

* Linux: ,serverlog” in /opt/j-lawyer-server/wildfly/standalone/log oder
/usr/local/j-lawyer-server/wildfly/standalone/log

+ macOS: ,serverlog” in /Applications/j-lawyer-server/wildfly/standalone/log

Client:
*  Windows: ,client.log” in C:\Benutzer\EIGENERNUTZERNAME\.j-lawyer-client\log

* Linux: ,client.log” in /home/EIGENERNUTZERNAME/ j-lawyer-client/log
* Mac OS: ,client.log” in /Users/EIGENERNUTZERNAME/.j-lawyer-client/log
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Schnittstellen und Integration

Ein Grol3teil der Funktionalitat des j-lawyer.org-Servers ist Uber eine RESTful API
nutzbar. Daten werden in Form von JSON Uber http(s) ausgetauscht. Eine Nutzung
der Schnittstellle ist unabhangig von der verwendeten Programmiersprache mdéglich.
Auch ein einfaches Scripting ist moglich.

Zusatzlich kdnnen externe Anwendungen Uber sogenannte ,Web Hooks" aktiv
benachrichtigt werden, sobald ein Ereignis (bspw. Anderung bestimmter Daten) in j-
lawyer.org auftritt.

REST API: Swagger UI
Versionen Plattformen
1.12+ alle

Die API liefert auch eine interaktiv nutzbare Weboberflache aus, welche unter
http://localhost:8080/j-lawyer-io/swagger-ui/ aufgerufen werden kann (Host / Port
ggf. anpassen). Eine Anmeldung ist mit den Zugangsdaten eines Nutzers der
Kanzleisoftware mdglich.

Die Swagger Ul liefert sowohl eine vollstandige Dokumentation der Schnittstellen, als
auch eine Méglichkeit die Aufrufe interaktiv im Browser zu auszufthren. Auch
werden vollstandige Kommandozeilenaufrufe geliefert. Wer sich bestimmte Schritte
per Skript automatisieren mdchte, kann diese Kommandozeilen direkt nutzen, bspw
in Shell- oder Batchscripts.

REST API: Security
Versionen Plattformen
1.12+ alle

Eine Nutzung der Schnittstelle ist grundsatzlich Gber HTTP Basic-Authentifizierung
maoglich. Es missen die Zugangsdaten eines Nutzers der Kanzleisoftware angegeben
werden. So ist sichergestellt, dass auch bei Nutzung der Schnittstelle — insbesondere beim
Andern von Daten — die Berechtigungen beriicksichtigt werden, und die automatisch
gefuhrte Aktenhistorie auch Schnittstellenzugriffe mit dem richtigen Nutzer dokumentieren
kann.
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Web Hooks
Versionen Plattformen
2.1+ alle

Unter ,Administration” — ,Web Hooks" kdnnen beliebig viele Benachrichtigungen fir
Drittapplikationen konfiguriert werden.

Unterstutzt werden folgende Ereignistypen:

(]

DOCUMENT_CREATED: Dokument erstellt
DOCUMENT_UPDATED: Dokument geandert
DOCUMENT_REMOVED: Dokument geléscht
ADDRESS_CREATED: Adresse erstellt

ADDRESS_UPDATED: Adresse geandert

ADDRESS_ REMOVED: Adresse geldscht

CASE_CREATED: Akte erstellt

CASE_UPDATED: Akte geandert

CASE_REMOVED: Akte geléscht

ADDRESSTAG_CHANGED: Etikett an Adresse aktiviert / deaktiviert
CASETAG_CHANGED: Etikett an Akte aktiviert / deaktiviert
DOCUMENTTAG_CHANGED: Etikett an Dokument aktiviert / deaktiviert
CASE_FORM_UPDATED: Falldatenblatt geandert

FUr jeden Ereignistyp sind beliebig viele Hooks moéglich. Daten zum Ereignis werden
im JSON-Format per HTTP POST gesendet.

Beispieldokumente:

{

"hookType": "ADDRESS_CREATED",
"addressld": "21f3f7b07f0001012cdc167fafd982c3"

}

{

"hookType": "ADDRESS_UPDATED",
"addressld"; "21f3f7b07f0001012cdcl67fafd982¢c3"

}

159 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

{

"active": true,

"tagName": "abweisen",

"hookType": "ADDRESSTAG_CHANGED",
"addressl|d": "21f3f7b07f0001012cdc167fafd982c3"

}

{

"active": false,

"tagName": "abweisen",

"hookType": "ADDRESSTAG_CHANGED",
"addressld": "21f3f7b07f0001012cdc167fafd982c3"

}

{
"hookType": "ADDRESS_REMOVED",

"addressld": "21f3f7b07f0001012cdcl67fafd982¢c3"
}

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",

"hookType": "CASE_CREATED"
}

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018c45d739",

"hookType": "CASE_UPDATED"
}

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",

"documentld": "21f9f1b97f000101574dffb8d1fce05f",
"documentName": "2022-01-03_Notiz.html",

160 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org
"hookType": "DOCUMENT_CREATED"
}

"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",
"active": true,

"documentld": "21f9f1b97f000101574dffb8d1fce05f",
"tagName": "Korrektur RA Muller",

"hookType": "DOCUMENTTAG_CHANGED"

"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",
"active": false,

"documentld": "21f9f1b97f000101574dffb8d1fce05f",
"tagName": "Korrektur RA Muller",

"hookType": "DOCUMENTTAG_CHANGED"

"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",
"documentld™: "21f9f1b97f000101574dffb8d1fce05f",
"documentName": "2022-01-03_Notiz.html",
"hookType": "DOCUMENT_UPDATED"

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",

"documentld": "21f9f1b97f000101574dffb8d1fce05f",
"documentName": "2022-01-03_Notiz.html",
"hookType": "DOCUMENT_REMOVED"

}
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"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",
"active": true,
"tagName": "bevorzugtes Mandat",
"hookType": "CASETAG_CHANGED"

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018¢c45d739",

"active": false,
"tagName": "bevorzugtes Mandat",
"hookType": "CASETAG_CHANGED"

}

{
"caseld": "21f8bd6c7f0001010d3542018c45d739",

"hookType": "CASE_REMOVED"

}

{
"formId": "369161647f00010160fa4bb8450cchbb3",
"caseId": "6a7bd5367f000101364966678df1572d",
"hookType": "CASE_FORM_UPDATED"

¥

Die Authentifizierung gegeniber der Drittapplikation kann optional per HTTP Basic
Authentication stattfinden.
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Deinstallation

Deinstallation auf Windows-Systemen

Versionen Plattformen

1.8+ Microsoft Windows

Sowohl der j-lawyer.org Server als auch der j-lawyer.org Client werden wie allgemein
ublich Uber die Systemsteuerung entfernt: Startmenu — “Programm andern oder
entfernen” - markieren — “Deinstallieren”. AnschlieBend folgen Sie den
Anweisungen.

Hinweis: Das vom j-lawyer.org Server genutzte MySQL wird nicht automatisch
deinstalliert, da nicht sichergestellt werden kann, ob zwischenzeitlich vom Anwender
installierte andere Applikationen MySQL nutzen. MySQL kann daher separat auf
gleichem Weg wie oben beschrieben deinstalliert werden.

Deinstallation auf Linux-Systemen

Versionen Plattformen

1.8+ Linux

Sowohl der j-lawyer.org Server als auch der j-lawyer.org Client werden mit uninstall-
Skripten ausgeliefert, die auf Systemen mit grafischer Oberflache einen
Deinstallations-Assistenten starten, und auf “headless”-Systemen im Konsolenmodus
durchlaufen werden. Zum Deinstallieren wechseln Sie in das Installationsverzeichnis
(“cd <Ordner>" - bitte fur Ihre Gegebenheiten entsprechend anpassen) und fuhren
anschliel3end folgende Anweisungen aus:

cd /opt/j-lawyer-server
sudo sh uninstall

Hinweis: Die MySQL-Datenbank des j-lawyer.org Servers wird nicht automatisch
deinstalliert und kann wie unten aufgefuihrt geléscht werden. Es wird das Passwort
des MySQL-Nutzers “root” benétigt:

mysql -u root -p
drop database if exists jlawyerdb;
commit;
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quit;

Deinstallation auf Mac OS-Systemen

Versionen Plattformen

1.8+ Mac OS

Zur Deinstallation des j-lawyer.org Servers 6ffnen Sie die Applikation “Finder” und
wechseln in den Ordner “Applications”. Den dort enthaltenen Ordner “j-lawyer-server”
offnen Sie und fuhren die darin enthaltene Applikation “j-lawyer.org (Server)
Uninstaller” aus. Folgen Sie den Anweisungen.

Zur Deinstallation des j-lawyer.org Clients 6ffnen Sie die Applikation “Finder” und

wechseln in den Ordner “Applications”. Die dort vorhandene Applikation “j-lawer.org
(Client)” verschieben Sie Uber ihr Kontextmenu in den Papierkorb.
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Fehlerbehebung

LibreOffice 6ffnet Dokumente immer im Hintergrund

Versionen Plattformen

1.8+ alle

Sollte beim Offnen von Dokumenten aus einer Akte heraus die LibreOffice-
Anwendung immer im Hintergrund starten, so kann wie folgt erzwungen werden,
das Dokument im Vordergrund zu 6ffnen:

» LibreOffice Writer 6ffnen

* Menu “Extra” - “Optionen” anklicken

» Eintrag “LibreOffice” - “Erweitert” wahlen

* Rechts unten Button "Experteneinstellungen 6ffnen" klicken

* ins Suchfeld "ForceFocusAndToFront" eingeben und auf suchen klicken

» Eintrag "NewDocumentHandling" markieren und unten auf Bearbeiten klicken
» Der Wert des Eintrages sollte dann von false auf true wechseln

Dann mit OK betatigen und LibreOffice (Writer und Calc) sollten die Dokumente nun
auch im Vordergrund 6ffnen.

Probleme mit Kopieren und Einfiigen unter Mac OS

Versionen Plattformen
alle Mac OS

Unter Mac OS ist mit CMD(“Apfeltaste”)+C ein Kopieren, mit CMD("Apfeltaste”)+V ein
Einflgen moglich.

j-lawyer.org wird plattformubergreifend fur Windows, Linux und Mac OS entwickelt
und es gibt an dieser Stelle eine Besonderheit fur Mac OS-Nutzer zu beachten: die
“Schlusseltest” innerhalb von j-lawyer.org ist Strg / Ctrl. Man verfahrt daher wie folgt:

Kopieren aus einer Mac OS-Anwendung nach j-lawyer.org:
* In Mac OS-Anwendung markieren und CMD+C

* Inj-lawyer.org anschlieend Strg+V
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Und fur das Kopieren aus j-lawyer.org in eine Mac OS-Anwendung:
* Inj-lawyer.org markieren und Strg+C
* In Mac OS-Awendung anschlieBend CMD+V

J-lawyer.BOX: Login Administrationsoberfldche schléigt fehl

Versionen Plattformen

alle alle

Ist ein Login in der browserbasierten j-lawyer.BOX-Administrationsoberflache nicht
maoglich, so kann das folgende Grunde haben:

» Der Nutzer hat nicht die notwendigen Berechtigungen: in der
Nutzerverwaltung prufen ob “volle Administrationsrechte” vergeben sind.

« Das Passwort des Nutzer enthalt Umlaute oder bestimmte Sonderzeichen.
Aufgrund eines Fehlers in einer verwendeten Bibliothek ist dies momentan
nicht moglich. Es empfiehlt sich die Verwendung von a-z, A-Z, 0-9, -+{[1}<>_..,;

» Der j-lawyer.org Serverdienst generiert Fehler und muss neu gestartet werden
(bspw. Uber den Reiter “j-lawyer.BOX" im Logindialog des j-lawyer.org Clients)

j-lawyer.BOX: Login in j-lawyer.org Client schldgt fehl

Versionen Plattformen

alle alle

Ist ein Login im j-lawyer.org Client nicht moglich, so ist in einem ersten Schritte Uber
den Tab “j-lawyer.BOX" im Logindialog ein Neustart des Serverdiensts durchzufuhren:

* root-Passwort eingeben: es handelt sich um das Passwort des
Betriebssystemnutzers “root” - Sie finden das Passwort auf der mit der j-
lawyer.BOX ausgelieferten “Identity Card” (der Teil nach dem Schragstrich).

* Den mittleren Knopf nutzen (wird die Maus Uber den Knopf bewegt erscheint
der Hinweis “j-lawyer.org Serverdienst neu starten”

* Wird die Meldung durch Ausgabe eines grinen Infotextes quittiert, so ist der
Dienstneustart erfolgreich initiiert. Nach ca. zwei Minuten ist ein Login wieder
auf Ublichem Weg maoglich.

* Wird die Meldung durch Ausgabe eines roten Textes quittert, so ist ein
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Neustart des Serverdienstes fehlgeschlagen. In dem Fall ist ein manuelles
Login auf der j-lawyer.BOX notwendig.

Manuelles SSH-Login auf der j-lawyer.BOX:

* Linux und macOS

@)

@)

Terminal 6ffnen

Kommando ausfuhren: ssh root@j-lawyer-box (und ENTER)

Es wird ein Passwort abgefragt. Es handelt sich um das Passwort des
Betriebssystemnutzers “root” - Sie finden das Passwort auf der mit der j-
lawyer.BOX ausgelieferten “Identity Card” (der Teil nach dem Schragstrich).

Nach  erfolgreichem Login folgendes Kommando  ausfuhren:
sudo service j-lawyer-server restart (und ENTER)

Die Ausfuhrung dieses Befehl kann mehrere Sekunden in Anspruch
nehmen.

Die Terminalsitzung mit folgendem Kommando beenden: exit (und ENTER)

Nach ca. zwei Minuten ist ein Login Uber den j-lawyer.org Client wieder auf
ublichem Weg mdglich.

«  Windows:

o

@)

Putty herunterladen - Quelle:
https://www.chiark.greenend.org.uk/~sgtatham/putty/latest.htmi

Nach dem Start von putty.exe bitte folgende Einstellungen vornehmen (in
der Regel ist nur der Wert unter “Hostname (or IP address)” zu andern):

ﬁ PuTTY Cenfiguration =
Categony:
= Sgassiu:un Basic options for your PUTTY session
i TE"" L.n:uglging Specify the destination you want to connect to
= Termina )
.. Keyboard Host MName (or IP address) Part
- Bell ||-I.aw'_.'er-b-:|x | |22 |
- Features Connection type:
= Window () Raw (O Telnet () Rlogin (@ 55H () Serial
P-.ppea_rance Load, save or delete a stored session
- Behawiour
... Translation Saved Sessions
- Selection | |
- Colours Default Settings Lozd
=l Connection
.. Data Save
- Proxy
- Telnet Delete
- Rlogin
+- 55H
o Seral Close window on exit:
() Mways () Mewver (®) Only on clean exit

Abbildung 66: SSH-Verbindung zur j-lawyer.BOX mit putty.exe
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Es wird ein Passwort abgefragt. Es handelt sich um das Passwort des
Betriebssystemnutzers “root” - Sie finden das Passwort auf der mit der j-
lawyer.BOX ausgelieferten “Identity Card” (der Teil nach dem Schragstrich).

Nach  erfolgreichem Login folgendes Kommando  ausfuhren:
sudo service j-lawyer-server restart (und ENTER)

Die Ausfuhrung dieses Befehl kann mehrere Sekunden in Anspruch
nehmen.

Die Terminalsitzung mit folgendem Kommando beenden: exit (und ENTER)

Nach ca. zwei Minuten ist ein Login Uber den j-lawyer.org Client wieder auf
ublichem Weg mdglich.

“Unexpected Error” bei Erstellen von Dokumenten

Versionen Plattformen

1.10+ Linux

Wird der j-lawyerorg Server auf einem Linuxsystem ohne grafische Oberflache
betrieben, so kann es bei der Erstellung eines Dokuments zu einem Fehler mit
Ausgabe ,Unexpected Error” kommen, wenn eine Berechnung aus bspw. einem RVG-
Plugin per Platzhalter Gbernommen werden soll.

Das Problem lasst sich durch Installation der folgenden Pakete beheben:
xvfb

libxext6

libxi6

libxtst6

libxrender1

libongoft2-1.0.0

Anschliellend muss die Datei sudo vim /etc/java-8-openjdk/accessibility.properties
bearbeitet und die folgende Zeile auskommentiert werden:

assistive_technologies=o0rg.GNOME.Accessibility.AtkWrapper
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j-lawyer.BOX

Verbindung mit einer j-lawyer.BOX

Versionen Plattformen
1.8.1+ Alle

j-lawyer.BOX ist ein Mini-Server fur Installationen mit bis zu 5 Client-Arbeitsplatzen.
Die Box wird als komplett vorinstallierter und vorkonfigurierter Server mit j-
lawyer.org-Installation, Dateifreigaben u.v.m geliefert.

Im Login-Dialog wird die Erreichbarkeit einer eventuell installierten j-lawer.BOX
gepruft und angezeigt (als rote oder grine Kontrollanzeige). Ein griner Indikator
zeigt an dal? die Box erreichbar ist, ein roter Indikator zeigt an dass entweder keine
Box installiert oder eine vorhandene Box nicht erreichbar ist.

In der Registerkarte “j-lawyer.BOX" sind folgende Operationen verfugbar:
* Erreichbarkeit und Status des j-lawyer.org Serverdienstes prufen
* j-lawyer.org Serverdienst neu starten
* j-lawyer.BOX komplett rebooten
* j-lawyer.BOX herunterfahren

Geben Sie zur Ausfihrung der Kommandos das auf Ihrer mit der j-lawyer.BOX
gelieferten “Identity Card” root-Passwort ein.

Aktualisierung / Einspielen von Updates

Versionen Plattformen

1.8.1+ Alle

Die j-lawyerBOX wird Uber halbautomatisch uUber die browserbasierte
Administrationsoberflache (http://j-lawyer-box:8080/j-lawyer.box/) aktualisiert. Ein
Login ist mit jedem Nutzer der Kanzleisoftware mdglich, sofern der Nutzer
administrative Berechtigungen hat. Die initialen Zugangsdaten werden mit der j-
lawyer.BOX auf einer “Identity Card” ausgeliefert.

Ist eine Replikation zu einer weiteren j-lawyer.BOX aktiv, so ist zuerst die “Zweit-Box”
(d.h. die empfangende Box) zu aktualisieren! Dabei wird zwischen zwei Updatearten
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unterschieden:

AHINNE L j-lawyer.BOX-Update verfiighar § & j-lawyer.org-Serverupdate verflighar

7 Abmelden

Abbildung 67: Update-Informationen der j-lawyer.BOX

Update der j-lawyer.BOX Management Console

Hiermit werden Updates des Betriebssystems sowie der Administrationsoberflache
selbst durchgefihrt.

Ein Update liegt vor wenn in der Administrationsoberflache ein Knopf “j-
lawyer.BOX-Update verfligbar” angezeigt wird.

Nach dem Betatigen des Knopfes erhalt man Informationen zum Update, in
der Regel als Link zum Inhalt des Updates sowie Versionsinformationen
(Veroffentlichungsdatum und Versionsnummer).

Nach einem Klick auf “Aktualisieren” lauft das Update im Hintergrund. Je nach
Umfang kann das Update einige Zeit in Anspruch nehmen. Wenn man ganz
sicher gehen mdochte, dass das Update installiert wurde, so wartet man nach
Starten des Updates ca. 5 Minuten und o6ffnet anschlielend die
Administrationsoberflache erneut. Der Knopf “j-lawyer.BOX-Update verfuigbar”
sollte nun verschwunden sein und die Oberflache sollte die neue Version im
Kopfbereich anzeigen.

Update der j-lawyer.org Serverinstallation

Hiermit werden neue Versionen der Kanzleisoftware installiert.

Ein Update liegt vor wenn in der Administrationsoberflache ein Knopf “j-
lawyer.org-Serverupdate verfugbar’ angezeigt wird.

Vor dem Installieren eines solchen Updates ist zwingend ein evtl.
verfligbares j-lawyer.BOX-Update zu installieren!

Nach dem Betatigen des Knopfes erhalt man Informationen zum Update, in
der Regel als Link zum Inhalt des Updates sowie Versionsinformationen
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(Veroffentlichungsdatum und Versionsnummer fur den Softwarestand und die
Datenbank).

* Nach einem Klick auf “Installieren” startet das Update und gibt fortlaufend
Informationen zum Fortschritt. Je nach Umfang kann das Update mehrere
Minuten in Anspruch nehmen. Scrollen Sie innerhalb des Ausgabefensters
nach unten. Das Update ist beendet wenn eine Ausgabe wie folgt erscheint:

Im Freigabeverzeichnis "j-lawyer-client" Ihrer Box liegen nun neue Installer fuer Ihre

Arbeitsplaetze bereit. Nach deren Installation auf den Clients ist Ihr Update
abgeschlossen.

Updateskript erfolgreich ausgefuehrt - Dienst wird neu gestartet...
15s 14s 13s 12s 11s 10s 9s 8s 7s 6s 5s 4s 3s 2s 1s

» Die Box wird nun selbstandig den Dienst der j-lawyer.org-Kanzleisoftware neu
starten. Dieser Vorgang kann ca. 3 Minuten in Anspruch nehmen.

* Wenn man sicher gehen mdchte, dass das Update installiert wurde, so
aktualisiert man die Administrationsoberflache Uber einen Klick auf “Start” im
linken Menu. Der Knopf “j-lawyer.org-Serverupdate verfugbar” sollte nun
verschwunden sein.

Die j-lawyer.BOX ist somit vollstandig aktualisiert. In den Dateifreigaben der Box
finden Sie automatische Installer fur die Arbeitsplatze und fuhren diese aus.
Informationen zu den Freigaben finden Sie in der Administrationsoberflache unter
“Freigaben”. Das Verzeichnis “j-lawyer-client” innerhalb der Freigaben enthalt die
Installer.

Sollte nach Aktualisierung der Arbeitsplatze keine Verbindung zur j-lawyer.BOX
moglich sein, so fuhren Sie einen Reboot / Neustart der Box aus. Dazu wird ein j-
lawyer.org Client gestartet und im Reiter “j-lawyer.BOX" ein Neustart der Box initiiert.
Dazu ist das root-Passwort (Betriebssystemnutzer) notwendig.

Synchronisation zweier j-lawyer.BOXen

Versionen Plattformen
1.9+ Alle

n

Mit wenigen Einstellungen lasst sich in der Management Console unter “Replikation
ein vollautomatischer Abgleich zwischen zwei j-lawyer.BOXen konfigurieren. Alle
Anderungen, d.h. alle Akten, Adressen, Dokumente, Einstellungen etc. werden von
der ,Quelle” / Box 1 zum ,Ziel” / Box 2 synchronisiert. Dabei werden ausschlie3lich

171 von 178



w j-lawyer.org Anwenderdokumentation
GNU AFFERO GENERAL PUBLIC LICENSE Version 3

j-lawyer.org

Anderungen Ubertragen, somit ist ein solcher Abgleich auch (iber schmalbandige
Verbindungen maglich.

In der aktuellen Umsetzung handelt es sich um eine Synchronisation in eine
Richtung, d.h. sie ist geeignet fur Anwendungsfalle wie

» Installation einer ,Notfallbox” - im Falle eines Hardwaredefektes der primaren
Box kann nahtlos auf der zweiten Box weitergearbeitet werden. Das Einspielen
von Datensicherungen entfallt.

* Raumlich verteilte Datensicherung: besteht bspw. eine VPN-Verbindung
zwischen Buroraumlichkeiten und einem zweiten Standort, so kann der
gesamte Datenbestand vollautomatisch transferiert werden. Im Falle eines
Diebstahls oder Brandes sind Ihre Daten am zweiten Standort sofort verfugbar.

* Lesende Nutzung der Daten an zweitem Standort: ebenfalls im Fall einer VPN-
Verbindung: Daten kdnnen lesend genutzt werden.

Benotigt werden das MySQL-Passwort der Quelle sowie IP, MySQL-Passwort, root-
Passwort des Ziels. Synchronisiert wird in Intervallen: montags bis freitags jeweils 10
Uhr, 12 Uhr, 15 Uhr und 17 Uhr.

Im Fall einer aktiven Nutzung der Notfallbox (Ziel), bspw. nach einem
Softwareproblem oder Hardwaredefekt der ersten Box (Quelle), sollte die Quelle
umgehend vom Netz (Ethernet-Verbindung, nicht Strom) getrennt werden um
jegliche weitere Synchronisation zu unterbinden - diese wiirde ggf. gemachte
Anderungen auf der Zielbox iiberschreiben. j-lawyer.org ab Version 1.9.1 erkennt
diese Situation und unterbindet eine weitere Synchronisation automatisch nach
einmaliger Bestatigung des Nutzers beim Login.

Vor Beginn einer aktiven Nutzung einer Notfallbox sollte zuerst versucht werden die
Quelle wieder zum Laufen zu bekommen, bspw. durch Neustart des j-lawyer.org
Serverdienstes (Uber j-lawyer.org Client-Logindialog) oder Neustart der gesamten
Box. Nur wenn dies nicht zum Erfolg fuhrt sollte auf das Notfallsystem gewechselt
werden.

Hinweis: Bei Installation von Updates der j-lawyer.BOX Management Console oder
der j-lawyer.org Kanzleisoftware, sind in jedem Fall beide Boxen, beginnend mit der
“empfangenden” Box, zu aktualisieren!

Anleitung bei Nutzung einer zweiten j-lawyer.BOX als Notfallsystem: Was tun bei
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einem Ausfall der Kanzleisoftware?

1. Dienstneustart auf der Primarbox

+ j-lawyer.org Client starten, Tab ,Verbindung” - unter ,Server” ist die IP der
Primarbox einzutragen:

Loging. | Verbindung & T j-lawyer. BOX ]

Server: 192,168,2,50

JNDI-Port: | B0B0

HTTF-Fort: 8080

+ Tab ,j-lawyer.BOX": Passwort des Betriebssystemnutzers ,root” eintragen
( ) und den zweiten Knopf von links nutzen (,j-lawyer.org
Serverdienst neu starten”)

[ Loging T\f’erbindung ] T j-lawyer. BOX i

root-Passwort: | ek

Operationen: lujlajle[@JlGJ

jHawyer.box im Netzwerk suchen:

* Nach einer Wartezeit von 3min mit dem ublichen Einloggen fortfahren.
* Nur wenn ein Login weiter nicht moglich ist:
2. Systemneustart auf der Primarbox

* j-lawyer.org Client starten, Tab ,Verbindung” - unter ,Server” ist die IP der
Primarbox einzutragen (s.0.)

Loging,. | Verbindung 4 T j-lawyer.BOX & ]

Server: 192,168.2,50

JNDI-Port: | 8080

HTTF-Fort: 8080
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* Tab ,j-lawyer.BOX": Passwort des Betriebssystemnutzers ,root"” eintragen (s.0.)
und den dritten Knopf von links nutzen (,j-lawyer.BOX neustarten (Reboot)")

[ Loging T\f’erbindung ] T j-lawyer. BOX

root-Passwort: | Fekkeek

Operationen: lujlajle[@Jlgj

jHawyer. box im Netzwerk suchen:

* Nach einer Wartezeit von 3min mit dem Ublichen Einloggen fortfahren.
* Nur wenn ein Login weiter nicht moglich ist:
3. Wechsel auf die Sekundarbox / Notfallbox

* j-lawyer.org Client starten, Tab ,Verbindung"” - unter ,Server” ist die IP der
Sekundarbox einzutragen:

Loging . | Verbindung & Tj—lawyer.BOX e ]

Server 192,168.2,51

INDI-Port: 8080

HTTP-Fort: 8080

* Mit dem ublichen Einloggen fortfahren.
e Die Primarbox vom Netzwerk trennen.

4. Optional: Soll eine Synchronisation von der Primarbox auf die Sekundarbox wieder
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aktiviert werden, so loggen Sie sich mit einem Nutzer mit Administratorrechten auf
der Sekundarbox ein, 6ffnen Uber das Menu “Einstellungen”, “Administratorkonsole”
und fuhren Sie folgenden Befehl aus:

boxsync enable
Alle folgenden Synchronisationen von der Primarbox werden nun wieder akzeptiert

und verarbeitet. Die gleiche Einstellung ist auch in der Startseite der Management
Console der empfangenden Box verfugbar:

Diese j-lawyer.BOX ist Empfaenger einer Replikation, lehnt aber aktuell Daten
ab. Sollen wieder Daten von einer anderen Box angenommen werden?

v J3

Abbildung 68: Reaktivieren einer Synchronisation

Die “sendende” j-lawyer.BOX stellt zu Analysezwecken in der Management Console
eine Protokolldatei bzgl. der Replikation bereit (replicate.log fur eine zyklische
Replikation, replicate-forced.log fur eine ad-hoch angeforderte Synchronisation).

Zusétzliche zugangsgeschilitzte Freigaben

Versionen Plattformen

1.9+ Alle

Im Auslieferungszustand bietet eine j-lawyer.BOX Freigaben fur Scans, allgemeine
Datenaustauschsordner, Vorlagen und Datensicherungen.

Sollen weitere Freigaben zur Verfiugung stehen, welche zusatzlich per Nutzername
und Passwort abgesichert sind, so kann wie folgt verfahren werden.

» Eine SSH-Verbindung zur j-lawyer.BOX aufbauen
* Eine neue Gruppe anlegen: sudo addgroup smbgrp

* Einen neuen Nutzer anlegen, welcher Mitglied der neu erstellten Gruppe ist:
sudo useradd shares -G smbgrp

* Dem neuen Nutzer ein Passwort geben: sudo smbpasswd -a shares

* Verzeichnis anlegen: sudo mkdir /usr/local/j-lawyer-server/samba-
protected
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* Berechtigungen fur das Verzeichnis anpassen: sudo chmod -R 0770
/usr/local/j-lawyer-server/samba-protected

» Eigentumerschaft des Verzeichnisses anpassen: sudo chown root:smbgrp
/usr/local/j-lawyer-server/samba-protected

» Verzeichnis freigeben, dazu wird die Konfigurationsdatei wie folgt bearbeitet:
sudo mcedit /etc/samba/smb.conf

* Am Ende der Datei wird folgender Eintrag hinzugefugt:

[j-lawyer-secure]

path = /usr/local/j-lawyer-server/samba-protected
valid users = @smbgrp

browsable = yes

writable = yes

read only = no

+ Datei mit F10 verlassen und speichern.

* Freigabedienst neu starten: sudo service smbd restart

Die Freigabe lasst sich nun von anderen Geraten aus benutzen, in dem der
Nutzername “shares” und das vergebene Passwort zur Verbindung genutzt werden.
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