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* Nextcloud allgemein & Integration
* Dokumentfreigaben

* Adressbuch

» Kalender

* Optional: Online-Terminbuchung

—



Nextcloud allgemein
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Nextcloud-Funktionen

 Freie und kostenlose Software

* Datenspeicher (vgl. Dropbox / OneDrive) mit
lokaler Synchronisation Uber alle Gerate

* Adressbuch, Kalender, Konferenzsystem,
Aufgaben, Formulare, Projektverwaltung, ...

* Unabhangigkeit, Daten in eigener Hoheit

—
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Nextcloud nutzen

e Selbst installieren und betreiben
 VVorhandenen Anbieter auswahlen

e Jens Kutschke IT Consulting

- https://lwww.j]-dimension.com/angebote/anfrage-
managed-nextcloud/

—



j-lawyer.org & Nextcloud

Nextcloud D D ;
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Dokumentfreigaben
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Dokumentfreigabe

* (1) Onlineakte fur Betelligte

* (2) Akte und Dokumente fur eigene Nutzung
unterwegs

 Empfanger benotigt keine Software
* Optionaler Passwortschutz

—
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“"Dokumentfreigabe: Vorbereitung

* Optional: Benachrichtigungen in Nextcloud
aktivieren

e Zugangsdaten in j-lawyer.org hinterlegen
* E-Mail — Vorlage erstellen

—
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Dokumente freigeben

* In Akte: Rechtsklick auf Dokumente — Freigabe
senden

* Freigabe erstellen oder vorhandene nutzen

 Link vertellen

—



Adressbuch
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" Adressbuch synchronisieren

* |-lawyer.org — Kontakte auf anderen Geraten
bereitstellen

* Voraussetzung: Betelligte(r)

—
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Adressbuch: Konfiguration

* (1) Separates Adressbuch in Nextcloud erstellen
* (2) Synchronisation in j-lawyer.org konfigurieren
* (3) Erstsynchronisation durchftihren

* (4) Gerate anbinden (Apple: CardDav-Account;
Android: DAVX5; Plugins fur Thunderbird & Outlook)

Alle weiteren Anderungen an Adressen werden
automatisch synchronisiert.

—



Kalender
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v Kalender synchronisieren

* |-lawyer.org — Wiedervorlagen / Fristen / Termine auf anderen Geraten
bereitstellen

* Beschrankt auf “nicht erledigte” Eintrage

* Ein j-lawyer — Kalender kann einem oder mehreren j-lawyer — Nutzern
freigegeben werden

* Ein J-lawyer — Kalender kann nur in einen Nextcloud-Kalender
synchronisiert werden

* Ein Nexcloud — Kalender kann fur mehrere Nextcloud-Nutzer
freigegeben werden

- Vorschlag: Kalender in Nextcloud “gehdren” dem Eigentiimer der
Unternehmung

- Alle MAInnen mit selbem Nextcloud-Nutzer vs. 1 Nextcloud-Nutzer pro MAIn
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“ Kalender: Konfiguration

* (1) Separate Kalender in Nextcloud erstellen: fur WV, Fristen, Termine
(Einfarbung, separate Freigaben, Ein- und Ausblenden)

» Zweckgebundene / spezifische / geschutzte Kalender:
- Berechtigungen in j-lawyer.org vs. Freigaben in Nextcloud
- z.B. ein Kalender pro RAIn plus ein Kanzleikalender

* (2) Synchronisation in J-lawyer.org konfigurieren

* (3) Erstsynchronisation durchftihren

* (4) Gerate anbinden (Apple: CalDav-Account; Android: DAVX5; Plugins flr
Thunderbird & Outlook)

Alle weiteren Anderungen an Kalendereintragen werden automatisch
synchronisiert.




Online-Terminbuchung
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Terminbuchung

* Nextcloud
“Appointments”-App

* Terminbuchung tber Link fens Kutchke I Comsting
/ Formular (mobile
friendly) oder eingebettet
In elgene Website -

* Nutzer bucht & bestatigt

* Absage durch Nutzer
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“"Terminbuchung konfigurieren

* (1) Zielkalender flr Buchungen erstellen

* (2) Kalender fur Konfliktprafung angeben

e (3) Zeitfenster definieren (“Gesprachszeiten”)
* (4) Unternehmensinformationen bereitstellen
* (5) Einstellungen anpassen

* (6) Formular vero6ffentlichen

—
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Fragen & Antworten

—
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Facebook: https:/lwww.facebook.coml/jlawyerorg
Twitter: https://twitter.coml/jlawyerorg

Youtube: https://lwww.youtube.com/channel/lUCSL6sTBrzypS17xzebZaZ8w

Newsletter: http://lwww.j-lawyer.org/?page_id=1453
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